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z obszernym komentarzem i indeksem ksiegowan
PLAN KONT

2 obszernym komentarzem i indeksem ksiggowan

WZORCOWY WYKAZ KONT

KONTA BILANSOWE

.....

»Serwis PLAN KONT” Wydawnictwa Podatkowego GOFIN to narzedzie niezbedne w pracy
kazdego Ksiegowego. Serwis obejmuje obszerny komentarz bilansowy do kont
syntetycznych i analitycznych. Do kazdego konta przypisana jest ewidencja ksiegowa
operacji gospodarczych oraz przyktady liczbowe i artykuty powigzane tematycznie.
Dodatkowym atutem tego serwisu sg szerokie komentarze podatkowe do poszczegdlnych
zagadnien. Ponadto czes¢ opiséw do kont ksiegowych zostata wzbogacona o regulacje
Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci. Serwis zawiera rowniez nowoczesne
rozwigzania techniczne utatwiajace wyszukiwanie, w tym interaktywne zaktadki,ruchome
podreczne menu zwykazem numerdéw kont oraz alfabetyczny indeks haset.

Przywilej DOSTEPU TYLKO dla Prenumeratorow KOMPLETU CZASOPISM nr 1 lub 2
oraz Abonentéw internetowego Serwisu Gléwnego Ksiegowego

sprawdz na sklep.gofin.pl



Podstawowym aktem prawnym, na ktérym oparto wyjasnienia zawarte w niniejszej
publikaciji, jest ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
nr 120, ze zm.), dalej zwana ustawa o rachunkowosci.

I. ZAKRES | ISTOTA STOSOWANIA ZASAD (POLITYKI)
RACHUNKOWOSCI

1. Co nalezy rozumieé przez przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci?

Ustawa o rachunkowosci w art. 3 ust. 1 pkt 11 definiuje zasady (polityke) rachunkowo-
Sci jako wybrane i stosowane przez jednostke rozwigzania dopuszczone ustawg, w tym
takze okreslone w MSR, zapewniajgce wymagana jako$¢ sprawozdan finansowych.

Szczegotowe wskazéwki w kwestii ustalania zasad (polityki) rachunkowo$ci i ich zmia-
ny zawiera Krajowy Standard Rachunkowosci nr 7 ,Zmiany zasad (polityki) rachunkowosci,
wartosci szacunkowych, poprawianie bteddéw, zdarzenia nastepujace po dniu bilansowym
— ujecie i prezentacja” (KSR nr 7), stanowigcy zatgcznik do uchwaty nr 3/2018 Komitetu
Standardéw Rachunkowosci z 13 listopada 2018 r. (Dz. Urz. Min. Fin. z 2019 r. poz. 2).

Przyjete w polityce rachunkowo$ci rozwigzania powinny uwzgledniaé przede wszystkim
potrzeby jednostki w zakresie biezgcej analizy i oceny sytuacji majgtkowej i finansowej oraz
umozliwia¢ sprawowanie skutecznej kontroli dokonywanych operacji gospodarczych i finan-
sowych w zwigzku z prowadzong przez jednostke dziatalnosScig statutowa. Dokumentacja
opisujaca przyjete zasady rachunkowosci powinna stanowi¢ dla pracownikéw ksiegowosci
swoisty podrecznik pozwalajgcy, w razie zatrudnienia nowych pracownikéw, szybko zapo-
zna¢ sie ze specyfikg przyjetych w danej jednostce rozwigzan ewidencyjnych.

Co istotne w polityce rachunkowosci powin-
ny zosta¢ ujete jedynie informacje w zakresie,
w jakim ustawa o rachunkowosci daje jednost- § KSR nr 7 dostepny w dziale

. Rachunkowos¢ w serwisie
kom prawo wyboru lub w jakim dopuszcza www.przepisy.gofin.pl
uproszczenia. Nie opisuje sie zasad wynikajg-
cych wprost z tej ustawy. Oczywiste jest bowiem, ze wszelkie stosowane w jednostce roz-
wigzania muszg by¢ zgodne z ustawa.

Polityke rachunkowosci wprowadza sie uchwatg zarzadu w przypadku spotek kapitato-
wych, uchwata wspdinikdbw w spotkach osobowych lub zarzadzeniem wtasciciela w firmie
osoby fizycznej. Dla zwigkszenia czytelnosci niektére szczegoétowe ustalenia, dotyczace
np. wykazu kont syntetycznych, zasad wyceny aktywéw i pasywoéw oraz ustalania wyniku fi-
nansowego, moga zostaé opracowane w formie zatgcznikdw stanowigcych integralng czesé
uchwaty lub zarzadzenia w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci.

Jezeli zachodzi konieczno$¢ zmian zasad (polityki) rachunkowosci, wskazane jest, aby
decyzja (uchwata, zarzadzenie) zawierata postanowienia o uchyleniu dotychczasowego pa-
ragrafu, punktu lub podpunktu, przedstawiata jego nowa tres¢ i date wejscia w zycie. Mozliwe
jest oczywiscie stworzenie nowego, jednolitego tekstu podajacego aktualne brzmienie przy-
jetej przez jednostke polityki rachunkowosci, co niewatpliwe utatwia korzystanie z jej zasad.

Dla Prenumeratorow GOFIN
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2. Elementy jakie powinna zawiera¢ polityka rachunkowosci

Dokumentacja opisujgca przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci,
zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, powinna zawiera¢ w szczegdlnosci rozwig-
zania dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;

2) metod wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej:

a) zaktadowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powia-
zania z kontami ksiegi gtéwnej,

b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigag rachunkowych przy uzy-
ciu komputera — wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na infor-
matycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwa-
rzania danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych
przy uzyciu komputera — opisu systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz
programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz
z opisem algorytmoéw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych,
w tym w szczegodlnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia
jego eksploatacji;

4) systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodoéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich
zapisow.

Zakres dokumentacji wynikajgcy z przepiséw ustawy o rachunkowos$ci ma charakter
otwarty. Kazda jednostka, jezeli uzna to za stosowane, moze rozszerzyc¢ ten zakres, dosto-
sowujac go do wtasnych potrzeb. Dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci
nalezy przechowywac¢ w nalezyty sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, nie-
upowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Przechowuje sie ja
€0 najmniej przez okres nie krétszy od 5 lat od uptywu jej wazno$ci.

3. Zapisy w polityce rachunkowosci, dotyczace stosowania
KSR i MSR w sprawach nieuregulowanych w ustawie

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy o rachunkowosci w przypadku braku uregulowania
w przepisach o rachunkowosci zasad klasyfikacji, wyceny lub prezentacji okreslonej trans-
akcji, zdarzenia lub warunku wystepujacego w jednostce, kierownik jednostki — ustalajgc
przyjete przez nig do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci — moze korzysta¢ z Kra-
jowych Standardéw Rachunkowosci (KSR), a w razie ich braku z Miedzynarodowych Stan-
dardéw Rachunkowosci (MSR). Co istotne, korzystanie z KSR, nie jest obligatoryjne, tym
niemniej prowadzi do przyjecia przez jednostke rozwigzan, ktére uznaje sie za zapewniaja-
ce rzetelne i jasne, zgodne z przepisami o rachunkowosci, przedstawienie sytuacji majatko-
wej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Wdrazajgc do swojej polityki rachunkowosci rozwigzania z KSR poza przepisami
ustawy o rachunkowosci jednostka powinna réwniez uwzgledni¢ wskazéwki zawarte
w KSR nr 7.




Jak wynika z pkt 3.2.2 KSR nr 7, jednostka informujac w sprawozdaniu finansowym,
o przyjetych przez siebie zasadach (polityce) rachunkowosci, potwierdza wtgczenie wszyst-
kich dotyczacych jej Krajowych Standardéw Rachunkowosci do tych zasad i ich stosowanie
w sprawach nieuregulowanych przepisami o rachunkowos$ci. Oznacza to, ze nie jest wia-
Sciwe powotywanie sie na stosowanie Krajowych Standardéw Rachunkowosci i jednocze-
$nie wybidrcze stosowanie niektérych Krajowych Standardéw Rachunkowo$ci lub ich cze-
&ci i niestosowanie innych. Jednostka moze réwniez poinformowac¢ o wtgczeniu do przyje-
tych przez siebie zasad (polityki) rachunkowosci tylko wybranych Krajowych Standardéw
Rachunkowosci, co oznacza, ze w sprawach nieregulowanych przepisami o rachunkowosci
stosuje wszystkie zapisy tych wybranych standardéw. Nie jest wtasciwe powotywanie sie
na stosowanie wybranego Krajowego Standardu Rachunkowosci i jednoczesnie wybiércze
stosowanie jego postanowien (por. pkt 3.2.2.a KSR nr 7).

Jednostki spetniajgce okreslone w ustawie o rachunkowos$ci kryteria moga korzystaé
ze zwolnienia z niektérych przepiséw o rachunkowosci lub stosowaé uproszczone rozwig-
zania. W takich przypadkach niestosowanie niektorych postanowienn Krajowych Standar-
déw Rachunkowosci nie jest sprzeczne z zasadag okreslong w pkt 3.2.2 lub 3.2.2.a KSR
nr 7 pod warunkiem, ze jednostka poinformuje w sprawozdaniu finansowym o wykorzystaniu
zwolnienia ze stosowania okreslonych przepiséw o rachunkowosci oraz o przyjetych uprosz-
czeniach (por. pkt 3.2.3 KSR nr 7).

Natomiast, decyzja kierownika jednostki o przyjeciu do stosowania tylko niektérych wy-
branych postanowien Krajowych Standardow Rachunkowosci, jest rédwnowazna decyzji
0 nieprzyjeciu do stosowania Krajowych Standardéw Rachunkowosci. Nie ma potrzeby in-
formowania w sprawozdaniu finansowym o niewtgczeniu Krajowych Standardéw Rachunko-
wosci do zasad (polityki) rachunkowosci, przyjetych przez jednostke. W przypadku takim,
w razie wystapienia w dziatalno$ci jednostki transakcji, zdarzenia lub warunku, ktérych spo-
sobu klasyfikacji, wyceny lub prezentacji przepisy o rachunkowosci nie reguluja, jednostka
powinna ustali¢ odpowiednie zasady (polityke) rachunkowosci i poinformowac o nich w spra-
wozdaniu finansowym (por. pkt 3.2.4 KSR nr 7).

W mysl art. 10 ust. 3 ustawy o rachunkowosci w przypadku braku odpowiedniego Kra-
jowego Standardu Rachunkowos$ci, jednostki moga stosowaé rozwigzania przewidzia-
ne w MSR. W pierwszej kolejnosci jednostka powinna jednak stosowa¢ Krajowe Standar-
dy Rachunkowos$¢, co wymaga aby kierownik jednostki podjat decyzje o wtaczeniu Krajo-
wych Standardéw Rachunkowosci do przyjetych przez nig zasad (polityki) rachunkowosci.
Jednostki, ktére nie stosujg Krajowych Standardéw Rachunkowosci, nie moga stwierdzaé
w przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci, ze w sprawach nieuregulowanych przepi-
sami o rachunkowosci stosuja MSR, gdyz naruszatoby to przepis ustawy wskazujacy, kie-
dy mozliwe jest stosowanie MSR (por. pkt 3.2.5 KSR nr 7). W przypadku braku krajowych
standardow, jezeli wymogi MSR w jakimkolwiek istothym aspekcie sa niezgodne z przepisa-
mi ustawy o rachunkowosci, to jednostka nie powinna ich przyja¢ do stosowania. Oznacza
to, ze formutujac zasady (polityke) rachunkowosci jednostka nie moze przyja¢ stosowania
MSR, jako ogdlnej i bezwarunkowej zasady. W tych okolicznosciach, dobrg praktyka jest
w przypadku potrzeby wykorzystania MSR, uzasadnionym brakiem uregulowan przepisami
ustawy i krajowymi standardami, ujawnienie w sprawozdaniu finansowym rodzaju transak-
cji, zdarzen lub warunkéw i wskazanie zastosowanych konkretnych MSR, a nawet konkret-
nych rozwigzarn podanych w tych MSR, jesli dopuszczaja one wybdr, zwtaszcza wtedy, gdy
nie wszystkie wymogi standardu sa zgodne we wszystkich istotnych aspektach z przepisa-
mi o rachunkowosci. Dokonany przez jednostke wybdr zasad okreslonych w konkretnych
MSR staje sie czescia jej przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, ktére maja zastosowa-
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nie w odniesieniu do wskazanych przez jednostke rodzajow transakcji, zdarzen i warunkow
(por. pkt 3.2.7 KSR nr 7).

W przypadku gdy jednostka uprzednio niestosujgca Krajowych Standardéw Rachunko-
wosci postanowita wtgczy¢ je do przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, to skutki pierw-
szego zastosowania Krajowych Standardéw Rachunkowosci traktuje jako zmiane przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci i informuje o tym w sprawozdaniu finansowym zgodnie z po-
stanowieniami niniejszego standardu (por. pkt 3.2.8 KSR nr 7).

4. Zmiana zasad (polityki) rachunkowosci

Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposéb ciagty, dokonu-
jac w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wy-
ceny aktywoéw i pasywow, w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umo-
rzeniowych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak,
aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byty poréwnywalne (art. 5 ust. 1 usta-
wy o rachunkowosci). Koniecznosé stosowania tych samych rozwigzan w sposob ciagty
(z roku na rok) nie oznacza jednak, ze raz przyjete rozwigzania nie moga zosta¢ zmienione.
Zmiany zasad (polityki) rachunkowosci moga nastapié na skutek zmian przepiséw o rachun-
kowosci lub zmian dokonanych przez jednostke we wtasnym zakresie.

Dokonywanie przez jednostke zmian we wtasnym zakresie umozliwiaja przepisy
art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym w celu rzetelnego i jasnego
przedstawienia sytuacji jednostka moze, ze skutkiem od pierwszego dnia roku obroto-
wego, bez wzgledu na date podjecia decyzji, zmieni¢ dotychczas stosowane rozwigza-
nia na inne, przewidziane ww. ustawa.

Co istotne zmiany zasad (polityki) rachunkowosci wchodza w zycie zawsze od pierwsze-
go dnia roku obrotowego, przy czym moga one w ramach roku nastepowac takze z moca
wsteczna. Decyzja o zmianie zasad rachunkowosci moze zosta¢ podjeta w dowolnym mo-
mencie, jednak jej skutki nalezy odniesé do catego roku obrotowego.

S
Przyktad
Zgodnie z polityka rachunkowosci, do ewidencji i rozliczania kosztow jednostka
stosowata wytacznie konta zespotu 4. W grudniu 2022 r. podjeta decyzje o zmianie
zasad rachunkowosci w tym zakresie i rozpoczeciu ewidencji kosztéw dodatkowo
na kontach zespotu 5. Oznacza to, iz od 1 stycznia 2023 r. do ewidencji i rozliczania
kosztéw jednostka bedzie stosowac konta zespotu 4 i 5.

Z tresci art. 8 ust. 3 ustawy o rachunkowosci wynika, ze zmiany zasad (polityki) rachun-
kowosci moga by¢ réwniez spowodowane zaprzestaniem stosowania MSR przy sporzadza-
niu sprawozdan finansowych przez emitentéw papierdw wartosciowych dopuszczonych,
emitentow zamierzajacych ubiegac¢ sie lub ubiegajacych sie o ich dopuszczenie do obrotu
na jednym z rynkéw regulowanych krajéw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz jed-
nostek wchodzacych w sktad grupy kapitatowej, w ktérej jednostka dominujaca sporzadza
skonsolidowane sprawozdanie finansowe zgodnie z MSR.

Szczegotowe wskazowki dotyczace zmian zasad (polityki) rachunkowos$ci znajdujg sie
w KSR nr 7. Ze standardu tego wynika, ze jednostka zmienia przyjete zasady (polityke) ra-
chunkowosci w terminach okreslonych w przepisach o rachunkowosci, jezeli:




— obowigzek taki wynika ze zmiany przepiséw o rachunkowosci,
— utracita prawo do stosowania uproszczen przewidzianych w przepisach
o rachunkowosci.

A Q
Przyktady zdarzen stanowiacych zmiany zasad (polityki) rachunkowosci

1. Uzyskanie przez jednostke prawa do stosowania uproszczen przewidzianych prze-
pisami o rachunkowosci.

2. Utrata przez jednostke prawa do stosowania uproszczen przewidzianych przepisa-
mi o rachunkowosci.

3. Indywidualna decyzja jednostki spowodowana zmiang przedmiotu dziatalnosci,
zwiekszeniem lub zmniejszeniem jej zakresu, potrzebg dostosowania sie do roz-
wigzan obowigzujgcych w grupie kapitatowej, do ktdrej jednostka weszta lub
w branzy, w ktérej jednostka rozpoczeta dziatalnos$¢, wykorzystaniem mozliwosci
uproszczen.

4. Indywidualna decyzja jednostki spowodowana wykonaniem zalecen kontroli lub
rewizji finansowe.

5. Decyzja jednostki o zastosowaniu lub rezygnacji ze stosowania MSR.

Z KSR nr 7 wynika ponadto, ze jednostka moze w uzasadnionych przypadkach odstgpi¢
od ciggtosci stosowania przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci i zmienié je, dokonujac
retrospektywnego przeksztatcenia danych poréwnawczych, jezeli uzna, iz jest to konieczne
dla bardziej jasnego przedstawienia jej sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finan-
sowego. Nowg zasade stosuje sie od pierwszego dnia roku obrotowego. Zaleznie od decy-
zZji kierownika jednostki jest to pierwszy dzieh biezacego lub nastepnego roku obrotowego.
Retrospektywne przeksztatcenie danych poréwnawczych to przeksztatcenie danych poréw-
nawczych w taki sposob, jak gdyby zmienione zasady (polityka) rachunkowosci przyjete
w roku obrotowym stosowane byty od zawsze lub od poczatku mozliwie najwczesniejszego
roku obrotowego, a zdarzenie uznane za istotny btgd popetniony w poprzednich latach obro-
towych byto wéwczas poprawnie ujete.

Nalezy pamietac, ze w sytuacji gdy zastosowanie petnego podejscia retrospektywnego jest
praktycznie niewykonalne, jednostka stosuje ograniczone podejscie retrospektywne, ujmujac
skutki zmiany wartosci aktywow i zobowigzan wynikajace ze zmiany przyjetych zasad (polity-
ki) rachunkowosci jako korekte stanu poczatkowego odpowiednich sktadnikéw kapitatu (fun-
duszu) wtasnego mozliwie najwczesniejszego roku obrotowego. Ograniczone podejscie retro-
spektywne polega na zastosowaniu zmienionych zasad (polityki) rachunkowosci do transakciji,
innych zdarzen i warunkéw od poczatku mozliwie najwczesniejszego roku obrotowego.

Natomiast jezeli rowniez zastosowanie ograniczonego podejscia retrospektywnego jest
praktycznie niewykonalne, jednostka stosuje podejscie prospektywne i odnosi skutki zmiany
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci odpowiednio w ciezar lub na dobro wyniku finan-
sowego lub kapitatu (funduszu) wtasnego, jezeli przepisy o rachunkowosci tak stanowia.

Co wazne, jesli jednostka zmienita przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, to jest zo-
bowigzana réwniez do ujawnienia w dodatkowych informacjach i objasnieniach w ustepie 6
pkt 3 i 4 rodzaju zmian, przyczyn ich wprowadzenia oraz przedstawienia ich liczbowego
wptywu odpowiednio na wynik finansowy lub kapitat (fundusz) wtasny, jak i retrospektyw-
nego przeksztatcenia danych poréwnawczych. Co wiecej, w jednostkach, ktére nie stosuja
uproszczenia polegajacego na zaniechaniu ustalania rezerw i aktywow z tytutu odroczone-
go podatku dochodowego, zmiana zasad (polityki) rachunkowosci moze wptywaé rowniez
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na wysokos¢ odroczonego podatku dochodowego. Jezeli dane porédwnawcze wymagaja do-
prowadzenia do poréwnywalnosci, to stosuje sie postanowienia rozdziatu VII KSR nr 7.

Zmian polityki rachunkowosci dokonuje kierownik jednostki w formie pisemnej nadajac
nowe brzmienie zmienianym fragmentom tej polityki lub w sytuacji gdy zakres zmian jest
znaczny, kierownik jednostki ustanawia nowy jednolity tekst, po to aby cato$¢ dokumenta-
cji byta zrozumiata. Zmiany polityki rachunkowos$ci wprowadza sie w spétkach kapitatowych
— uchwatg zarzadu, w spétkach osobowych — uchwatg wspdlnikéw, a w firmie osoby fizycz-
nej — zarzadzeniem wtasciciela.

Uchwata w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci moze zosta¢ sporzadzona
w sposéb przedstawiony ponizej.

Uchwata Spoftki z o.o. ,,DELTA”
z dnia 31 grudnia 2022 r. w sprawie zmiany polityki rachunkowosci
§1
Zarzad Spotki z o.o0. ,DELTA” podejmuje uchwate o wprowadzeniu zmian w poli-
tyce rachunkowosci, polegajaca na (...).
§2
Zmiany wprowadza sie poprzez ustanowienie nowego jednolitego tekstu.
§3
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2023 r. Tresc polityka
rachunkowosci Spotki z o.0. ,DELTA” stanowi zatacznik do niniejszej Uchwaty.
Prezes Zarzadu Wiceprezes Zarzadu
Alina Kwiatkowska Andrzej Malinowski

Nalezy pamietaé, ze wedtug pkt 3.9 KSR nr 7 nie uznaje sie za zmiane przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci m.in. przyjecia w odniesieniu do nowych zdarzen i transakcji za-
sad rdznigcych sie od poprzednio stosowanych do podobnych, ale nie identycznych zdarzen
i transakcji, przyjecia nowej zasady w odniesieniu do zdarzen, ktére uprzednio nie wystepo-
waty lub wystepowaty, ale byty nieistotne, a staty sie istotne, oraz zmiany wysokosci warto-
$ci szacunkowych.

S

Przyktady zdarzen niestanowiagcych zmian zasad (polityki) rachunkowosci

1. Podjecie decyzji o amortyzowaniu nowo nabytych $rodkéw trwatych za pomoca
innej metody niz stosowana do podobnych obiektow.

2. Zmiana stawek amortyzacyjnych (okresdéw uzytkowania) Srodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku ich weryfikacji.

3. Przekwalifikowanie do srodkéw trwatych (lub na odwrét) nieruchomosci zaliczanej
do inwestycji dtugoterminowych wynikajace wytacznie ze zmiany przeznaczenia
tej nieruchomosci.

4. Przekwalifikowanie aktywéw finansowych z dtugoterminowych do krétkotermino-
wych lub odwrotnie, wynikajace wytgcznie ze zmiany zamiaru jednostki w odnie-
sieniu do tych aktywéw.

5. Wycena dfugoterminowej, niezakoriczonej ustugi proporcjonalnie do stopnia jej
zaawansowania, zamiast metoda ,zysku zerowego” opisanag w art. 34a ust. 4 usta-
wy o rachunkowosci.

//




Il. INFORMACJE DOTYCZACE OGOLNYCH ZASAD
PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad
okreséw sprawozdawczych

Kazda jednostka prowadzaca ksiegi rachunkowe powinna w dokumentacji zasad (polity-
ki) rachunkowosci okresli¢ rok obrotowy i wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze.

Za rok obrotowy — w znaczeniu okreslonym ustawa o rachunkowosci — uwaza sie rok ka-
lendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych petnych miesiecy kalendarzowych, stoso-
wany réwniez do celéw podatkowych. Rok obrotowy lub jego zmiany okresla statut lub umo-
wa, na podstawie ktorej utworzono jednostke. Jezeli jednostka rozpoczeta dziatalnosc
w drugiej potowie przyjetego roku obrotowego, to moze ksiegi rachunkowe i sprawozdanie
finansowe za ten okres potaczy¢ z ksiegami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym
za rok nastepny. W przypadku zmiany roku obrotowego pierwszy po zmianie rok obrotowy
powinien by¢ dtuzszy niz 12 kolejnych miesiecy.

Rok obrotowy powinien by¢ zawsze zgodny z przyjetym przez jednostke rokiem po-
datkowym. Dlatego tez ustalajac rok obrotowy dla potrzeb bilansowych badz dokonujac
jego zmian, nalezy uwzgledni¢ przepisy podatkowe dotyczace danej jednostki.

Generalnie kazdy rok obrotowy powinien trwa¢ 12 kolejnych miesiecy kalendarzowych
niezaleznie od tego, czy jednostka przyjeta za rok obrotowy rok kalendarzowy, czy tez inny
okres. Wyjatki:

— rok obrotowy, w ktérym jednostka rozpoczeta dziatalno$¢, moze byc¢ krétszy lub dtuz-
szy niz 12 kolejnych miesiecy,
— pierwszy po zmianie rok obrotowy powinien by¢ dtuzszy niz 12 kolejnych miesiecy.

Okres, jaki jednostka przyjeta za rok obrotowy, powinien zostaé¢ okreslony w statucie
lub umowie, na podstawie ktérej utworzono jednostke. Kazda zmiana roku obrotowego wy-
maga zmiany statutu lub umowy.

Niezaleznie od roku obrotowego, stosujac art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,
w dokumentacji okresla sie wchodzace w sktad tego roku krétsze okresy sprawozdawcze.
Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 8 tej ustawy, przez okres sprawozdawczy rozumie si¢ okres,
za ktory sporzadza sie sprawozdanie finansowe w trybie przewidzianym ustawg lub inne
sprawozdania sporzgdzone na podstawie ksiag rachunkowych.

Okresem sprawozdawczym jest okres, za ktéry jednostka sporzadza sprawozda-
nie finansowe zgodnie z ustawa o rachunkowosci lub inne sprawozdanie sporzadzone
na podstawie ksiag rachunkowych, w tym deklaracje podatkowe (moze to by¢ np. mie-
sigc, kwartat, pétrocze).

2. Wymagania dotyczgce prowadzenia ksigg rachunkowych

W mysl przepisow art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito
w tym okresie sprawozdawczym. Ponadto art. 24 ust. 1 tej ustawy stanowi, ze ksiegi rachun-
kowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco.
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Wymogi

Charakterystyka

Rzetelnosé

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedla-
ja stan rzeczywisty

Bezbtednosé

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich

kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesia-
cu dowody ksiegowe, zapewniono ciggtos¢ zapiséw oraz bezbtednos$é dziatania stoso-
wanych procedur obliczeniowych

Sprawdzal-
nos¢é

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci do-

konanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych,

a w szczegolnosci:

1) udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowoddéw i sposobu ich zapisa-
nia w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych;

2) zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriéw klasy-

fikacyjnych umozliwiajgcych sporzadzenie obowigzujgcych jednostke sprawozdan

finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie

rozliczen finansowych;

w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona

jest kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametréw prze-

twarzania danych;

zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajacych, bez wzgledu na stoso-

wang technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres spra-

wozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksie-

gach rachunkowych

3

=

:

Biezace
prowadzenie

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone biezgco, jezeli:

1) pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzgdzenie w terminie obowigzujgcych
jednostke sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatko-
wych oraz dokonanie rozliczen finansowych;

2) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sa sporzadzane przynajmniej za po-
szczegolne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, w terminie,
o ktérym mowa w pkt 1, a za rok obrotowy — nie pézniej niz do 85 dnia po dniu
bilansowym;

3) ujecie wptat i wyptat gotdwka, czekami i wekslami obcymi oraz obrotu detalicznego
i gastronomii nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane

3. Dokumentowanie operacji gospodarczych

Rodzaje dowodow ksiegowych

Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe (dokumenty) stwier-
dzajgce dokonanie operacji gospodarczej. Dowody ksiegowe dzielg si¢ na:
1) dowody zrédtowe, w tym:
a) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentdw,
b) zewnetrzne wtasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,
c) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki,
2) dowody zbiorcze — stuzgce do dokonania tagcznych zapiséw zbioru dowoddw zrddto-
wych, ktére muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione;
3) dowody korygujace poprzednie zapisy;
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4) dowody zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu
zrédtowego;

5) dowody rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowo-
déw zrédtowych, kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospo-
darczej za pomoca ksiegowych dowoddéw zastepczych, sporzadzonych przez osoby doko-
nujgce tych operacji. W takiej sytuacji dowdd zastepczy trwale zastepuje zewnetrzny dowdd
obcy. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sa zakupy
opodatkowane podatkiem od towardw i ustug oraz skup metali niezelaznych od ludnosci.

| Uwaga: Decyzje w sprawie zakresu i warunkéw stosowania dowodoéw zastepczych po-
e dejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Przyktadowy wzdér dowodu zastepczego prezentujemy ponizej.

(imie i nazwisko) (miejscowosc i data)
........ ( stanow:sko) DOWOD ZASTEPCZY
Oswiadczam, Ze w dniu ........................ dokonatem(am) zakupu od ....................

(imie i nazwisko oraz adres dostawcy)

niebedacego podatnikiem VAT nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

Jednostka Cena

Nazwa sktadnika majatku llos¢ miary jednostkowa

Wartos¢ zakupu

Przyczyna braku dowodu ZrodtoOWEQGO: ............ccuueeeusiiieieeee e

(podpis osoby, ktora dokonata wydatku)

Decyzja kierownika jednostki o uznaniu lub nieuznaniu danego oswiadczenia za
AOWOA ZASIEDCZY: .o ettt

(podpis kierownika jednostki)

Dowody zrodtowe przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za rownowazne z dowo-
dami zrédtowymi uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzane automatycznie
za posrednictwem urzadzen tacznosci, informatycznych no$nikéw danych lub tworzone we-
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dtug algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiegach. Taki sposob
dokonywania zapisow moze takze nastapi¢ w wyniku wprowadzenia do ksiagg dokumentéw
elektronicznych, stanowigcych dowody ksiegowe. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci: elek-
troniczne faktury, wydruki z systemu bankowosci internetowej, elektroniczne dokumenty ma-
gazynowe, elektroniczny bilet lotniczy, dane z systemdéw billingowych itp.

Zapisy wprowadzone automatycznie do ksiag rachunkowych uwaza si¢ za réGwnowazne
zapisom dokonanym na podstawie dowodow zrddtowych, jezeli spetniaja co najmniej naste-
pujace warunki:

— podczas rejestrowania uzyskuja trwale czytelng postac¢ zgodna z trescig odpowiednich
dowodow ksiegowych okreslona w art. 21 ust. 1 pkt 2—4 ustawy o rachunkowosci;

— mozliwe jest stwierdzenie zrodta pochodzenia zapisow oraz ustalenie osoby odpowie-
dzialnej za ich wprowadzenie do ksigg rachunkowych i modyfikacje;

— stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych
danych oraz kompletnosci i identycznosci zapisow;

— dane zrédtowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposéb zapew-
niajacy ich niezmiennosc, przez okres wymagany do przechowywania danego rodza-
ju dowodoéw ksiegowych.

Zawartos¢ dowodu ksiegowego

Minimalny zakres dowodu

! Uproszczenia w zakresie dowodow
ksiegowego

Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie informacji o rodzaju
dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, jezeli wynika to z odreb-
nych przepisow

Okreslenie rodzaju dowodu
i jego numeru identyfikacyjnego

Okreslenie stron (nazwy, adresy) Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie informacji o stro-
dokonujgcych operacji nach (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej, jezeli
gospodarczej wynika to z odrebnych przepiséw

Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie opisu operacji oraz
jej wartosci, okreslonej takze w jednostkach naturalnych, jezeli

Opis operacii oraz jej wartos¢, wynika to z odrebnych przepisow.

jezeli to mozliwe — okreslona takze

w jednostkach naturalnych Warto$¢ moze by¢ takze pominieta, jezeli w toku przetwarzania

w rachunkowosci danych wyrazonych w jednostkach naturalnych
nastepuje ich wycena, potwierdzona stosownym wydrukiem.

Data dokonania operacji, a gdy
dowdd zostat sporzadzony pod inng
datg — takze data sporzadzenia
dowodu

Brak mozliwosci zastosowania uproszczenia

Mozna zaniechaé¢ zamieszczania na dowodzie podpisu wystawcy
dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow, jezeli wynika to z odregbnych przepisow.

Jezeli dowdd nie dokumentuje przekazania lub przejecia sktad-
nika aktywoéw, przeniesienia prawa wtasnosci lub uzytkowania
wieczystego gruntu albo nie jest dowodem zastepczym, podpisy
0so6b, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow,
moga by¢ zastgpione znakami zapewniajgcymi ustalenie tych
os6b. Podpisy na dokumentach ubezpieczenia i emitowanych
papierach wartosciowych moga byé odtworzone mechanicznie

Podpis wystawcy dowodu oraz
osoby, ktérej wydano lub od ktérej
przyjeto sktadniki aktywow
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Stwierdzenie sprawdzenia i za-
kwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu
ujecia dowodu w ksiegach rachun-
kowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania

Mozna zaniechaé¢ zamieszczania na dowodzie tych danych, jezeli
wynika to z techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych

Jezeli dowdd ksiegowy jest wystawiony w walucie obcej, to powinien zawiera¢ przelicze-
nie ich wartosci na walute polska wedtug kursu obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia
operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chy-
ba ze system przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut obcych na
walute polska, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk. Ponadto tres¢
sporzadzonych w jezyku obcym dowoddw, jednostka jest zobowigzana na zgdanie organéw
kontroli lub biegtego rewidenta przettumaczy¢ na jezyk polski.

Uwaga: Decyzje w sprawie rodzajow dowoddw ksiegowych sporzgadzanych w jed-
' nostce, wzory tych dokumentéw oraz wykaz osdb upowaznionych do przyjmowa-
nia, sporzadzania i kontroli dowodow podejmuje kierownik jednostki i zapisuje
w polityce rachunkowosci lub instrukcji obiegu dokumentow stanowigcej element po-
lityki rachunkowosci.

Co wazne, w kazdej jednostce powinny by¢ wyraznie rozgraniczone dowody ksiegowe
od dokumentéw niepodlegajacych ksiegowaniu. Ponadto, jezeli operacje sa dokumento-
wane dwoma lub wiecej dowodami lub egzemplarzami tego samego dowodu, to kierow-
nik jednostki wyznacza dowdd (egzemplarz), ktoéry bedzie podstawg ujecia danej operacji
w ksiegach rachunkowych.

4. Ochrona danych oraz przechowywanie dokumentéw
i dowodow ksiegowych

Dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody
ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe jednostki zobowigzane
sa przechowywac w sposéb nalezyty i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaz-
nionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Wynika tak z art. 71 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera ochrona danych powinna
polega¢ na:

— stosowaniu odpornych na zagrozenia no$nikéw danych,

— doborze stosownych srodkéw ochrony zewnetrznej,

— systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na infor-
matycznych nosnikach danych, pod warunkiem zapewnienia trwatosci zapisu infor-
macji systemu rachunkowosci, przez czas nie krétszy od wymaganego do przecho-
wywania ksiagg rachunkowych,

— zapewnieniu ochrony programéw komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci, poprzez stosowanie odpowiednich rozwigzan programowych i organi-
zacyjnych, chronigcych przed nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem.

Ksiegi rachunkowe moga mie¢ forme zbioréw utrwalonych na informatycznych nosnikach
danych, jesli jednostka stosuje wyzej wymienione wymagania ochrony danych. Z kolei, gdy
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stosowany w jednostce system ochrony zbioréw danych rachunkowosci utrwalonych na in-
formatycznych nosnikach danych nie spetnia powyzszych wymagan, to zapisy te powinny
by¢ wydrukowane nie pézniej niz na koniec roku obrotowego (por. art. 72 i art. 13 ust. 6
ustawy o rachunkowosci).

Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie w jednostce w orygi-
nalnej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg ra-
chunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposdb pozwalajgcy na ich tatwe od-
szukanie. Roczne zbiory dowoddéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza
sie okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koricowych lat i koricowych numeréw
w zbiorze (por. art. 73 ust. 1 ustawy o rachunkowosci)

Tres¢ dowodow ksiegowych moze by¢ przeniesiona na informatyczne nosniki danych po-
zwalajgce zachowaé w trwatej i niezmienionej postaci zawarto$é dowodoéw (z wytaczeniem
dokumentéw dotyczacych przeniesienia praw majagtkowych do nieruchomosci, powierzenia
odpowiedzialno$ci za sktadniki aktywéw, znaczacych dla jednostki uméw i innych waznych
dokumentow okreslonych przez kierownika jednostki). Warunkiem jednak stosowania tej
metody jest posiadanie urzadzen pozwalajacych na odtworzenie dowoddéw w postaci wy-
druku, o ile inne przepisy nie stanowig inaczej (por. art. 73 ust. 2 ustawy o rachunkowosci).
Wydruk jest dowodem réwnowaznym z dowodem ksiegowym, z ktérego tres¢ zostata prze-
niesiona na informatyczny nosnik danych.

Opisane zasady przechowywania dokumentéw odnoszg sie réwniez do zbioréw przeka-
zanych do przechowania innej jednostce, Swiadczacej ustugi w zakresie przechowywania
dokumentdéw (por. art. 73 ust. 4 ustawy o rachunkowosci). Przy czym, gdy ksiegi rachunko-
we sg prowadzone poza siedzibg jednostki lub miejscem sprawowania zarzadu, kierownik
jednostki jest zobowigzany powiadomi¢ wtasciwy urzad skarbowy o miejscu prowadzenia
ksigg rachunkowych w terminie 15 dni od dnia ich wydania, a takze zobowigzany jest za-
pewni¢ dostepnosé ksiag rachunkowych wraz z dowodami ksiegowymi uprawnionym orga-
nom zewnetrznej kontroli lub nadzoru w siedzibie jednostki lub w miejscu sprawowania za-
rzadu albo w innym miejscu za zgoda organu kontroli lub nadzoru (por. art. 11a ww. ustawy).

W Swietle art. 76 ustawy o rachunkowosci, zbiory jednostki (tj. polityke rachunkowo$ci,
ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finanso-
we), ktora:

— zakonczyta swojg dziatalno$¢ w wyniku potgczenia z inng jednostka lub przeksztatce-
nia formy prawnej — przechowuje jednostka kontynuujgca dziatalnosé,

— zostata zlikwidowana — przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu
przechowywania kierownik, likwidator jednostki lub syndyk masy upadto$ciowej infor-
muje wtasciwy sad lub inny organ prowadzacy rejestr lub ewidencje dziatalnosci go-
spodarczej oraz urzad skarbowy.

Okresy przechowywania zbioréw danych rachunkowosci zostaty wskazane w art. 74
ust. 1i 2 ustawy o rachunkowosci. W swietle tych przepiséw zatwierdzone roczne sprawoz-
dania finansowe, odmowa podpisu sprawozdania, oraz o$wiadczenie, ze sprawozdanie fi-
nansowe spetnia wymagania przewidziane w ustawie lub odmowa ztozenia oswiadczenia,
jezeli zostaty sporzadzone, podlegaja przechowywaniu przez okres co najmniej 5 lat, liczac
od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktdrym zatwierdzono sprawozdanie
finansowe. Pozostate okresy przechowywania zbioréw przedstawiono w tabeli.

Nazwa zbioru Okres przechowywania

Ksiegi rachunkowe 5 lat
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Karty wynagrodzen pracownikéw lub ich odpowiedniki

przez okres wymaganego dostepu do tych
informaciji, wynikajacy z przepiséw emerytal-
nych, rentowych oraz podatkowych, nie krécej
jednak niz 5 lat

Dowody ksiegowe dotyczgce wptywow ze sprzedazy
detalicznej

do dnia zatwierdzenia sprawozdania finanso-
wego za dany rok obrotowy, nie krécej jednak
niz do dnia rozliczenia oséb, ktérym powie-
rzono sktadniki aktywoéw objete sprzedaza
detaliczna

Dowody ksiegowe dotyczagce:

Srodkéw trwatych w budowie,
pozyczek, kredytow,
umoéw handlowych,

roszczen dochodzonych w postepowaniu cywil-
nym lub objetych postepowaniem karnym albo
podatkowym

przez 5 lat od poczatku roku nastepujgce-
go po roku obrotowym, w ktérym operacje,
transakcje i postepowanie zostaty ostatecz-
nie zakoriczone, sptacone, rozliczone lub
przedawnione

Dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych (tj. polityka rachunkowosci)

przez okres nie krétszy od 5 lat od uptywu jej
waznosci

Dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji

1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozlicze-
niu reklamacji

Dokumenty inwentaryzacyjne 5 lat
Pozostate dowody ksiegowe i sprawozdania, kt6-
rych obowigzek sporzgdzenia wynika z ustawy 5 lat

o rachunkowosci

Okres przechowywania dla zbioréw okreslonych w powyzszej tabeli oblicza sie od po-
czatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

(

IR
1.

Uwaga: Przy ustalaniu okresu przechowywania dokumentéw nalezy uwzglednia¢, poza
przepisami ustawy o rachunkowosci, réwniez inne przepisy obowigzujgce dane kategorie
dokumentéw podlegajacych przechowywaniu, w tym m.in. ustawe Ordynacja podatkowa.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Zaktadowy plan kont

Zaktadowy plan kont powinien ustala¢ wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfi-
kacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami
ksiegi gtéwne;j.

Poszczegdlne symbole i nazwy kont syntetycznych nalezy dostosowa¢ do wymagan
okreslonych przepisami prawa bilansowego. Nalezy w szczegdlno$ci uwzglednic:

1) nazwy kategorii ekonomicznych i finansowych, przyktadowo takie jak: $rodki trwate
w budowie, aktualizacja wartosci naleznosci, trwata utrata wartosci aktywoéw, rozli-
czenia miedzyokresowe przychododw czy tez inwestycje,

2) przyjete przez jednostke — sposrod okreslonych do wyboru — metody ewidencji oraz
wyceny aktywoéw, zwtaszcza srodkow trwatych oraz zapaséw towardw, materiatdow
i produktéw — w tym ustug objetych dtugotrwatymi umowami,
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3) przyjety do stosowania rachunek kosztéw, sposréd mozliwych do wyboru: tylko we-
dtug rodzajéw, albo tylko wedtug funkcji, wzglednie wedtug rodzajéw i rownoczesnie
wedtug funkcji,

4) zréznicowanie rodzajowe prowadzonej przez jednostke dziatalnosci podstawowej
(handlowej, produkcyjnej, budowlanej, ustugowej, rolnej lub innego rodzaju), przyjeta
organizacje wewnetrzng i zwigzang z tym potrzeba ustalania dla wyodrebnionych ro-
dzajéw, typdéw i odmian dziatalnosci oraz placéwek gospodarczych wyniku finansowe-
go (zysku, straty) ze sprzedazy towardéw i produktow,

5) wydzielone organizacyjnie i ksiegowo zaktady (oddziaty) prowadzone jako tzw. jed-
nostki samobilansujace wchodzace w sktad jednostki statutowej.

Nalezy dodac, iz przepisy ustawy o rachunkowos$ci w celu ujednolicenia zasad grupo-
wania operacji gospodarczych i ograniczenia naktadu pracy zwigzanego z ustaleniem za-
ktadowych planéw kont dopuszczajg stosowanie
wzorcowych planéw kont.

Dla Prenumeratoréow GOFIN

myy Obszerna baza przykladéw Jednostki, ktére zdecyduja sie na stosowanie
oy ewidencji ksiggowej dostepna ) A .
w Serwisie PLAN KONT rozwigzan przyjetych we wzorcowych planach

kont, informacje te zamieszczajg w zarzgdzeniu
(uchwale) w sprawie zasad rachunkowos$ci, podajac autora i wydawnictwo tego wzorcowego
planu kont.

2. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe

Z art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci wynika, ze ksiegi rachunkowe tworza:
1) dziennik,
2) ksiega gtéwna,
3) ksiegi pomocnicze,
4) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
5) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z nimi
uwaza sie odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie od-
dzielnych komputerowych zbioréw danych, bazy danych lub wyodrebnionych jej czesci, bez
wzgledu na miejsce ich powstania i przechowywania.

Warunkiem utrzymywania zasobdw informacyjnych systemu rachunkowosci w formie od-
dzielnych komputerowych zbioréw danych, baz danych lub wyodrebnionych jej czesci jest
posiadanie przez jednostke oprogramowania umozliwiajgcego uzyskiwanie czytelnych infor-
macji w odniesieniu do zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych, poprzez ich wydru-
kowanie lub przeniesienie na informatyczny nos$nik danych.

Przy czym nalezy pamieta¢, ze w mys$l art. 72 ustawy o rachunkowo$ci, ksiegi rachunko-
we moga mie¢ forme zbioréw utrwalonych na informatycznych nosnikach danych, pod wa-
runkiem odpowiedniej ochrony danych.

Jezeli system ochrony zbioréw danych rachunkowosci, utrwalonych na informatycznych
nos$nikach danych, nie spetnia powyzszych wymagan, zapisy te powinny by¢ wydrukowane
nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.

3. Opis systemu przetwarzania danych

Dokumentacja opisujgca zasady (polityke) rachunkowos$ci powinna zawiera¢ opis syste-
mu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu kompute-
ra — opis systemu informatycznego zawierajacego wykaz programow, procedur lub funkcji,
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w zaleznos$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia do-
stepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania
i daty rozpoczecia jego eksploatacji.

Uwaga: Decyzje w sprawie prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
' oraz wyboru programu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg podejmuje kie-
rownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci. Opis stosowanego w jednostce
systemu informatycznego moze zosta¢ sporzgdzony w formie zatgcznika stanowiacego
element polityki rachunkowosci.

IV. WYBRANE ROZWIAZANIA DOPUSZCZONE USTAWA
O RACHUNKOWOSCI DOTYCZACE WYCENY | EWIDENCJI

1. Rzeczowe aktywa trwate

1.1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bi-
lansowy wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub warto$ci przeszacowanej (po aktu-
alizacji wyceny srodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,
a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci (art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).
Do wyceny wartosci niematerialnych i prawnych oraz sposobdw dokonywania od nich odpi-
séw amortyzacyjnych lub umorzeniowych stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace $rod-
kow trwatych okreslone w art. 31 ust. 2 i art. 32 ust. 1-4 i 6—8 ww. ustawy. Zatem ponizsze
wyjasnienia dotyczace srodkéw trwatych stosuje sie odpowiednio do wartosci niematerial-
nych i prawnych.

Ustalenie okresu amortyzaciji i rocznej stawki amortyzacyjnej

Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych stanowi cena nabycia lub koszt wytworzenia. War-
tos¢ te — z wyjatkiem gruntéw niestuzacych wydobyciu kopalin metodg odkrywkowag — zmniej-
szaja odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich
wartosci, na skutek uzywania lub uptywu czasu. Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych
od $rodka trwatego dokonuje sie droga systematycznego, planowego roztozenia jego wartosci
poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Przy ustalaniu okresu amortyzacji i rocznej stawki
amortyzacyjnej uwzglednia sie okres ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego, na okresle-
nie ktérego wptywaja w szczegdlnosci:

— liczba zmian, na ktérych pracuje srodek trwaty,

— tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

— wydajnosé srodka trwatego mierzona liczba godzin jego pracy lub liczba wytworzo-
nych produktéw albo innym wtasciwym miernikiem,

— prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania srodka trwatego,

— przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostatosci srodka trwatego.

Okres lub stawke i metode amortyzacji Srodka trwatego ustala sie na dzien jego przyjecia
do uzywania. Raz wybrana metoda amortyzacji nie podlega zmianie. Z kolei poprawnos$é
stosowanych okresoéw i stawek amortyzacji srodkéw trwatych powinna by¢ przez jednostke
okresowo weryfikowana, powodujgc odpowiednig korekte dokonywanych w nastepnych la-
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tach obrotowych odpiséw amortyzacyjnych. Ustawa o rachunkowosci nie okresla szczegéto-
wo terminu dokonywania weryfikacji okreséw i stawek amortyzacji.

Uwaga: Decyzje w sprawie terminu dokonania weryfikacji okreséw i stawek amortyzacji
e podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Metody amortyzacji

Ustawa o rachunkowosci nie przesadza jakie metody amortyzacji powinna stosowaé jed-
nostka. Mozna stosowac¢ rézne metody amortyzacji do poszczegdinych grup, podgrup, rodza-
jow i obiektéw inwentarzowych.

KSR nr 11 ,Srodki trwate” wskazuje trzy najcze$ciej stosowane przez jednostki metody
amortyzaciji, tj.:

1) metode liniow3, ktdra polega na rbwnomiernym roztozeniu w czasie wartosci Srodka
trwatego podlegajgcej amortyzacji przez okres jego uzytkowania; metode te stosuje
sie najczesciej do nieruchomosci;

2) metode degresywna (okreslang rowniez jako metoda amortyzacji przyspieszonej lub
metoda amortyzacji malejacej), ktéra polega na takim roztozeniu w czasie wartosSci
srodka trwatego podlegajacej amortyzacji, ze odpisy amortyzacyjne w poczatkowych
okresach uzytkowania $rodka trwatego sg wyzsze od przecietnych (ustalanych me-
toda liniowa) i stopniowo malejg; metode te stosuje sie najczesciej do takich maszyn,
urzadzen i srodkéw transportu, ktdére w poczatkowych okresach uzytkowania podlegaja
szybszemu zuzyciu (zwtaszcza tzw. zuzyciu moralnemu) niz w okresach pdzniejszych;

3) metode naturalna (okreslang réwniez jako metoda jednostek produkcji lub metoda
zréznicowanego odpisu), ktéra polega na odpisywaniu podlegajacej amortyzacji war-
tosci srodka trwatego proporcjonalnie do wykorzystania jego potencjatu uzytkowego;
warunki stosowania metody naturalnej sa nastepujgce:

a) ustalenie tacznego potencjatu uzytkowego Srodka trwatego i jednostki jego miary,
b) wiarygodny pomiar wykorzystania potencjatu w danym okresie (np. miesigcu)
za pomoca przyjetej jednostki miary.

Uwaga: Decyzje w sprawie metody amortyzacji podejmuje kierownik jednostki i zapisuje
e W polityce rachunkowosci.

Moment rozpoczecia amortyzaciji

Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wczesniej niz po przyjeciu $rodka trwatego
do uzywania, a jej zakonczenie — nie pdzniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw amor-
tyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa s$rodka trwatego lub przeznacze-
nia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzgled-
nieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego
(por. art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Zatem w Swietle przepiséw ustawy o rachunko-
wosci odpiséw amortyzacyjnych mozna dokonywac¢ poczawszy od miesigca, w ktérym od-
dano $rodek trwaty do uzywania. Przy czym przepisy podatkowe nakazuja, aby pierwszy
odpis nastgpit dopiero w miesigcu nastepujacym po wprowadzeniu srodka trwatego do ewi-
dencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (z wyjatkiem uproszczonej
amortyzacji). Dlatego w praktyce jednostki przyjmuja, ze pierwszy odpis amortyzacyjny na-
stepuje zazwyczaj w miesigcu nastepnym po przyjeciu srodka trwatego do uzywania.
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Uwaga: Decyzje w sprawie momentu rozpoczecia amortyzacji podejmuje kierownik jed-
e nostkii zapisuje w polityce rachunkowosci.

Srodki trwate o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej

Dla Srodkéw trwatych o niskiej jednostkowej wartosci poczgtkowej mozna — na podsta-
wie art. 32 ust. 6 ustawy o rachunkowosci — ustala¢ odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
w sposob uproszczony, {j.:

— przez dokonywanie zbiorczych odpiséw dla grup $rodkéw zblizonych rodzajem i prze-
znaczeniem lub

— jednorazowo odpisujac wartos¢ poczatkowa srodka trwatego.

Zaliczajgc poszczegolne sktadniki majatku do Srodkéw trwatych nalezy rowniez uwzgled-
ni¢ rachunkowa zasade istotnosci, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
w powigzaniu z art. 4 ust. 4 tej ustawy mdéwigcym o mozliwosci stosowania uproszczen.
W ramach uproszczen w polityce rachunkowos$ci mozna przyja¢ zasade, ze sktadniki majat-
ku o niskiej wartosci poczatkowej nie beda zaliczane do $rodkdéw trwatych i tym samym nie
zostang objete ewidencja bilansowa srodkdw trwatych. Co wazne, ustawa o rachunkowosci
nie okresla, jaka wartos$¢ srodka trwatego mozna uznaé za niska. Szczegotowe wskazowki
w kwestii ww. uproszczen zawiera pkt 4.28—4.32 KSR nr 11.

Wedtug KSR nr 11 sktadnik majatku spetniajacy warunki uznania za srodek trwaty, ktére-
go wartos$¢ poczatkowa jest nieistotna, moze:

1) zostaé ujety w Srodkach trwatych i:

a) objety zbiorczym obiektem inwentarzowym,

b) stanowi¢ pojedynczy obiekt inwentarzowy, ale pod datg przyjecia do uzytkowania
jego wartos¢ poczatkowa jest jednorazowo odpisywana w ciezar kosztéw amortyzacji,

2) nie zostaé¢ ujety w Srodkach trwatych, a jego warto$¢ poczatkowa moze zostaé
jednorazowo odpisana:

a) w ciezar kosztow materiatéw pod datg oddania do uzytkowania, jednoczesnie
jednak przedmiot objety zostaje ilosciowa lub iloSciowo-warto$ciowa ewidencija
pozabilansowa,

b) w ciezar kosztéw materiatéw pod datg oddania do uzytkowania.

Stosowanie jednego lub jednoczesnie kilku uproszczen, zaleznie od cech tego rodzaju
sktadnikow wymaga ustalenia jednego lub kilku pozioméw wartosci poczatkowej. Przy usta-
laniu ich wysokosci pod uwage bierze sie:

— przypuszczalna taczng wartos¢ poczatkowa sktadnikéw, do ktérych stosowane beda
uproszczenia w poréwnaniu do rocznej sumy kosztéw lub/i przychodoéw lub/i akty-
wow, badz aktywéw trwatych,

— warunek, ze zastosowanie uproszczen nie znieksztatci istotnie obrazu sytuacji majat-
kowej, finansowej i wyniku finansowego jednostki,

— potrzeby ochrony mienia jednostki,

— przepisy podatkowe; jezeli nie przeczy to zasadzie istotnosci, za dolna granice warto-
$ci poczatkowej sktadnikow uznawanych za $rodki trwate mozna przyjaé kwote okre-
Slong w przepisach o podatku dochodowym.

Uwaga: Decyzje w sprawie ustalenia dolnej granicy wartosci poczatkowej srodkéw trwa-
e tych podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.
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Mozliwos¢é dokonywania bilansowych odpiséw amortyzacyjnych
wedtug zasad podatkowych

Jednostki na podstawie art. 32 ust. 7 ustawy o rachunkowosci moga dokonywac odpi-
séw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od Srodkéw trwatych wedtug zasad okreslonych
w przepisach podatkowych. Oznacza to m.in. mozliwos$¢ ustalania odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych bez koniecznosci szacowania i uwzgledniania okresu ekonomicznej uzy-
tecznosci srodkow trwatych.

Z ww. uproszczenia moga skorzysta¢ jednostki mikro, jednostki mate oraz organiza-
cje pozarzadowe spetniajace warunki okreslone w art. 3 ust. 1c pkt 1 albo ust. 1d ustawy
o rachunkowosci.

Jednoczesnie z grupy jednostek uprzywilejowanych wytaczono spétki kapitatowe, spotki
komandytowo-akcyjne i spotki jawne lub komandytowe, ktérych wszystkimi wspdlnikami po-
noszacymi nieograniczong odpowiedzialnos¢ sa spotki kapitatowe, spotki komandytowo-akeyj-
ne lub spétki z innych panstw o podobnej do tych spétek formie prawnej. Powyzsze wynika
z art. 32 ust. 8 ustawy o rachunkowosci.

Uwaga: Decyzje w sprawie dokonywania bilansowych odpiséw amortyzacyjnych wedtug
e zasad podatkowych podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

1.2. Nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne
zaliczane do inwestycji

Nieruchomosci oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji moga by¢
— na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 1a ustawy o rachunkowosci — wyceniane:
1) wedtug zasad, stosowanych do $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, tj. wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci przeszaco-
wanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy amortyza-
cyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci, lub
2) wedtug ceny rynkowej badz inaczej okreslonej wartosci godziwej.

Uwaga: Decyzje w sprawie wyboru metody wyceny inwestycji w nieruchomosci i prawa
e podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Jezeli jednostka wycenia nieruchomosci zaliczane do inwestycji wedtug zasad stoso-
wanych dla srodkéw trwatych, to jest zobowigzana, nie rzadziej niz na dzieh bilansowy,
wyceni¢ te nieruchomosci wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci (por. art. 28 ust. 1 pkt 1
ustawy o rachunkowosci). Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych nieruchomosci in-
westycyjnych dokonuje sie wedtug zasad okreslonych w art. 32 ust. 1 ustawy o rachunko-
wosci, czyli drogg systematycznego, planowego roztozenia wartosci poczatkowej nierucho-
mosci na ustalony okres amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wczesniej niz
po przyjeciu nieruchomosci do uzywania, a jej zakonczenie — nie pozniej niz z chwilg zréw-
nania wartosci odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa nie-
ruchomosci lub przeznaczenia ich do likwidacji, czy sprzedazy. Odpisy amortyzacyjne nie-
ruchomosci zaliczonych do inwestycji kwalifikuje sie do pozostatych kosztéw operacyjnych.

W sytuacji gdy jednostka dokonuje ulepszenia nieruchomosci inwestycyjnych wycenia-
nych wedtug zasad okreslonych dla srodkéw trwatych, naktady poniesione na ulepszenie
ujmuje na zwiekszenie wartosci poczatkowej tych nieruchomosci (por. art. 31 ust. 1 ustawy
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o rachunkowosci). Oznacza to, ze naktady te beda ujmowane w kosztach stopniowo, po-
przez odpisy amortyzacyjne.

Nieruchomosci inwestycyjne nalezy poddawac¢ okresowym weryfikacjom. Jezeli w wyni-
ku takiej weryfikacji jednostka stwierdzi, ze nieruchomosci inwestycyjne utracity swojg war-
tos¢, to powinna, nie pdzniej niz na dzien bilansowy, dokona¢ odpisu aktualizujacego. Trwa-
fa utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobieristwo, ze kontrolowany
przez jednostke sktadnik aktywow nie przyniesie w przysztosci w znaczacej czesci lub w ca-
tosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. W przypadku nieruchomosci zaliczonych
do inwestycji trwata utrata wartosci moze zajs¢ np. na skutek nieznalezienia najemcow tych
nieruchomosci. W sytuacji gdy przyczyna dokonania odpisu aktualizujacego ustanie, nalezy
— nie pozniej niz na kolejny dzien bilansowy — odpowiednio zmniejszy¢ ten odpis lub doko-
nac jego catkowitego odwrdcenia.

Natomiast stosowanie wartosci rynkowej do wyceny nieruchomosci zaliczonych do in-
westycji wymaga aktualizacji wyceny co najmniej na kazdy dzien bilansowy. Jednostka
moze we wtasnym zakresie ustali¢ wartos¢ rynkowa (godziwg) nieruchomosci. Podstawa
jej ustalenia moga by¢ aktualne obowigzujgce na aktywnym rynku ceny rynkowe podob-
nych nieruchomosci o podobnej lokalizacji, stanie technicznym, stuzgce podobnym celom.
Jednostka powinna starannie okresli¢ wszystkie réznice pomigedzy swoja nieruchomoscia
a poréwnywanymi, biorgc pod uwage, ze nie istniejg dwa identyczne budynki, a jezeli tak,
to moga by¢ one posadowione w réznych rejonach i tym samym, moga mie¢ rézna war-
tos¢ zalezng od potozenia. Dlatego tez najbardziej wiarygodna jest wycena dokonana
przez rzeczoznawce, cho¢ ustawa o rachunkowosci takiego obowigzku nie naktada.

1.3. Rzeczowe aktywa trwate uzytkowane na podstawie umowy leasingu

W Swietle przepiséw ustawy o rachunkowosci, jezeli jednostka przyjeta do uzywania
obce srodki trwate na mocy umowy, zgodnie z ktérg jedna ze stron (finansujacy) oddaje
drugiej stronie (korzystajacemu) $rodki trwate do odptatnego uzywania lub réwniez pobie-
rania pozytkdw na czas oznaczony i umowa spetnia co najmniej jeden z siedmiu warun-
kéw wymienionych w art. 3 ust. 4 tej ustawy, to przedmiot umowy zalicza sie do aktywow
trwatych korzystajgcego.

Nalezy jednak zauwazy¢, ze przepisy podatkowe i bilansowe w zakresie uméw leasingu
sa rézne, co niestety, powoduje rozbieznosci kwalifikacji leasingu dla celéw podatkowych
i bilansowych. Zasadniczg réznica jest to, kto zalicza przedmiot leasingu do swojego majat-
ku trwatego i dokonuje odpiséw amortyzacyjnych.

Dla celéw bilansowych mozliwe jest zastosowanie uproszczenia, o ktorym mowa w art. 3
ust. 6 ustawy o rachunkowosci, polegajacego na kwalifikacji uméw leasingu wedtug zasad
podatkowych. Uproszczenie to moga zastosowac jednostki (z wyjatkiem jednostek, o kto-
rych mowa w art. 3 ust. 1e pkt 1-6 ww. ustawy), ktére za poprzedni rok obrotowy nie prze-
kroczyty co najmniej dwéch z nastepujacych trzech wielkosci:

1) 25.500.000 zt — w przypadku sumy aktywow bilansu na koniec roku obrotowego,

2) 51.000.000 zt — w przypadku przychoddw netto ze sprzedazy towaréw i produktow
za rok obrotowy,

3) 50 0séb — w przypadku Sredniorocznego zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty.

Uwaga: Decyzje w sprawie kwalifikacji umow leasingu wedtug zasad okreslonych w prze-
e pisach podatkowych podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

W sytuacji gdy jednostka nie skorzysta z uproszczen lub nie moze z nich skorzystaé
i przedmiot umowy leasingu zakwalifikuje do srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
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i prawnych, to w zakresie amortyzacji przedmiotu leasingu stosuje zasady ogdlne okreslone
w art. 32 i 33 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli leasing zaréwno podatkowo, jak i bilansowo jest umowg leasingu finansowego,
to na og6t finansujacy osobno zgtasza do rozrachunku cze$¢ kapitatowa i odsetkowa optaty
podstawowej. W przypadku leasingu podatkowo — operacyjnego, a bilansowo — finansowe-
go, korzystajacy w trakcie okresu leasingu otrzymuje faktury, na ktérych finansujacy czesto
nie wykazuje wartosci odsetkowej i kapitatowej. Korzystajgcy dzieli wéwczas optate podsta-
wowa na czes¢ kapitatowa i odsetkowg, gdyz stanowig one u niego:

1) czes¢ odsetkowa — koszt finansowy, spowodowany obstuga kwoty wytozonej przez
finansujgcego w celu udostepnienia korzystajacemu przedmiotu leasingu,

2) cze$¢ kapitatowa — sptate zobowigzania wobec finansujgcego przypadajaca
na dany okres sprawozdawczy.

Do podziatu optaty podstawowej na czes¢ kapitatowa i odsetkowa mozna zastosowac
metode wewnetrznej stopy zwrotu, np. IRR lub XIRR, lub przyja¢ uproszczenia i zastosowac
metode rownomierng lub sumy numerdw. Podziat optaty leasingowej na czes¢ kapitatowa
i odsetkowa, dokonany przez finansujacego i przekazany korzystajgcemu (jako zatacznik
do umowy lub dodatkowy element wykazany w fakturze za optate leasingowa) moze by¢
przyjety przez korzystajacego, ale nie jest dla niego wigzacy.

Uwaga: Decyzje w sprawie wyboru metody podziatu optaty leasingowej na czes¢ kapi-
e tatowa i odsetkowg podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Korzystajacy, takze w przypadku otrzymania od finansujgcego podziatu optaty leasingo-
wej, ustala czesci kapitatowe i odsetkowe optaty leasingowej zgodnie z metodg wskazang
w przyjetej polityce rachunkowosci, tak aby zachowaé poréwnywalnosc¢ informacji zawartych
w sprawozdaniach finansowych.

2. Aktywa finansowe
2.1. Podziat aktywéw finansowych na trwate i obrotowe

Definicja aktywow finansowych

Przez inwestycje rozumie si¢ aktywa posiadane przez jednostke w celu osiggniecia z nich
korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu ich wartosci, uzyskania przychodéw w for-
mie odsetek, dywidend (udziatéw w zyskach), innych pozytkéw, w tym réwniez z transakcji
handlowej. Inwestycje obejmuja gtéwnie aktywa finansowe oraz te nieruchomosci i wartosci
niematerialne i prawne, ktére nie sg uzytkowane przez jednostke, lecz sg posiadane przez
nig w celu osiggniecia tych korzysSci (por. art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy o rachunkowos$ci).

Pod pojeciem aktywoéw finansowych rozumie sie aktywa pieniezne, instrumenty kapitatowe
wyemitowane przez inne jednostki, a takze wynikajace z kontraktu prawo do otrzymania ak-
tywéw pienieznych lub prawo do wymiany instrumentéw finansowych z inng jednostka na ko-
rzystnych warunkach. Przez aktywa pieniezne rozumie sie natomiast aktywa w formie kra-
jowych srodkow ptatniczych, walut obcych i dewiz. Do aktywdéw pienieznych zalicza réwniez
inne aktywa finansowe, w tym w szczegdlnosci naliczone odsetki od aktywdéw finansowych.

Podziat aktywow finansowych

Aktywa finansowe dzieli si¢ na dtugoterminowe i krétkoterminowe. Do dtugoterminowych
zalicza sie te aktywa finansowe, ktére sg ptatne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia
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w okresie przekraczajgcym 12 miesiecy od dnia bilansowego. W bilansie sporzadzanym we-
dtug zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowo$ci, jako dtugoterminowe aktywa finansowe
wykazuje sie: udziaty lub akcje, inne papiery wartosciowe, udzielone pozyczki, inne dtugo-
terminowe aktywa finansowe. Z kolei do krétkoterminowych zalicza sie aktywa finansowe,
ktére sg ptatne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesiecy od dnia bilan-
sowego lub od daty ich zatozenia, wystawienia lub nabycia, albo stanowig aktywa pieniezne.
W bilansie sporzgdzanym wedtug zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowosci, jako krétkoter-
minowe wykazuje sie udziaty lub akcje, inne papiery wartosciowe, udzielone pozyczki, inne
krotkoterminowe aktywa finansowe oraz srodki pieniezne i inne aktywa finansowe.

Nalezy ponadto zauwazy¢, iz rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r.
w sprawie szczegétowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu
prezentacji instrumentow finansowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 277), dalej zwane rozporzadze-
niem w sprawie instrumentéw finansowych, dzieli aktywa finansowe wedtug innych kryteridow
niz stosowane w bilansie. W Swietle § 5 ust. 1 tego rozporzadzenia, instrumenty finansowe
w dniu ich nabycia lub powstania klasyfikuje sie do nastepujacych kategorii:
aktywa finansowe przeznaczone do obrotu,
pozyczki udzielone i naleznos$ci wiasne,
aktywa finansowe utrzymywane do terminu wymagalnosci,
aktywa finansowe dostepne do sprzedazy.

Wybor zasad wyceny instrumentéow finansowych

W przypadku akcji lub udziatéw w jednostkach podporzadkowanych (tj. zaleznych, wspot-
zaleznych oraz stowarzyszonych) i innych dtugoterminowych aktywéw finansowych ich wy-
cena nastepuje zgodnie z ustawa o rachunkowosci. Z kolei pozostate udziaty i akcje, inne
papiery wartosciowe oraz udzielone pozyczki wyceniane sg wedtug przepiséw rozporza-
dzenia w sprawie instrumentéw finansowych. Przy czym nie wszystkie jednostki muszg sto-
sowac przepisy tego rozporzadzenia. Na podstawie art. 28b ustawy o rachunkowosci nie
muszg go stosowac jednostki (z wytaczeniem jednostek, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1e
pkt 1—6 oraz jednostek mikro), ktére za poprzedni rok obrotowy nie przekroczyty co najmnie;j
dwdch z nastepujacych trzech wielkosci:

1) 25.500.000 zt — w przypadku sumy aktywéw bilansu na koniec roku obrotowego,

2) 51.000.000 zt — w przypadku przychodow netto ze sprzedazy towardw i produktow
za rok obrotowy,

3) 50 oséb — w przypadku Sredniorocznego zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty.

Nalezy pamietaé, ze jednostki mikro — na mocy art. 28a ustawy o rachunkowosci — nie
moga dokonywac¢ wyceny aktywow i pasywow wedtug wartosci godziwej i skorygowane;j
ceny nabycia. W praktyce do wyceny aktywéw finansowych stosujg zatem zasady okreslone
w ustawie o rachunkowosci.

Uwaga: Decyzje w sprawie wyceny instrumentéw finansowych wedtug zasad okreslo-
' nych w ustawie o rachunkowosci i rezygnacji ze stosowania rozporzadzenia o instrumen-
®  tach finansowych podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

2.2. Wycena aktywow finansowych na dzien ich nabycia lub powstania

Aktywa finansowe oraz inne inwestycje na dzien ich nabycia albo powstania ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych wedtug ceny nabycia albo ceny zakupu, jezeli koszty przepro-
wadzenia i rozliczenia transakcji nie sg istotne (por. 35 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Do
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kosztéw transakcji zalicza sie w szczegdlnosci prowizje maklerskie, w tym za posrednic-
two w nabywaniu lub zbywaniu instrumentéw finansowych, optaty gietdowe i inne natozone
przez uprawnione instytucje w zwigzku z zawarciem transakcji, prowizje za doradztwo, po-
datki i optaty wynikajgce z obowigzujacych przepiséw. Analogiczne regulacje zawiera § 13
ust. 1 rozporzadzenia w sprawie instrumentéw finansowych, ktéry zaleca wycene aktywow
finansowych na dzien zawarcia kontraktu — bez wzgledu na sposéb kwalifikacji — w cenie
nabycia, to jest w wartosci godziwej poniesionych wydatkdéw lub przekazanych w zamian in-
nych sktadnikdw majatkowych. Przy ustalaniu warto$ci godziwej na ten dzien uwzglednia sie
poniesione przez jednostke koszty transakcji.

' Uwaga: Decyzje w sprawie wyceny aktywoéw finansowych na dzien ich nabycia lub po-
e Wstania podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Jezeli aktywa finansowe wycenia sie w cenach nabycia lub zakupu, to wycena przychodu
poszczegodlnych sktadnikéw, np. udziatéw lub akcji w tej samej spétce, nabytych w réznych
terminach po réznych cenach, nastepuje po indywidualnie zaptaconych cenach. W przy-
padku gdy nastepuje ich rozchdd, np. z tytutu sprzedazy udziatéw lub akcji, to wartos¢ roz-
chodu ustala sie metoda cen przecietnych lub metoda pierwsze przyszio — pierwsze wyszto
(FIFO) albo metoda ostatnie przyszto — pierwsze wyszto (LIFO). Jak bowiem stanowi art. 35
ust. 8 ustawy o rachunkowosci, jezeli ceny nabycia jednakowych albo uznanych za jednako-
we, ze wzgledu na podobienstwo rodzaju i przeznaczenie, sktadnikdw inwestycji sg rézne,
to ich rozchdd wycenia sie wedtug metody wybranej przez jednostke sposréd metod, o ktd-
rych mowa w art. 34 ust. 4 pkt 1-3 tej ustawy.

Uwaga: Decyzje w sprawie metody ustalania wartosci rozchodu jednakowych albo
' uznanych za jednakowe, ze wzgledu na podobienstwo rodzaju i przeznaczenie, sktadni-
®  kow inwestycji podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

2.3. Utrata wartosci aktywow finansowych

Jak stanowi art. 35 ust. 2 ustawy o rachunkowo$ci nie pdzniej niz na koniec okresu spra-
wozdawczego dokonuje sie odpisu wyrazajgcego trwatg utrate wartosci inwestycji zaliczo-
nych do aktywow trwatych.

Trwatg utrate wartosci definiuje art. 28 ust. 7 ustawy o rachunkowosci. Ma ona miejsce
wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez jednostke sktadnik
aktywow nie przyniesie w przysztosci w znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych
korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego doprowadzajace-
go wartos¢ sktadnika aktywow wynikajaca z ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto,
a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposob wartosci godziwe;.

Jednostka powinna ustali¢ sama czy doszto do trwatej utraty wartosci posiadanych przez
nig np. udziatéw i akcji. W tym celu moze dokonac oceny rentownosci jednostki, w ktdrej
posiada przedmiotowe udziaty badz akcje. Utrate wartosci tych sktadnikéw aktywéw finan-
sowych mozna ustalac¢ i ujmowac¢ w ksiegach rachunkowych tylko wéwczas, gdy obnizenie
rentownosci ma charakter trwaty w kolejnych, nastepujacych po sobie latach. Tylko pewne
i wiarygodne dane o sytuacji finansowej i rentownosci jednostki mozna przyjac¢ jako podsta-
we ustalenia i ujecia w ksiegach rachunkowych trwatej utraty wartosci aktywow finansowych.
Na trwatg utrate wartosci udziatéw badz akcji w innych jednostkach moga mieé wptyw przede
wszystkim zjawiska niekorzystne, tj. straty bilansowe, pogorszenie sytuacji finansowej, nie-
zdolno$¢ do wypracowywania zysku, obnizenie kapitatu zaktadowego, ktére wystgpity co naj-
mniej w dwdch kolejno nastepujacych po sobie latach obrotowych. O trwatej utracie wartosci




25

posiadanych w innej spétce udziatdéw czy akcji moze tez swiadczy¢ np. postawienie tej spotki
w stan likwidacji badz upadtosci.

Co wazne odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci nie maja ostatecznego charakteru. Jezeli
ustata przyczyna, dla ktérej zostaty dokonane, mozna przywréci¢ catkowita lub czesciowa
wartos¢ danego sktadnika aktywoéw finansowych.

2.4. Wycena aktywow finansowych na dzien bilansowy

W Swietle przepiséw rozporzadzenia o instrumentach finansowych

Nie pdzniej niz na koniec okresu sprawozdawczego aktywa finansowe — w mysl § 14
ust. 1 rozporzadzenia w sprawie instrumentéw finansowych — wycenia si¢ w wiarygodnie
ustalonej wartosci godziwej bez jej pomniejszania o koszty transakcji, jakie jednostka ponio-
staby, zbywajac te aktywa lub wytgczajac je z ksiag rachunkowych z innych przyczyn, chyba
ze wysokos$¢ tych kosztow bytaby znaczaca.

Natomiast w Swietle § 15 rozporzadzenia w sprawie instrumentéw finansowych za wiary-
godng uznaje sie wartos¢ godziwg ustalong w szczegdlnosci droga:

1) wyceny instrumentu finansowego po cenie ustalonej w aktywnym obrocie regulowa-
nym, za$ informacje o tej cenie sg ogodlnie dostepne,

2) oszacowania dfuznych instrumentéw finansowych przez wyspecjalizowana, niezalez-
na jednostke Swiadczaca tego rodzaju ustugi, przy czym mozliwe jest rzetelne osza-
cowanie przeptywow pienieznych zwigzanych z tymi instrumentami,

3) zastosowania wtasciwego modelu wyceny instrumentu finansowego, a wprowadzone
do tego modelu dane wejsciowe pochodza z aktywnego obrotu regulowanego,

4) oszacowania ceny instrumentu finansowego, dla ktérego nie istnieje aktywny obroét
regulowany, na podstawie publicznie ogtoszonej, notowanej w aktywnym obrocie re-
gulowanym ceny nierdznigcego sie istotnie, podobnego instrumentu finansowego,
albo cen sktadnikéw ztozonego instrumentu finansowego,

5) oszacowania ceny instrumentu finansowego za pomocag metod estymacji powszech-
nie uznanych za poprawne.

Co istotne sposdéb wyceny, okreslony w § 14 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie instrumen-
téw finansowych, nie dotyczy:

1) pozyczek udzielonych i naleznosci wtasnych, ktérych jednostka nie przeznacza
do sprzedazy,

2) aktywoéw finansowych utrzymywanych do terminu wymagalnosci,

3) sktadnikdw aktywow finansowych, dla ktérych nie istnieje cena rynkowa ustalona
w aktywnym obrocie regulowanym albo ktérych warto$¢ godziwa nie moze by¢ usta-
lona w inny wiarygodny sposéb,

4) sktadnikéw aktywow finansowych objetych zabezpieczeniem (pozycji zabezpieczanych).

Pozyczki udzielone i naleznosci wtasne, z wyjatkiem zaliczonych do przeznaczonych
do obrotu wycenia sie w wysokosci skorygowanej ceny nabycia oszacowanej za pomo-
ca efektywnej stopy procentowej, niezaleznie od tego, czy jednostka zamierza utrzymac
je do terminu wymagalnosci czy tez nie. Z kolei naleznosci o krotkim terminie wymagal-
nosci, dla ktérych nie okreslono stopy procentowej, mozna wyceni¢ w kwocie wymagane;j
zaptaty, jezeli ustalona za pomoca stopy procentowej przypisanej tej naleznosci wartosé
biezaca przysztych przeptywow pienieznych oczekiwanych przez jednostke nie rozni sie
istotnie od kwoty wymaganej zaptaty (por. § 16 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie instrumen-
téw finansowych).
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Uwaga: Decyzje w sprawie metody wyceny na dzien bilansowy naleznosci o krétkim ter-
' minie wymagalnosci, dla ktérych nie okreslono stopy procentowej, podejmuje kierownik
= jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Aktywa finansowe, dla ktérych jest ustalony termin wymagalnos$ci wycenia sie natomiast
w wysokosci skorygowanej ceny nabycia oszacowanej za pomoca efektywnej stopy procen-
towej. Z kolei aktywa finansowe, dla ktérych nie jest ustalony termin wymagalnosci wyce-
nia sie w cenie nabycia ustalonej w sposéb okreslony w § 13 rozporzadzenia w sprawie in-
strumentow finansowych (por. § 16 pkt 2 i 3 ww. rozporzadzenia).

Wycena na dzien bilansowy instrumentéw finansowych powoduje powstanie réznic z tytu-
tu przeszacowania. W ksiegach rachunkowych réznice te rozlicza sie nastepujaco:

1) w przypadku aktywow finansowych przeznaczonych do obrotu zalicza sie je odpo-
wiednio do przychodow lub kosztoéw finansowych okresu sprawozdawczego, w ktorym
dokonano przeszacowania (por. § 21 ust. 1 ww. rozporzadzenia), np. jezeli cena ryn-
kowa akcji wzrasta, zapisem: Wn konto 14-5 ,Odpisy aktualizujace krotkoterminowe
aktywa finansowe”, Ma konto 75-0 ,Przychody finansowe”, jezeli cena ta sie obniza,
zapisem: Wn konto 75-1 ,Koszty finansowe”, Ma konto 14-5,

2) w przypadku aktywéw finansowych dostepnych do sprzedazy wycenianych
w wartosci godziwej rozlicza sie je jedng z nastepujacych metod (por. § 21 ust. 2
ww. rozporzadzenia):

— jako przychody lub koszty finansowe w okresie sprawozdawczym, w ktérym doko-
nano przeszacowania,

— jako kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny — jezeli cena rynkowa wzrasta, zapi-
sem: Wn konto 03-5 ,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”,
Ma konto 81-3 ,Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny”, a w przypadku, gdy cena
rynkowa obniza sie zapisem odwrotnym.

Uwaga: Decyzje w sprawie metody rozliczania réznic z wyceny aktywéw finanso-
' wych dostepnych do sprzedazy na dzien bilansowy podejmuje kierownik jednost-
® ki zapisuje w polityce rachunkowosci.

W Swietle przepiséw ustawy o rachunkowosci

Jezeli jednostka w oparciu o art. 28b ustawy o rachunkowosci nie stosuje do wyceny
aktywow finansowych przepiséw rozporzadzenia w sprawie instrumentéw finansowych, to
posiadane dtugoterminowe aktywa finansowe wycenia na dzieri bilansowy na podstawie
art. 28 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy. W Swietle tego przepisu, dtugoterminowe aktywa finansowe
podlegaja nie rzadziej niz na dzien bilansowy wycenie wedtug:

— ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub

— wartosci godziwej albo

— skorygowanej ceny nabycia, jezeli dla danego sktadnika aktywéw zostat okreslony
termin wymagalnosci,

— wartosci w cenie nabycia przeszacowanej do wartosci w cenie rynkowej, natomiast
réznice z przeszacowania rozlicza sie zgodnie z art. 35 ust. 4 ww. ustawy.

Analogicznie wycenia sie udziaty w jednostkach podporzadkowanych zaliczone do akty-
wow trwatych. Przy czym do wyceny tych udziatéw mozna stosowac réwniez metode praw
wtasnosci (por. art. 28 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci). Skutki przeszacowania inwe-
stycji dtugoterminowych powodujgce wzrost ich wartosci do poziomu cen rynkowych zwigk-
szajg kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny. Obnizenie wartosci inwestycji uprzednio prze-
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szacowanych do wysokosci kwoty, o ktérg podwyzszono z tego tytutu kapitat (fundusz) z ak-
tualizacji wyceny, jezeli kwota réznicy z przeszacowania nie byta do dnia wyceny rozliczona,
zmniejsza ten kapitat (fundusz). W pozostatych przypadkach skutki obnizenia wartosci za-
licza sie do kosztéw finansowych. Wzrost wartosci danej inwestycji bezposrednio wigzacy
sie z uprzednim obnizeniem jej wartosci, zaliczonym do kosztéw finansowych, ujmuje sie
do wysokosci tych kosztéw jako przychody finansowe (por. art. 35 ust. 4 ww. ustawy).

Uwaga: Decyzje w sprawie metody wyceny na dzien bilansowy dtugoterminowych ak-
e tywow finansowych, podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Z kolei inwestycje krotkoterminowe mozna wyceniaé¢ na dzien bilansowy na podstawie
art. 28 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci, czyli wedtug:
— ceny (wartosci) rynkowej albo
— ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza albo
— skorygowanej ceny nabycia — jezeli dla danego skfadnika aktywoéw zostat okreslony
termin wymagalnosci lub
— okreslonej w inny sposdb wartosci godziwej, jesli dla danej inwestycji nie istnieje ak-
tywny rynek (co ma odniesienie np. do udziatéw).

Skutki wzrostu lub obnizenia wartosci inwestycji krétkoterminowych wycenionych wedtug
cen (wartosci) rynkowych zalicza sie odpowiednio do przychoddéw lub kosztéw finansowych.
W przypadku stosowania innych, niz okreslone w art. 28 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunko-
wosci zasad wyceny krétkoterminowych inwestycji, skutki obnizenia ich wartosci zalicza sie
do kosztéw finansowych w petnej wysokosci, natomiast skutki wzrostu ich wartosci zalicza
sie do przychoddéw finansowych w wysokosci nie wyzszej niz kwota roznic uprzednio odpi-
sanych w koszty finansowe (por. art. 35 ust. 3 ww. ustawy).

Uwaga: Decyzje w sprawie metody wyceny na dzien bilansowy krétkoterminowych ak-
e tywdw finansowych, podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Naleznosci i udzielone pozyczki zaliczone do aktywow finansowych mozna wyceniac nie
rzadziej niz na dzien bilansowy — na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 7 i 7a ww. ustawy:
— w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostrozno$ci lub
— wedtug skorygowanej ceny nabycia albo
— wedtug wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej, jezeli przeznacza
sie je do sprzedazy w okresie 3 miesiecy.

Uwaga: Decyzje w sprawie metody wyceny na dzien bilansowy naleznosci i udzielonych
® pozyczek podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

3. Rzeczowe aktywa obrotowe

3.1. Wycena rzeczowych aktywéw obrotowych na dzien ich nabycia
lub wytworzenia

Do rzeczowych aktywow obrotowych zalicza si¢ materiaty nabyte w celu zuzycia na wta-
sne potrzeby, wytworzone lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe (wyroby
i ustugi) zdatne do sprzedazy lub w toku produkcji, potprodukty oraz towary nabyte w celu
odprzedazy w stanie nieprzetworzonym. Sa one przeznaczone do zbycia lub zuzycia w cia-
gu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub w ciaggu normalnego cyklu operacyjnego wtasciwe-
go dla danej dziatalnosci, jezeli trwa on dtuzej niz 12 miesigcy.
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Nabyte lub powstate zapasy rzeczowych sktadnikéw aktywdw obrotowych na dzien na-
bycia lub powstania ujmuje sie w ksiegach rachunkowych wedtug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia (por. art. 28 ust. 11 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Cena nabycia i sposéb rozliczania kosztéw zakupu

Cena nabycia to cena zakupu sktadnika aktywéw, obejmujaca kwote nalezng sprzeda-
jacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzo-
wego, a w przypadku importu powiekszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym
oraz powiekszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika
aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z kosztami
transportu, jak tez zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu, a ob-
nizona o rabaty, opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe usta-
lenie ceny nabycia sktadnika aktywdw, a w szczegdlnosci przyjetego nieodptatnie, w tym
w drodze darowizny — jego wyceny dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy takiego samego
lub podobnego przedmiotu (por. art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci).

Koszty bezposrednio zwigzane z zakupem, stanowigce element ceny nabycia, moga by¢
rozliczane dwoma sposobami, tj.:

1) wliczane bezposrednio w cene jednostkowa odnoszong na konto 31-1 ,Materiaty”
lub 33 ,Towary”; wymaga to jednak szczegdtowego przypisywania kosztéw zakupu
do konkretnej dostawy i poszczegdlnych jej asortymentdw,

2) aktywowane na koncie ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw zakupu” i roz-
liczane w czasie; w takim przypadku ewidencja materiatow i towaréw odbywa sie
w cenie nabycia, a koszty zakupu ujmowane sg na osobnym koncie, skad na koniec
okresu sa rozliczane proporcjonalnie na zapas magazynowy i na zuzyte materia-
ty i sprzedane towary; nierozliczona kwota kosztéw zakupu pozostajgca na koncie
»Rozliczenia miedzyokresowe kosztow zakupu”, jako saldo Wn tego konta, zwieksza
na dzien bilansowy warto$¢ zapaséw rzeczowych aktywow obrotowych wykazywa-
nych w aktywach bilansu.

' Uwaga: Decyzje w sprawie metody rozliczania kosztéw zakupu podejmuje kierownik
e jednostkii zapisuje w polityce rachunkowosci.

W Swietle art. 28 ust. 4 ustawy o rachunkowos$ci, w przypadkach uzasadnionych niezbed-
nym, dtugotrwatym przygotowaniem towaru do sprzedazy, cene nabycia mozna zwiekszyc¢
o koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu finansowania zapasu towaréw w okre-
sie ich przygotowania do sprzedazy i zwigzanych z nimi réznic kursowych, pomniejszone
o przychody z tego tytutu. W przepisie powyzszym uzyto stowa ,mozna zwiekszyc”, zatem
zalezy to od sytuaciji i konkretnych okolicznosci, czyli m.in. mozliwosci rozdzielenia tych od-
setek lub réznic kursowych na poszczegdlne towary.

Uwaga: Decyzje w sprawie zwigekszania ceny nabycia o koszty obstugi zobowigzan za-
' ciggnietych w celu finansowania zapasu towaréw podejmuje kierownik jednostki i zapisuje
® w polityce rachunkowosci.

Koszt wytworzenia produktu

Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozostajgce w bezposrednim zwigzku z da-
nym produktem oraz uzasadniona czesc¢ kosztow posrednio zwigzanych z wytworzeniem
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tego produktu. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie kosztu wytworzenia produktu, jego wyceny
dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy netto takiego samego lub podobnego produktu, po-
mniejszonej o przecietnie osiggany przy sprzedazy produktéw zysk brutto ze sprzedazy,
a w przypadku produktu w toku — takze z uwzglednieniem stopnia jego przetworzenia.

Do kosztéw wytworzenia produktu nie zalicza sie kosztéw:

— bedacych konsekwencja niewykorzystanych zdolnosci produkcyjnych i strat

produkcyjnych;

— ogolnego zarzadu, ktére nie sa zwigzane z doprowadzaniem produktu do postaci

i miejsca, w jakich sie znajduje na dzier wyceny;

— magazynowania wyrobéw gotowych i pétproduktéw, chyba ze poniesienie tych kosz-

téw jest niezbedne w procesie produkcji;

— kosztéw sprzedazy produktéw.

Koszty te wptywajg na wynik finansowy okresu sprawozdawczego, w kidérym zostaty
poniesione.

Do uzasadnionej, odpowiedniej do okresu wytwarzania produktu, czesci kosztéw posred-
nich zalicza sie:

— zmienne posrednie koszty produkcji oraz

— te czes¢ statych, posrednich kosztéw produkcji, ktére odpowiadaja poziomowi tych

kosztéw przy normalnym wykorzystaniu zdolnosci produkcyjnych.

Przez normalny poziom wykorzystania zdolnosci produkcyjnych rozumie sie przecietna,
zgodng z oczekiwaniami w typowych warunkach, wielko§¢ produkcji za dang liczbe okreséw
lub sezondw, przy uwzglednieniu planowych remontéw. Pozostata cze$¢ kosztéw, odpowiada-
jaca wielkosci niewykorzystanych zdolnosci produkcyjnych, jest zaliczana do kosztéw okresu.

Nalezy jednak zauwazy¢, iz ustawa o rachunkowosci umozliwia ustalanie kosztu wytwo-
rzenia produktéw bez potrzeby uwzgledniania kosztéw niewykorzystanych zdolnosci pro-
dukcyjnych. W Swietle art. 28 ust. 4a ww. ustawy, jednostki (z wyjatkiem jednostek, o kto-
rych mowa w art. 3 ust. 1e pkt 1—6 ustawy o rachunkowosci), ktére za poprzedni rok obroto-
wy nie przekroczyty co najmniej dwdch z nastepujacych trzech wielkosSci:

1) 25.500.000 zt — w przypadku sumy aktywow bilansu na koniec roku obrotowego,

2) 51.000.000 zt — w przypadku przychodéw netto ze sprzedazy towaréw i produktow

za rok obrotowy,

3) 50 0séb — w przypadku Sredniorocznego zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty
—moga przy obliczaniu kosztu wytworzenia produktu do kosztéw bezposrednich doliczyé
koszty posrednie zwigzane z wytworzeniem tego produktu, niezaleznie od poziomu wyko-
rzystania zdolnos$ci produkcyjnych. Przy czym ustalony w ten sposob koszt wytworzenia nie
moze byé wyzszy od mozliwej do uzyskania ceny sprzedazy netto produktu.

Jednostka produkcyjna, ktéra spetnia ww. wymogi, moze przyja¢ w swojej polityce ra-
chunkowosci, ze przy obliczaniu kosztu wytworzenia produktu do kosztéw bezposrednich
dolicza koszty posrednie zwigzane z wytworzeniem tego produktu, niezaleznie od poziomu
wykorzystania zdolnos$ci produkcyjnych.

' Uwaga: Decyzje w sprawie stosowania uproszczonych zasad kalkulacji kosztu wytworze-
e nia produktu podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

W $wietle postanowien art. 28 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, w przypadku dtugotrwa-
tego przygotowywania produktu do sprzedazy, badz dtugotrwatym okresem wytwarzania
produktu, koszty wytworzenia mozna zwigekszy¢ o koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych
w celu finansowania zapasu produktéw w okresie ich przygotowania do sprzedazy badz wy-
tworzenia i zwigzanych z nimi réznic kursowych, pomniejszone o przychody z tego tytutu.
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W przepisie powyzszym uzyto stowa ,mozna zwiekszy¢”, zatem zalezy to od sytuacji i kon-
kretnych okolicznosci, czyli m.in. mozliwosci rozdzielenia tych odsetek lub réznic kursowych
na poszczegdlne produkty.

Uwaga: Decyzje w sprawie zwiekszenia kosztu wytworzenia produktu o koszty obstugi
' zobowigzan zaciggnietych w celu finansowania zapasu produktéw podejmuje kierownik

= jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Warto dodag, iz Komitet Standardéw Rachunkowosci wydat Krajowy Standard Rachunko-
wosci nr 13 ,Koszt wytworzenia jako podstawa wyceny produktéw” (KSR nr 13). Dotyczy on
jednostek prowadzacych dziatalno$¢, w ramach ktérej powstaja zapasy produktow: wyrobow
gotowych zdatnych do obrotu (sprzedazy), pétproduktéw lub bedacych w toku produkcji. Ce-
lem tego standardu jest okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci stosowanych do ustalania
kosztu wytworzenia jako podstawy wyceny produktow, stosownie do przepiséw art. 28 ust. 1
pkt 6, ust. 3, 4, 4a, 11, art. 30 ust. 4 i 5, art. 34 ust. 1 pkt 2, ust. 2, 4, 5 i art. 34b ustawy
o rachunkowosci.

Uproszczenia w poczatkowej wycenie rzeczowych aktywoéw obrotowych
— cena zakupu i cena ewidencyjna

Materiaty i towary na dzien ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki moga wycenia¢
w cenach zakupu, jezeli nie znieksztatca to stanu aktywéw oraz wyniku finansowego jed-
nostki (por. art. 34 ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Kryterium wyboru zasad wyceny po-
czatkowej (tj. ceny nabycia czy zakupu) jest istotnos¢ kosztéw zakupu ponoszonych przez
jednostke w momencie nabycia danego sktadnika. Cena zakupu moze by¢ stosowana przez
jednostke, jezeli koszty zakupu:

— nie sg istotne,
— z okresu na okres pozostajg na podobnym poziomie.

W tym przypadku koszty zakupu odpisuje sie bezposrednio w koszty podstawowej dzia-
talnosci operacyjnej okresu biezacego. Jezeli jednak koszty zakupu znacznie wzrosna,
to moze by¢ konieczna zmiana polityki rachunkowosci w czesci dotyczgcej metody wyceny
materiatow lub towarow.

Wycena w rzeczywistych cenach nabycia lub zakupu albo koszcie wytworzenia moze
by¢ uciazliwa, jezeli jednostka dysponuje duza liczbg pozycji rzeczowych sktadnikéw akty-
wow. Z tego tez powodu sktadniki te moga by¢ na dzien nabycia lub wytworzenia ujmowane
w ksiegach rachunkowych w cenach przyjetych do ewidencji (tzw. state ceny ewidencyjne),
z uwzglednieniem réznic miedzy tymi cenami a rzeczywistymi cenami ich nabycia albo za-
kupu, albo kosztami wytworzenia (por. art. 34 ust. 2 ustawy o rachunkowosci). Czestotli-
wos$¢ rozliczania tych réznic (tj. odchylen od cen ewidencyjnych) jednostka ustala we wta-
snym zakresie i zapisuje w polityce rachunkowosci. Moga by¢ one rozliczane:

— na biezgco — w momencie kazdej operacji rozchodu danego sktadnika lub

— na koniec okresu sprawozdawczego (np. miesigca) — za pomoca wskaznika odchylen
przecietnych, proporcjonalnie do wartosci zapasu na koniec okresu sprawozdawcze-
go i wartosci rozchodu w tym okresie.

Nalezy pamietaé, iz wybrang metode oraz czestotliwos¢ rozliczania odchyleh od cen
ewidencyjnych nalezy stosowac przez caty rok obrotowy. Nie mozna ich zmienia¢ w ciggu
roku obrotowego.

State ceny ewidencyjne ustala sie zazwyczaj na poziomie cen przewidywanych (plano-
wanych) lub na poziomie cen wystepujacych w danym okresie najczesciej. Za ceny ewiden-
cyjne mozna przyjac, m.in. w przypadku:
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— materiatéow i towaréw — ceny zakupu (nabycia), ceny sprzedazy netto (obejmujace
cene zakupu netto i marze), ceny sprzedazy brutto (obejmujace cene sprzedazy netto
i VAT nalezny),

— wyrobdéw gotowych, produkcji w toku i potproduktéw — planowany koszt wytworzenia,
ceny sprzedazy netto.

Co istotne, zbyt dtugie stosowanie raz ustalonych cen ewidencyjnych prowadzié moze
do wzrostu odchylen cen ewidencyjnych od cen rzeczywistych. Jezeli z cenami ewidencyj-
nymi tgcza sie znaczne odchylenia, utrudnione staje sie poréwnanie cen ewidencyjnych
z cenami sprzedazy netto (aby méc spetnié wymadg ostroznosci). W przypadku wystepo-
wania duzych rozbieznosci miedzy cena ewidencyjna a cena rzeczywista nalezy dokonac
zmiany ceny ewidencyjnej (odpowiednio ja zwiekszajac lub obnizajac) rowniez w trakcie
roku, aby nie doprowadzi¢ do znieksztatcenia np. kosztéw produkcji oraz wartosci zapa-
sow produktow.

Zmiany cen ewidencyjnych nie traktuje sie przy tym jako zmiany zasad (polityki) rachun-
kowosci. Zmiany te nie powoduja bowiem zmiany przyjetych przez jednostke do stosowania
metod wyceny rzeczowych aktywow obrotowych — wycena ta nadal odbywa sie wedtug sta-
tych cen ewidencyjnych.

Uwaga: Decyzje w sprawie uproszczonych zasad wyceny sktadnikow rzeczowego ma-
' jatku obrotowego oraz czestotliwosci rozliczania odchylen od cen ewidencyjnych podej-
muje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Na dzien bilansowy warto$¢ sktadnikéw rzeczowych aktywéw obrotowych, wyrazo-
na w cenach ewidencyjnych, doprowadza sie do poziomu okreslonego w art. 34 ust. 1 lub
w art. 28 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci. Nie dotyczy to produktéw gotowych, pro-
duktow w toku i potproduktow, jezeli do ich ewidencji stosuje sie koszty planowane,
w tym normatywne, réznice za$ miedzy planowanymi a rzeczywistymi kosztami wytworze-
nia sa nieznaczne.

' Uwaga: Decyzje w sprawie poziomu istotnosci tych réznic podejmuje kierownik jednost-
e Kiizapisuje w polityce rachunkowosci.

Stosowane do wyceny na dzien bilansowy ceny nabycia albo zakupu, albo planowane
koszty wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od cen sprzedazy netto tych sktadnikow.

3.2. Wycena rozchodéw i stanu kofnicowego rzeczowych
aktywow obrotowych

Rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych w okresie sprawozdawczym podlegaja, zgodnie
Z przeznaczeniem: zuzyciu, sprzedazy, likwidacji itp. Na dzien rozchodu nalezy ustali¢ ich
warto$¢. Problem dotyczy jednorodnych sktadnikéw (materiatéw, towaréw bgadz wyrobdw),
ktére jednostka nabyta lub wytworzyta w réznych okresach po réznych cenach zakupu (na-
bycia), kosztach wytworzenia.
Ustawa o rachunkowosci w art. 34 ust. 4 wyszczegodlnia nastepujgce metody ustalania
wartosci rozchodu, w tym zuzycia, sprzedazy rzeczowych sktadnikdw aktywéw obrotowych:
1) wedtug cen przecietnych, to jest ustalonych w wysokosci Sredniej wazonej cen (kosz-
téw) danego sktadnika aktywow;
2) przyjmujac, ze rozchdéd sktadnika aktywow wycenia sie kolejno po cenach (kosz-
tach) tych sktadnikdow aktywow, kitdre jednostka najwczesniej nabyta (wytworzyta)
— tzw. metoda FIFO (pierwsze przyszto — pierwsze wyszto);
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3) przyjmujac, ze rozchdd sktadnikdw aktywow wycenia sie kolejno po cenach (kosz-
tach) tych sktadnikdw aktywéw, ktére jednostka najpdzniej nabyta (wytworzyta)
— tzw. metoda LIFO (ostatnie przyszto — pierwsze wyszto);

4) w drodze szczegotowej identyfikacji rzeczywistych cen (kosztéw) tych sktadnikéw ak-
tywow, ktére dotycza Scisle okreslonych przedsiewziec¢, niezaleznie od daty ich zaku-
pu lub wytworzenia.

Uwaga: Decyzje w sprawie metod wyceny i rozchodu zapasoéw podejmuje kierownik
e jednostkii zapisuje w polityce rachunkowosci.

-

Warto w tym miejscu wskazad, iz ustawa o rachunkowosci nie zakazuje, aby dla ré6znych
grup zapasow, przyktadowo produktéw, czy materiatéw, przyjmowac rézne metody wyceny
rozchodu i stanu koncowego. Takiego samego zakazu nie ma réwniez w przypadku jedna-
kowych grup zapasow. Dlatego tez do réznych co do rodzaju materiatéw formalnie moga
by¢ stosowane rézne metody wyceny rozchodu.

Zwracamy uwage, iz metody wyceny rozchodu okreslone w art. 34 ust. 4 ustawy o ra-
chunkowosci dotycza sktadnikéw rzeczowych aktywoéw obrotowych wycenianych w rzeczy-
wistych cenach nabycia, zakupu albo wedtug kosztéw wytworzenia.

Jezeli do wyceny materiatéw, towaréw lub wyrobéw gotowych na dzien ich przyjecia
do magazynu jednostka przyjeta state ceny ewidencyjne, to do wyceny rozchodu tych sktad-
nikbw stosuje sie réwniez state ceny ewidencyjne.

3.3. Ewidencja rzeczowych aktywow obrotowych w okresie sprawozdawczym

Przepisy art. 17 ust. 2 ustawy o rachunkowosci stanowig, ze kierownik jednostki,
uwzgledniajac rodzaj i warto$é poszczegolnych grup rzeczowych sktadnikéw aktywoéw ob-
rotowych posiadanych przez jednostke, podejmuje decyzje o stosowaniu jednej z nastepuja-
cych metod prowadzenia kont ksigg pomocniczych dla tych grup sktadnikéw:

1) ewidencje iloSciowo-wartosciowg, w ktérej dla kazdego sktadnika ujmuje sie obroty
i stany w jednostkach naturalnych i pienieznych;

2) ewidencje ilosciowag obrotéw i standw, prowadzong dla poszczegdlnych sktadnikow
lub ich jednorodnych grup wytacznie w jednostkach naturalnych. Warto$¢ stanu
wycenia sie przynajmniej na koniec okresu sprawozdawczego, za ktéry nastepuja
rozliczenia z budzetem z tytutu podatku dochodowego, dokonane na podstawie da-
nych rzeczywistych;

3) ewidencje wartosciowa obrotéw i standw towaréw oraz opakowan, prowadzonag dla
punktdw obrotu detalicznego lub miejsc sktadowania, ktérej przedmiotem zapiséw
sg tylko przychody, rozchody i stany catego zapasu;

4) odpisywania w koszty wartosci materiatow i towardw na dzien ich zakupu lub pro-
duktéw gotowych w momencie ich wytworzenia, potgczone z ustalaniem stanu tych
sktadnikéw aktywéw i jego wyceny oraz korekty kosztéw o wartos¢ tego stanu, nie
pozniej niz na dzien bilansowy.

Zatem wyboér metody ewidencji dla ré6znych grup rzeczowych sktadnikéw aktywoéw obroto-
wych nastepuje przy uwzglednieniu rodzaju i wartosci poszczegolnych grup.

Ponadto ustawa o rachunkowosci dopuszcza stosowanie odmiennego sposobu ewidencji
dla réznych grup sktadnikdow aktywéw obrotowych. Oznacza to, ze za dopuszczalne nale-
zy uznac przyjecie przez jednostke zasady ewidencji polegajgcej na odpisywaniu w koszty
wartosci materiatdw na dzien ich zakupu oraz jednoczesnym prowadzeniu ewidencji iloscio-
wo-wartosciowej lub wartosciowej np. towaréw.
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Uwaga: Decyzje w sprawie wyboru metody prowadzenia kont ksigg pomocniczych dla
' poszczegodlnych grup rzeczowych sktadnikow aktywéw obrotowych podejmuje kierownik
e jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

3.4. Szczegdlne uproszczenia dotyczace wyceny produkcji w toku

Na mocy art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, produkcje w toku mozna wyceniac
w wysokosci bezposrednich kosztéw wytworzenia albo wartosci materiatéw bezposrednich
lub nie wyceniac¢ jej wcale, pod warunkiem ze nie znieksztatca to stanu aktywéw oraz wyni-
ku finansowego jednostki. Zasady te nie moga by¢ stosowane do produkcji o przewidywa-
nym czasie wykonania dtuzszym niz 3 miesiace, przeznaczonej do sprzedazy lub na rzecz
srodkow trwatych w budowie. Nie dotyczy to jednak produkcji rolnej. Przedsiebiorstwo ujaw-
nia w zasadach (polityce) rachunkowos$ci przyczyny zastosowania uproszczen w wycenie
produkcji w toku (por. pkt 11.6 KSR nr 13). Jezeli wycena produkcji w toku nastepuje w wy-
sokosci kosztéw bezposrednich, to do wyceny tej przyjmuje sie:

— wartos¢ zuzytych materiatow bezposrednich (podstawowych i pomocniczych),

— ptace bezposrednie wraz z narzutami (ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
liczone od wynagrodzen pracownikéw produkcyjnych),

— pozostate koszty bezposrednio zwigzane z wytwarzaniem produktu, za okres od roz-
poczecia produkcji do dnia wyceny, np.: zuzycie narzedzi niezbednych do wytworze-
nia okreslonych produktéw, ustugi obce wykonywane w zwigzku z produkcja, zuzycie
energii.

W przypadku natomiast wyceny produktéw w toku produkcji tylko w wysokosci materia-
téw bezposrednich, mozna przyjac¢ wielkos¢ materiatéw zuzytych do tych produktow, ustalo-
ng wedtug normy zaktadowej lub na podstawie spisu z natury dokonanego na koniec okresu
sprawozdawczego albo zweryfikowany stan ksiegowy kosztéw materiatéw bezposrednich
w czesci dotyczacej produktéw w toku produkciji.

3.5. Aktualizacja wartosci rzeczowych aktywow obrotowych

Zasada ostroznosci nakazuje aktualizacje wartosci aktywow, w jakiej sa one wykazywa-
ne w ksiegach rachunkowych i sprawozdaniu finansowym, do ich wartosci mozliwej do od-
zyskania, jezeli jest ona nizsza od wartosci, w ktdérej dany sktadnik aktywow jest wykazywa-
ny w ksiegach rachunkowych na dzien bilansowy. Oznacza to konieczno$¢ uwzgledniania
przy wycenie bilansowej rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych zmniejszen ich warto-
sci uzytkowej lub handlowej.

Wedtug art. 34 ust. 5 ustawy o rachunkowosci, odpisy aktualizujgce wartos¢ rzeczo-
wych sktadnikow aktywéw obrotowych dokonane w zwigzku z utratg ich wartosci oraz wy-
nikajace z wyceny wedtug cen sprzedazy netto zamiast wedtug cen nabycia, albo zakupu,
albo kosztéw wytworzenia — zalicza sie do pozostatych kosztéw operacyjnych.

Podstawowa przestanka uzasadniajagca uznanie sktadnikdw aktywéw obrotowych
za obiekty oceny utraty wartos$ci jest stwierdzenie podczas spisu z natury, ogledzin, analizy
danych ewidencji informujacych o rotacji (czasie zalegania) itp., ze utracity one w czesci
lub catosci warto$¢ uzytkowa lub handlowa. Moze to nastgpi¢ na przyktad na skutek uszko-
dzenia, zepsucia, zeschniecia, utraty cech estetycznych, zestarzenia sie, zmian w upodoba-
niach klientéw, postepu technicznego, uptywu sezonu, zmniejszonego popytu rynkowego,
lub przeznaczenia do zbycia ze wzgledéw ekonomicznych.

Sposdb ujecia w ksiegach rachunkowych, na dzien bilansowy korekty warto$ci zapaséw
wynikajacej z ksiag rachunkowych na dzien bilansowy o odpis aktualizujacy — wobec ich wy-
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ceny w nizszej cenie sprzedazy netto — zalezy od przyjetego w jednostce i opisanego w po-
lityce rachunkowosci rozwigzania ewidencyjnego.

Odpis aktualizujgcy moze zostac potraktowany jako odchylenie od cen ewidencyjnych da-
nej grupy zapasow (materiatow, towaréw, produktéw itp.) lub wyodrebniony jako aktualizacja
wyceny danej grupy zapasow spowodowanej utratg wartosci. W kazdym przypadku odpis
pomniejsza wynikajaca z ksiag rachunkowych wartos¢ okreslonych sktadnikéw zapaséw,
a pozniejszy czesciowy lub catkowity rozchdd zapaséw pociaga za soba potrzebe ustalenia
czesci odpisu wymagajacego wyksiegowania w $lad za rozchodem.

Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu ujecia w ksiegach rachunkowych na dzien bilan-
' sowy korekty wartosci zapaséw o odpis aktualizujgcy podejmuje kierownik jednostki
® zapisuje w polityce rachunkowosci.

4. Aktualizacja wartosci naleznosci

4.1. Wartos¢ nominalna naleznosci oraz kwota wymaganej zaptaty

Naleznos$ci w trakcie roku obrotowego ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci
nominalnej, czyli w wartos$ci faktycznie naleznej od kontrahenta. Jak stanowi bowiem art. 28
ust. 11 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, podstawg wyceny naleznosci na dzien jej powstania
jest wartos¢ nominalna. Definicje warto$ci nominalnej zawiera stanowisko Komitetu Stan-
dardéw Rachunkowo$ci w sprawie rozrachunkdw z kontrahentami. Wedtug tego stanowiska,
wartos¢ nominalna rozrachunkéw z kontrahentami (naleznosci/zobowigzania) to uzgodniona
lub wymagana przepisami prawa kwota srodkéw pienieznych w walucie polskiej lub w wa-
lucie obcej, ktdra ma zosta¢ przekazana pomiedzy stronami transakcji zakupu-sprzedazy
w okreslonym czasie. Warto$¢ nominalna nie uwzglednia czynnikdw zewnetrznych, takich
jak np. zmiana warto$ci pieniadza w czasie (dyskonto).

Na dzien bilansowy stan nalezno$ci wycenia sie, stosujac art. 28 ust. 1 pkt 7 ustawy o ra-
chunkowosci, tj. w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, czyli
pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce te nalezno$¢. Kwote wymaganej zaptaty
wyznacza wartos¢ nominalna naleznosci, ktéra moga powieksza¢ kary umowne, zasadzo-
ne koszty sagdowe, nalezne za zwtoke w zaptacie odsetki umowne lub ustawowe, ktérych
zaptaty, wedtug stanu na dzien bilansowy oczekuje jednostka. W Swietle stanowiska w spra-
wie rozrachunkdéw z kontrahentami kwota wymaganej zaptaty to wartos¢ naleznosci ustalo-
na na dzien ich rozliczenia lub na dzien bilansowy, jako:

— warto$¢ naleznosci na dzierh poczatkowego ujecia w ksiegach rachunkowych (war-
tos¢ nominalna),

— minus otrzymane do dnia rozliczenia/dnia bilansowego sptaty, przedptaty wniesione
przez kontrahentéw, przyznane kontrahentom zmniejszenia ceny (w formie réznych
rodzajéw rabatow, uznanych reklamaciji),

— plus naliczone na dzien rozliczenia/dzienn bilansowy: odsetki (umowne, ustawowe,
za opOznienie w zaptacie), kary umowne, zasgdzone koszty postepowania sagdowego.

Kwota wymaganej zaptaty nie uwzglednia czynnikdw zewnetrznych, takich jak np. zmiana
wartosci pienigdza w czasie (dyskonto).

4.2. Stosowanie zasady ostroznosci do wyceny naleznosci

Zastosowanie do wyceny naleznosci zasady ostroznosci (por. art. 7 ust. 1 pkt 1 usta-
wy o rachunkowosci) polega na tym, ze w bilansie wykazuje sie ich realng wartos¢, czyli
uwzgledniajgca zmniejszenie ich wartosci na skutek braku zaptaty w catosci badz czesci
(tj. uwzgledniajaca stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty).
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W Swietle ustawy o rachunkowo$ci trwata utrata wartosci zachodzi wtedy, gdy istnieje
duze prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywéw (tutaj: na-
leznos€) nie przyniesienie w przyszto$ci w znaczacej czesci lub w catosci przewidywanych
korzysci ekonomicznych. Utrata wartosci uzasadnia dokonanie w ksiegach rachunkowych
odpisu aktualizujgcego doprowadzajgcego wartos¢ naleznosci wynikajaca z ksiag rachunko-
wych do ich realnej wartosci, czyli prawdopodobnej do Sciggniecia kwoty.

Odpisy aktualizujgce tworzy sie na te naleznosci, ktérych zaptata w ocenie jednostki jest
zagrozona. Jednostka samodzielnie podejmuje decyzje, ktére naleznosci beda podlegac od-
pisom aktualizujgcym i w jakiej wysokosci. Przepisy ustawy o rachunkowosci nie wskazujg
bowiem szczegétowo w jakiej kwocie powinien by¢ tworzony odpis, jedynie podaja gérng ich
granice, tj. na przyktad w petnej wysokosci naleznosci, czy do wysokosci naleznosci nieob-
jetej gwarancjag lub innym zabezpieczeniem. Co istotne, odpisdw aktualizujgcych dokonuje
sie od kwoty brutto naleznosci, czyli wraz z podatkiem od towardw i ustug.

Naleznos$ci podlegajace odpisom aktualizujgcym oraz gdrng granice, do ktérej mozna
tworzyc¢ te odpisy — wedtug art. 35b ust. 1 ww. ustawy — przedstawiono w tabeli.

Lp Rodzaj naleznosci, ktéra nalezy obja¢ Wysokos¢é odpisu aktualizujacego
. odpisem aktualizujacym (maksymalna kwota odpisu)

1. Naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan Odpis do wysokosci naleznosci nieobjetej gwa-
likwidacji lub w stan upadtosci oraz w stosun- rancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
ku do ktérych zostato otwarte postepowanie zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu-komi-
restrukturyzacyjne lub zostat ztozony wniosek sarzowi w postepowaniu upadto$ciowym lub
o zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o za- umieszczonej w spisie wierzytelnosci w poste-
twierdzenie uktadu. powaniu restrukturyzacyjnym.

2. Naleznosci od dtuznikéw w przypadku odda- Odpis w petnej wysokosci naleznosci.
lenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wy-
starcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadtos$ciowego.

3. Naleznosci kwestionowane przez dtuznikéw Odpis do wysokosci niepokrytej gwarancja lub
oraz z ktérych zaptata dtuznik zalega, a wedtug | innym zabezpieczeniem naleznosci.
oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika
sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna.

4. Naleznosci stanowigce rownowartos¢ kwot Odpis w wysokosci tych kwot, do czasu ich
podwyzszajacych naleznosci, w stosun- otrzymania lub odpisania.
ku do ktérych uprzednio dokonano odpisu
aktualizujacego.

5. Naleznosci przeterminowane lub nieprzetermi- Odpis w wysokosci wiarygodnie oszacowanej
nowane o znacznym stopniu prawdopodobien- kwoty, w tym takze odpis ogdlny, na niesciggal-
stwa niesciaggalnosci, w przypadkach uzasad- ne naleznosci.
nionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub
strukturag odbiorcéw.

W celu ustalenia czy nalezy dokonaé odpisu aktualizujgcego wartos¢ danej naleznosci
oraz jaka ma by¢ wysokos¢ tego odpisu, wskazane jest przeanalizowanie posiadanych infor-
macji o dtuzniku, ocena dotychczasowej wspotpracy, okreslenie czasu zalegania z zaptata,
sprawdzenie czy inne naleznosci od tego kontrahenta zostaty uregulowane, zweryfikowanie
czy dtuznik potwierdzit saldo naleznosci i ustalenie przyczyny braku zaptaty. Na podstawie
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zebranych informacji jednostka okresla stopien prawdopodobienistwa sptaty naleznosci i po-
dejmuje decyzje o utworzeniu odpisu aktualizujgcego.

Uwaga: Decyzje w sprawie tworzenia odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci po-
e dejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

4.3. Zwolnienie z przestrzegania zasady ostroznosci

W Swietle art. 7 ust. 2a ustawy o rachunkowosci z zachowania zasady ostroznosci przy
wycenie poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow moga zrezygnowac jednostki mi-
kro, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1a pkt 2 ww. ustawy, tj. zwigzki zawodowe, organizacje
pracodawcow, izby gospodarcze, przedstawicielstwa przedsiebiorcéw zagranicznych w ro-
zumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiebior-
cow zagranicznych i innych osdb zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, spoteczno-zawodowe organizacje rolnikéw, organizacje samorza-
du zawodowego, organizacje samorzgadu gospodarczego rzemiosta i Polskie Biuro Ubezpie-
czycieli Komunikacyjnych — jezeli nie prowadza dziatalnosci gospodarcze;.

Ponadto, na podstawie art. 7 ust. 2b ww. ustawy, jednostki mikro, o kitérych mowa
w art. 3 ust. 1a pkt 1, 2a, 4 i 5 oraz ust. 1b ww. ustawy, jednostki mate oraz jednostka, o kt6-
rej mowa w art. 3 ust. 2 i ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, ktdra spetnia warunki okreslone w art. 3 ust. 1c pkt 1
albo ust. 1d ustawy o rachunkowos$ci moga zrezygnowac z zachowania zasady ostroznosci
przy wycenie poszczegolnych sktadnikéw aktywéw i pasywéw w zakresie tworzenia odpi-
séw aktualizujgcych wartos¢ aktywow oraz rezerw na znane jednostce ryzyko, grozace stra-
ty oraz skutki innych zdarzen.

Nalezy jednak zauwazy¢, iz zwolnienia, o ktérym mowa w art. 7 ust. 2b ustawy o ra-
chunkowos$ci, nie stosuje sie do spoétek kapitatowych, spétek komandytowo-akcyjnych
i spotek jawnych lub komandytowych, ktérych wszystkimi wspodlinikami ponoszgcymi nie-
ograniczong odpowiedzialno$¢ sa spotki kapitatowe, spotki komandytowo-akeyjne lub spot-
ki z innych panstw o podobnej do tych spétek formie prawnej (por. art. 7 ust. 2c ustawy
o rachunkowosci).

Uwaga: Decyzje w sprawie rezygnacji z zachowania zasady ostroznos$ci przy wycenie po-
! szczegolnych sktadnikdw aktywow i pasywOw w zakresie tworzenia odpiséw aktualizujg-
cych wartos¢ aktywow podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

4.4. Ujecie odpisow aktualizujgcych naleznosci w ksiegach rachunkowych

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane na podstawie art. 35b ustawy o ra-
chunkowos$ci ujmuje sie na koncie 28 ,Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci”. Ewiden-
cja analityczna do konta 28 powinna by¢ prowadzona wedtug poszczegdinych kontrahentéw
oraz tytutdow naleznosci. Utworzone odpisy obcigzaja pozostate koszty operacyjne w odnie-
sieniu do wartosci nominalnej naleznosci oraz koszty finansowe w odniesieniu do naliczo-
nych odsetek (por. art. 35b ust. 2 ustawy o rachunkowosci).

Ewidencja ksiegowa utworzenia odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci

1. PK — objecie odpisem aktualizujgcym warto$¢ naleznosci:
— Wn konto 76-1 ,Pozostate koszty operacyjne” lub konto 75-1 ,Koszty finansowe”,
— Ma konto 28 ,Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci”.
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Zwracamy uwage, ze odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci, ujetego na koncie 28,
nie ujmuje sie osobno w bilansie. Odpis ten koryguje wysokos¢ naleznosci zaksiegowane;j
na koncie 20 ,Rozrachunki z odbiorcami” lub 24 ,Pozostate naleznosci”. W bilansie wyka-
zuje sie wiec naleznos$ci po uwzglednieniu odpiséw aktualizujgcych ich wartos¢. Tak wynika
z tresci art. 46 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Odpis aktualizujgcy pozostaje w ksiegach rachunkowych tak dtugo, jak dtugo istnieje
szansa na odzyskanie naleznosci, ktérej dotyczy. Jesli uprzednio dokonane odpisy okazag
sie zbedne, to nie pdzniej niz na dzien bilansowy, nalezy je odpowiednio skorygowac, do-
prowadzajac stan naleznosci do ich realnej wartosci.

4.5. Wiekowanie naleznosci przeterminowanych

W przypadku naleznosci przeterminowanych wysoko$é odpisu aktualizujacego uzalez-
nia sie najczesciej od stopnia przeterminowania naleznosci. Dlatego, jesli przyczyna do-
konywania odpiséw aktualizujgcych jest przeterminowanie nalezno$ci, to analizujgc praw-
dopodobienistwo niesciggalnosci tych naleznosci, jednostki sporzadzaja ich zestawienie,
zawierajgce tzw. wiekowanie naleznosci w przedziatach, np. przeterminowane do 30 dni,
od 31 do 90 dni, od 91 do 180 dni, od 181 do 360 dni i wiecej. Nastepnie — dysponujgc
danymi historycznymi i biezgcymi informacjami — ustalaja okres przeterminowania, po prze-
kroczeniu ktérego dokonuja odpiséw aktualizujacych. Przyktadowo jednostki moga ustalié,
iz naleznosci przeterminowane powyzej:

— 30 dni — sptacane sg zazwyczaj w 90%, dlatego odpis aktualizujgcy wartos¢ takich
naleznosci wynosi 10%,

— 90 dni — sptacane sg zazwyczaj w 70%, dlatego odpis aktualizujgcy wartos¢ takich
naleznosci wynosi 30%,

— 180 dni — sptacane sg zazwyczaj w 50%, dlatego odpis aktualizujgcy wartosé takich
naleznosci wynosi 50%,

— 360 dni — prawdopodobienstwo ich sptaty jest bardzo niskie, dlatego odpis aktualizu-
jacy wartosc takich naleznosci wynosi 100%.

Dokonujgc analizy wiekowej ptatno$ci nalezy bra¢ pod uwage ustalone terminy zaptaty.
Co wazne, do naleznosci, ktérych wartos¢ jest istotna nie powinno sie podchodzi¢ standar-
dowo i kazdy taki przypadek powinien by¢ rozpatrywany oddzielnie.

Uwaga: Decyzje w sprawie zasad tworzenia odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci
e przeterminowanych podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

4.6. Ogodlne odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci

Przewidziane w art. 35b ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci ogdlne (globalne) odpisy
aktualizujgce w odniesieniu do naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych
0 znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci mozna stosowac¢ w przypadkach
uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw (np. w jednost-
kach energetyki, gazownictwa, telekomunikacji, gospodarki komunalnej, gospodarki zaso-
bami mieszkaniowymi, sprzedajacych na raty). Dokonanie odpisu nastepuje na analogicz-
nych zasadach jak odpisu dotyczacego jednej naleznosci. Réznica wynika jedynie z faktu
odnoszenia sie nie do konkretnej naleznosci, lecz do catej grupy dtuznikow.

Globalnego odpisu dokonuje sie nie na podstawie konkretnych przestanek uzyskanych
przez jednostke, lecz na podstawie danych statystycznych. Informacje te wynikaja z do-
$wiadczen jednostki uzyskanych w jakim$ miarodajnym okresie. Moze to by¢ np. $rednia kil-
ku wybranych lat. Jednostka ustala wéwczas ogdlny odpis aktualizujgcy naleznosci spowo-
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dowany utratg ich warto$ci w wysokosci uwzgledniajacej strukture czasowa wymagalnosci
naleznosci (rozktad naleznosci wedtug wynikajacych z warunkdéw sprzedazy dat ich zaptaty)
i doswiadczenia jednostki lub dostepne jej charakterystyki pozwalajgce wiarygodnie ustali¢
prawdopodobienstwo sptaty naleznosci w catosci lub czesci. Przyktadowo, jezeli naleznosci
wymagalne od grupy ,A” odbiorcéw w przedziale czasowym:
— 30-60 dni od dnia wymagalnosci sg zwykle sptacane w 80%, to odpis aktualizujgcy
wynosi 20% kwoty naleznosci przewidzianych do zaptaty,
— 61-90 dni od dnia wymagalnos$ci sg sptacane w 60%, to odpis aktualizujacy wynosi
40% kwoty naleznosci przewidzianych do zaptaty w tym przedziale czasowym,
— w ciggu 180 dni i dtuzej po dacie wymagalnosci prawdopodobienstwo zaptaty jest
bardzo niskie, to odpis aktualizujgcy dla tych naleznosci wynosi 100% ich kwoty.

W przypadku analizy prawdopodobienstwa sptaty naleznosci przez inng grupe odbiorcow
przedziat czasowy moze by¢ podobny, ale prawdopodobienstwo regulacji naleznosci moze
by¢ odmienne i tym samym inna bedzie wysokos$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci od tej
grupy odbiorcow.

Uwaga: Decyzje w sprawie zasad ustalania ogolnego (globalnego) odpisu aktualizuja-
e cego podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Ogdlne odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie, podobnie jak odpisy dotycza-
ce konkretnego dtuznika, do pozostatych kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych
— zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizujgcy.

5. Koszty podstawowej dziatalnos$ci operacyjnej

5.1. Istota i zakres rachunku kosztow

Wedtug art. 3 ust. 1 pkt 31 ustawy o rachunkowosci, przez koszty (i straty) rozumie sie
uprawdopodobnione zmniejszenie w okresie sprawozdawczym korzysci ekonomicznych,
o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zmniejszenia wartosci aktywéw, albo zwigk-
szenia wartosci zobowigzan i rezerw, ktére doprowadza do zmniejszenia kapitatu wtasnego
(lub zwiekszenia jego niedoboru) w inny sposéb niz wycofanie srodkéw przez udziatowcow
lub wiascicieli.

Natomiast pod pojeciem rachunku kosztéw nalezy rozumie¢ zesp6t czynnosci zmierza-
jacych do ustalenia w réznych przekrojach wyrazonych w pieniadzu naktaddéw pracy zywej
i uprzedmiotowionej, dokonanych w przedsiebiorstwie w okreslonym czasie i z okreslonym
przeznaczeniem. Rachunek kosztéw prowadzony jest poprzez realizacje réznych czynnosci
w ramach procesu informacyjnego. Z tego punktu widzenia do gtéwnych elementéw rachun-
ku kosztow naleza: pomiar i wycena kosztéw, dokumentacja kosztéw, ewidencja i rozlicza-
nie kosztéw, kalkulacja kosztow, planowanie kosztow, analiza kosztéw, sprawozdawczos¢
kosztow.

Od rachunku kosztéw oczekuje sie informacji utatwiajacych podejmowanie decyzji oraz
prowadzenie racjonalnej dziatalnosci. Poza gtdwnym zadaniem (informacyjnym) rachunek
kosztow powinien spetnia¢ wiele zadan szczegdétowych. Do najwazniejszych zalicza sie:

— dostarczenie wiarygodnych danych potrzebnych do sporzadzenia obligatoryjnych ele-
mentow sprawozdania finansowego, w szczegolnosci do ustalenia prawidtowego wy-
niku dziatalno$ci jednostki dzigki obliczaniu kosztéw dotyczgcych przedmiotu sprze-
dazy i prawidtowej wycenie zapaséw produktow pracy,

— ustalenie rentownosci poszczegdlnych produktéw pracy oraz sporzadzenie dla tych
produktéw jednostkowych kalkulacji,
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— dostarczenie niezbednych informacji do planowania optymalnej struktury asortymen-
towej produkcji,

— dostarczanie wiarygodnych podstaw dla potrzeb polityki cenowej produktéw i ustug,

— dostarczenie niezbednych informaciji dla potrzeb kontroli i oceny efektywnosci dziata-
nia poszczegolnych komadrek organizacyjnych.

Rachunek kosztéw powinien zatem zaspokoi¢ potrzeby zwigzane z przygotowaniem
sprawozdania finansowego oraz dostarczy¢ informaciji dla zarzadzania przedsigbiorstwem.

Sprostanie wymienionym celom zalezy w znacznym stopniu od stosowanych przez jed-
nostki gospodarcze systeméw rachunku kosztéw. Pod tym wzgledem warto tu wymieni¢ naj-
czesciej stosowane w praktyce modele rachunku kosztow, tj.:

— rachunek kosztéw petnych, zwany tradycyjnym rachunkiem kosztéw, przyjety za ob-
ligatoryjny w polskim prawie bilansowym, a zatem niezbedny dla prawidtowego spo-
rzadzenia sprawozdania finansowego; ta odmiana rachunku kosztéw bazuje na po-
dziale kosztéw na bezposrednie i posrednie, a przedmiotem jego opracowan sg kosz-
ty ex post;

— rachunek kosztéw zmiennych, zwany takze rachunkiem kosztéw czesciowych, stoso-
wany przez jednostki gospodarcze, mimo iz nie ma charakteru obligatoryjnego, gdyz
dostarcza informacji przydatnych w zarzadzaniu; rachunek ten opiera sie na podziale
kosztéw na zmienne i state.

5.2. Warianty ewidencji kosztow i metody ustalania wyniku

W polityce rachunkowosci podaje sie informacje na temat zasad ewidenc;ji i rozliczania
kosztéw, mimo ze obowigzek ten nie wynika wprost z ustawy o rachunkowos$ci. Ewidencje
kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej mozna prowadzi¢ na trzy sposoby:

1) tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”,

2) tylko na kontach zespotu 5 ,Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”,

3) zaréwno na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”, jak i zespo-
tu 5 ,Koszty wedtug typdéw dziatalnosci i ich rozliczenie”.

Od sposobu ewidencji kosztéw zalezy wybdr stosowanego wariantu rachunku zyskéw
i strat. Ustawa o rachunkowosci pozwala na sporzadzanie rachunku zyskéw i strat w dwdéch
wariantach, tj. kalkulacyjnym i poréwnawczym. Zasadniczg réznicg miedzy tymi wariantami
jest prezentacja danych w pierwszej czesci rachunku zyskow i strat, uwzgledniajgcej pod-
stawowg dziatalnos¢ operacyjng. W wariancie poréwnawczym od sumy przychoddéw netto
ze sprzedazy produktéw, towarow i materiatéw skorygowanych o zmiane stanu produktéw
(zwiekszenie stanu produktéw wystepuje ze znakiem plus, a zmniejszenie — ze znakiem mi-
nus) i zwiekszonych o koszt wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby odejmowana jest
suma kosztéw dziatalnosci operacyjnej wedtug ich rodzaju oraz wartos¢ sprzedanych towa-
row i materiatéw. Z kolei w wariancie kalkulacyjnym od sumy przychoddéw netto ze sprzedazy
produktéw, towaréw i materiatéw, odejmowane sa koszty wytworzenia sprzedanych produk-
téw, wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatéw, jak tez catos¢ kosztéw sprzedazy i ogélnego
zarzadu. Pozostate sktadniki rachunku zyskéw i strat w obu wariantach sa jednakowe. Obej-
mujg one pozostate przychody i koszty operacyjne, przychody i koszty finansowe, podatek
dochodowy i pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku lub zwiekszenia straty.

W przypadku gdy jednostka ewidencje i rozliczanie kosztéw prowadzi jedynie za pomoca
jednego z zespotdw, to sposdb sporzadzania rachunku zyskdw i strat jest juz przesadzony.
W rezultacie wybdr wariantu rachunku zyskow i strat ogranicza sie do sytuacji, gdy jednost-
ka stosuje ewidencje kosztéw w obydwu przekrojach, tj. na kontach zespotu 4 i 5. W zalez-
nosci od specyfiki dziatalnosci i okolicznosci jednostka decyduje, czy sporzadzac bedzie
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kalkulacyjny, czy porownawczy rachunek zyskow i strat. Zaleznos¢ miedzy metoda ewiden-
cji kosztéw a wariantem rachunku zyskow i strat przedstawia ponizszy schemat.

Wariant ewidencji kosztéw Metoda ustalania wyniku finansowego
uproszczony — tylko zespoét 4 poréwnawcza
uproszczony — tylko zesp6t 5 kalkulacyjna

rozszerzony — zespo6t 4 i 5 poréwnawcza lub kalkulacyjna

Uwaga: Decyzje w sprawie ewidencji i rozliczania kosztéw podstawowej dziatalnosci
' operacyjnej oraz wyboru wariantu rachunku zyskéw i strat podejmuje kierownik jednost-
® i zapisuje w polityce rachunkowosci.

5.3. Ewidencja kosztéw wytacznie na kontach zespotu 4

Ewidencja i rozliczanie kosztdw dziatalnosci operacyjnej tylko wedtug rodzajéw pole-
ga na biezacym ksiegowaniu wszystkich poniesionych kosztéw dziatalnosci operacyjnej
na podstawie dokumentéw zrédtowych, bez wzgledu na okres ktérego dotyczg, wytacznie
na odpowiednie konta zespotu 4, zapisem:

— Wn konto 40 ,Koszty wedtug rodzajow”,
— Ma konto zespotu 0, 1, 2, 3, 8.

Na kontach zespotu 4 ksieguje sie wszystkie poniesione przez jednostke koszty dziatal-
nosci operacyjnej bez wzgledu na to czy dany koszt uznaje sie podatkowo za koszt uzy-
skania przychoddw, czy tez w czesci lub catosci nie stanowi kosztu uzyskania przychoddw.
Ponadto na kontach tego zespotu ujmuje sie koszty poniesione w danym okresie sprawoz-
dawczym, bez wzgledu na okres ktérego dotycza. Koszty podlegajace rozliczeniu w czasie
przeksiegowuje sie za pomoca konta 49 ,Rozliczenie kosztéw” na konto 64-0 ,Czynne rozli-
czenia migdzyokresowe kosztéw”.

Koszty dziatalnoSci operacyjnej dzieli sie na rodzaje, dla ktérych wyodrebnia sie konta
syntetyczne (konta ksiegi gtéwnej). Podziat ten moze odpowiadac podziatowi tych kosztéw
w porownawczym rachunku zyskow i strat stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy o rachun-
kowosci, ktory sktada sie z nastepujacych pozycji kosztow:

Uktad rodzajowy kosztow

Biezace odpisy amortyzacyjne dotyczace posiadanych srodkéw trwatych oraz

Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych stuzgcych dziatalnosci operacyjnej

Koszty zuzytych materiatéw podstawowych i pomocniczych, paliw, opakowan,
materiatéw gospodarczych, biurowych, ksigzek, czasopism oraz koszty zuzycia
energii elektrycznej, cieplnej i innych

Zuzycie materiatéw
i energii

Koszty $wiadczonych roboét i ustug przez inne podmioty na rzecz jednostki,

Ustugi obce np. ustugi: transportowe, najmu, dzierzawy, bankowe, informatyczne

Koszty optat skarbowych, notarialnych, sgdowych, podatek od srodkéw transpor-

Podatki i optaty towych, podatek od nieruchomosci, wptaty na PFRON, podatek akcyzowy i inne

Koszty wynagrodzen pienieznych lub $wiadczen w naturze wyptacanych pracow-
nikom jednostki z tytutu umowy o prace, tacznie z premiami, ekwiwalentami za
urlop, nagrodami jubileuszowymi oraz koszty z tytutu umowy zlecenia, umowy

o dzieto i innych

Wynagrodzenia
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Koszty sktadek na ubezpieczenia spoteczne w czesci ponoszonej przez praco-
dawce, koszty sktadek na FP, FGSP i FEP, wptaty do PPK oraz koszty szkolen
pracownikéw, odpisy na ZFSS, koszty z tytutu zachowania bezpieczenstwa

i higieny pracy, swiadczenia urlopowe wyptacone w jednostkach nie tworzacych
ZFSS, $wiadczenia emerytalne oraz inne o podobnym charakterze a takze inne
Swiadczenia na rzecz pracownikow

Ubezpieczenia
spoteczne i inne
Swiadczenia

Inne koszty, ktérych nie mozna zaliczy¢ do grup opisanych powyzej, np. koszty
podrézy stuzbowych pracownikéw, koszty reprezentacji, koszty reklamy, ryczatty
wyptacane pracownikom za uzywanie prywatnych samochodéw do celéw stuzbo-
wych, koszty sktadek na rzecz organizaciji, do ktérych jednostka nalezy obowigz-
kowo lub dobrowolnie

Pozostate koszty
rodzajowe

Uwaga: Wykaz kont ksiegi gtéwnej (w tym kont zespotu 4) moze stanowi¢ zatgcznik
e do polityki rachunkowosci, ktéry w miare potrzeb mozna aktualizowad.

Przestawiony wykaz jest wykazem minimalnym, ktéry w zaleznosci od potrzeb informa-
cyjnych moze by¢ odpowiednio rozbudowany. Rozbudowy mozna dokonac¢ wprowadzajac
nowe konta syntetyczne, np. konto ,,Podréze stuzbowe” lub rozwing¢ ewidencje analityczng.
Przyktadowo do konta ,Amortyzacja” mozna utworzy¢ konta analityczne o nazwie ,Amorty-
zacja srodkow trwatych” i ,Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych”.

Z punktu widzenia potrzeb planowania i kontroli kosztéw celowe moze by¢ tez uwzgled-
nienie w ramach uktadu rodzajowego minimalnego uktadu kalkulacyjnego kosztéw. Polega
to na wyodrebnieniu w ramach okreslonych kosztéw rodzajowych kosztdw bezposrednich.
Przyktadowy podziat kosztéw rodzajowych zaprezentowano w tabeli.

Analityka kont rodzajowych wydzielajagca koszty bezposrednie

Konto syntetyczne Konta analityczne

Zuzycie materiatow i energii bezposredniej

Zuzycie materiaiow i energil Zuzycie pozostatych materiatéw i energii

Ustugi bezposrednie

Ustugi obce Pozostate ustugi

Wynagrodzenia bezposrednie

Wynagrodzenia Pozostate wynagrodzenia

W ramach kont analitycznych utworzonych do kont zespotu 4 mozna réwniez wprowadzic¢
drugi poziom analityki, np. na koszty stanowiace koszty uzyskania przychoddéw i koszty nie-
stanowigce kosztow uzyskania przychodow.

W ciggu roku obrotowego konta kosztéw rodzajowych wykazuja saldo Wn, oznaczajace
wysoko$¢ kosztéw poniesionych przez jednostke w biezacym okresie, bez wzgledu na to,
jakich okreséw dotycza. Na dzien bilansowy koszty te przenosi sie na konto 86 ,Wynik
finansowy”.

Zwracamy uwage, iz w literaturze przedmiotu nie jest zalecane w jednostkach produk-
cyjnych i ustugowych zawezenie ewidencji kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej
wytacznie do uktadu rodzajowego (kont zespotu 4), bez ich podziatu funkcjonalnego. Jed-
nak w praktyce taki wariant ewidencji kosztow mozna spotka¢ w jednostkach produkcyjnych
i ustugowych. Naszym zdaniem moga go stosowac tylko nieliczne podmioty:

— o prostej strukturze organizacyjnej, w ktérych nie zachodzi potrzeba kontroli kosztéw
wedtug miejsc ich powstawania i nosnikow,
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— zajmujgce sie w gtéwnej mierze Swiadczeniem ustug, kidére nie majg potrzeby
lub mozliwosci ustalania rzeczywistych kosztéw wytworzenia ustug,

— wytwarzajace w krotkim cyklu produkcyjnym nieskomplikowane produkty, przy jedno-
czesnym niewystepowaniu produkcji niezakonczone;j.

Uwaga: Decyzje w sprawie ewidencji i rozliczania kosztow podstawowej dziatalnosci
' operacyjnej wytacznie na kontach zespotu 4 podejmuje kierownik jednostki i zapisuje
® w polityce rachunkowosci.

Ewidencja kosztéw wytacznie w uktadzie rodzajowym dostarcza jednostce informacji
o tym, jakie koszty zostaty poniesione w danym okresie i w jakiej wysokosci oraz jak ksztat-
tuje sie ich struktura. Brak jest natomiast informacji, gdzie te koszty zostaty poniesione, czyli
miejsc ich powstawania. Aby skutecznie kontrolowa¢ poziom kosztéw oraz oceniaé komorki
odpowiedzialne za koszty, mozna dokona¢ podziatu kosztéw prostych wedtug miejsc ich po-
wstawania. W tym celu wprowadza sie do ewidenciji konta zespotu 5.

5.4. Ewidencja kosztéw wytacznie na kontach zespotu 5

Ewidencja kosztéw dziatalnosci operacyjnej wytacznie wedtug miejsc ich powstania
(tzw. uktad funkcjonalny) polega na ich biezagcym ksiegowaniu na wtasciwe miejsca kosztow
w zespole 5 bezposrednio z dokumentéw zrédtowych badz rozdzielnikéw tych dokumentow,
zapisem: Wn konto zespotu 5, Ma konto zespotu 0, 1, 2, 3, 8.

Biezaca ewidencja kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej na kontach zespotu 5,
bez ich uprzedniej rejestracji na kontach kosztéw wedtug rodzajoéw, skutkuje sporzgdzaniem
rachunku zyskoéw i strat wedtug wariantu kalkulacyjnego. Zgodnie z tym wariantem koszty
dziatalnosci operacyjnej wykazuje sie w trzech pozycjach: koszt wytworzenia sprzedanych
produktow, koszty sprzedazy, koszty ogdélnego zarzadu.

Na kontach odpowiadajacych co najmniej powyzszym pozycjom (produkcja podstawowa,
0golny zarzad, sprzedaz) powinno sie gromadzi¢ dotyczace danego okresu koszty zwyktej
dziatalnosci operacyjnej jednostki. W praktyce podziat kosztéw wedtug uktadu funkcjonal-
nego powinien byé dostosowany do specyfiki i potrzeb danej jednostki, co moze wigzac sie
z wyodrebnieniem dodatkowych miejsc powstawania kosztow. Przyktadowo, jesli w jednost-
ce wystepuja komorki, ktére swiadczg swoje ustugi na rzecz pozostatych wydziatéw przed-
siebiorstwa, to konieczne jest wyodrebnienie konta produkcji pomocniczej.

Typowe koszty wedtug miejsca ich powstawania wraz z krétkim opisem przedstawiono
w ponizszej tabeli.

Przyktady kosztéw w uktadzie kalkulacyjnym

Koszty zwigzane z podstawowym przedmiotem dziatalnosci jednostki, np. kosz-
ty zuzytych materiatéw, surowcow do produkcji, opakowan bezposrednich, wy-
nagrodzenie pracownikéw produkcyjnych

Koszty dziatalnosci
podstawowej

Posrednie koszty produkcyjne, powstajace na wydziatach produkcyjnych, m.in.
Koszty wydziatowe zwigzane z utrzymaniem ruchu maszyn i urzadzen, transportem wewnatrzwy-
dziatowym, administracjg wydziatu, kosztami amortyzaciji

Koszty zwigzane z obstuga odbiorcéw i pozyskaniem nowych, spedycjga wy-
produkowanych produktéw i towardw, np.: koszty wysytki, koszty badan marke-
tingowych, wynagrodzenie pracownikéw zatrudnionych bezposrednio w dziale
sprzedazy, podatek akcyzowy ptacony od sprzedanych produktow

Koszty sprzedazy
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Koszty zwigzane ze $wiadczeniem dostaw i ustug przez wyodrebnione organi-
zacyjnie i ewidencyjnie wydziaty na rzecz innych wydziatéw wewnatrz przed-
sigbiorstwa, tj. wydziatéw podstawowych, komoérek zarzadu i sprzedazy itp.,
przyktadem dziatalno$ci pomocniczej jest wewnetrzny serwis urzadzen, napraw
i remontéw dla wydziatéw produkcyjnych i administracji

Koszty dziatalnosci
pomocnhiczej

Koszty administracyjno-gospodarcze, np.: ptace zarzadu jednostki, koszty po-
Koszty zarzadu mieszczen administracyjnych, koszty ogélnoprodukcyjne, koszty utrzymania
magazyndéw materiatéw i wyroboéw gotowych, koszty utrzymania biura

Jezeli jednostka prowadzi kilka typédw podstawowej dziatalnosci operacyjnej, przyktadowo
produkcje wyrobdw i réwnoczesnie Swiadczenie ustug lub produkcje wyrobdéw i ich sprzedaz
we wtasnych sklepach, to dla kazdej z tych dziatalnosci nalezy wyodrebni¢ oddzielne konto
w zespole 5.

Uwaga: Wykaz kont ksiegi gtéwnej (w tym kont zespotu 5) moze stanowi¢ zatgcznik
e do polityki rachunkowo$ci, ktéry w miare potrzeb mozna aktualizowac.

W przypadku gdy poniesione w biezagcym okresie koszty dziatalnosci operacyjnej dotycza
przysztych okreséw sprawozdawczych, w okresie ich poniesienia ksieguje sie je w ciezar
konta 64-0, zapisem: Wn konto 64-0, Ma konto zespotu 1, 2, 3, 8. Po zakonczeniu kazde-
go miesigca zarachowuje sie je, w czesci przypadajacej na biezacy miesiac, na odpowied-
nie miejsce powstawania kosztoéw w zespole 5.

Jesdli w jednostce wyodrebniono dziatalno$¢ pomocnicza, to po rozliczeniu kosztéw
w czasie ewentualne koszty dziatalnosci pomocniczej odnosi sie na odpowiednie stanowi-
ska kosztéw zespotu 5. W dalszej kolejnosci ustalony po zakoriczeniu kazdego miesigca
koszt wytworzenia produktéw przenosi sie z konta 50 ,Koszty dziatalnosci podstawowej
— produkcyjnej”, w zaleznosci od przyjetego rozwigzania, w ciezar konta 58 ,Rozliczenie
kosztéw dziatalno$ci” lub konta 60 ,Produkty gotowe i pétprodukty” albo 70-1 ,Koszt sprze-
danych produktéw”. Pominiecie w ewidencji konta 58 jest mozliwe, jesli jednostka prowadzi
ewidencje produktow na kontach zespotu 6 i 7 wedtug kosztu rzeczywistego.

Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu rozliczania kosztow wytworzenia produktow,
' tj. za posrednictwem konta 58 lub z jego pominieciem, podejmuje kierownik jednostki
i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Na dzien bilansowy koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, koszty zarzadu i koszty
sprzedazy przeksiegowywane sa na konto 86.

Co istotne jednostki sporzadzajace rachunek zyskéw i strat w wariancie kalkulacyjnym,
w dodatkowych informacjach i objasnieniach w czesci dotyczacej rachunku zyskow i strat
powinny wykazac¢ dane o kosztach wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby oraz o kosz-
tach rodzajowych, tj. amortyzacji, zuzyciu materiatéw i energii, ustugach obcych, podatkach
i opfatach, wynagrodzeniach, ubezpieczeniach i innych $wiadczeniach (w tym emerytal-
nych), pozostatych kosztach rodzajowych. Dlatego tez istotne jest, aby przy prowadzeniu
wytacznie ewidencji na kontach zespotu 5, wyodrebni¢ do kosztéw wedtug miejsc ich po-
wstawania takg ewidencje analityczng, ktdra umozliwi okreslenie wysokosci poszczegdlnych
kosztéw rodzajowych.

Ewidencja kosztéw na kontach zespotu 5, tj. w tzw. uktadzie funkcjonalnym, pozwala
na uzyskanie szerokiego zakresu informaciji o kosztach, poniewaz umozliwia:

— uwzglednienie przy rozliczaniu kosztéw wystepowania kosztéw produkcji

niezakonczonej,
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— prezentacje kosztdw wskazujgcg na zaawansowanie procesu technologicznego i wy-
dzielenie kosztéw kolejnych etapéw produkciji,

— roztozenie kosztdw na poszczegodlne miejsca ich powstawania (koszty produkcii,
sprzedazy, zakupu, zarzadu),

— przeprowadzenie kalkulacji rzeczywistego kosztu wytworzenia produktow.

Biorac pod uwage korzysci wynikajgce z ujmowania kosztéw w zespole 5, mozna wnio-
skowac, ze taki wariant ewidencji kosztéw jest przydatny w jednostkach prowadzacych:

— kilka typow dziatalnosci gospodarczej réwnoczesnie, gdzie istnieje potrzeba ustalenia
kosztow tych dziatalnosci do obliczenia wynikéw na nich osiaganych,

— tylko jeden typ dziatalnosci gospodarczej, w ktérych charakter i rozmiary tej dziatal-
nosci (szeroki asortyment wyrobdw, rézne techniki wytwarzania i fazy produkcji) wy-
magaja ustalenia struktury kosztdw danego typu dziatalnosci oraz odmian wyrobéw
i ustug,

— tylko jeden typ dziatalnosci gospodarczej, przy ktérej nie wystepuja problemy kalku-
lacji, ale ze wzgledu na rozbudowang strukture organizacyjna zachodzi potrzeba kon-
troli kosztéw w miejscach ich powstawania.

Uwaga: Decyzje w sprawie ewidencji i rozliczania kosztéw podstawowej dziatalnosci
! operacyjnej wytgcznie na kontach zespotu 5 podejmuje kierownik jednostki i zapisuje
w polityce rachunkowosci.
5.5. Ujmowanie i rozliczanie kosztow dziatalnosci operacyjnej
jednoczesnie na kontach zespotu 4i 5

Ewidencja i rozliczanie kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej wedtug rodzajow
i rownoczesnie wedtug funkcji polega na tym, ze koszty proste dziatalnosci operacyjnej ksie-
guje sie biezaco, na podstawie dokumentéw zrédtowych, na odpowiednich kontach zespo-
fu 4 — wedtug rodzajéw. Rownolegle koszty te przenosi sie w cigzar kont zespotu 5 za po-
moca konta 49.

N

Ewidencja i rozliczanie kosztéw na kontach zespotu 4i 5

1. Biezace ujecie kosztéw prostych wedtug rodzajéw na podstawie dowoddw zroédtowych:
— Wn konto 40 ,Koszty wedtug rodzajow”,
— Ma konto zespotu 0, 1, 2, 3, 8.
2. Rozliczenie kosztéw wedtug typow dziatalnosci (miejsc ich powstawania):
a) na odpowiednie konta zespotu 5:
— Wn odpowiednie konto zespotu 5 (konto 50, 51, 52, 53, 55),
— Ma konto 49 ,Rozliczenie kosztéw”,
b) koszty zakwalifikowane do rozliczenia w czasie:
— Wn konto 64 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,
— Ma konto 49 ,Rozliczenie kosztow”.
3. Koszty rozliczane w czasie dotyczace biezgcego okresu sprawozdawczego:
— Wn odpowiednie konto zespotu 5 (konto 50, 51, 52, 53, 55),
— Ma konto 64 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”.
4. Koszty dziatalnosci pomocniczej obcigzajace np. koszty dziatalnosci podstawowej lub
koszty zarzadu:
— Wn konto 50 ,Koszty dziatalnosci podstawowej - produkcyjnej”, 51 ,Koszty dziatalno-
$ci podstawowej - handlowej”, 55 ,Koszty zarzadu”,
— Ma konto 53 ,Koszty dziatalno$ci pomocniczej”. )
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Wybdr rozwinietego wariantu ewidencji kosztdw, w ktérym stosuje sie zasade pierwszen-
stwa ewidencji w uktadzie rodzajowym, a nastepnie w uktadzie funkcjonalnym, pozwala
na uzyskanie najwiekszej ilosci informaciji. Dostarcza on bowiem informaciji nie tylko o struk-
turze rodzajowej kosztéw, ale tez o kosztach poszczegdinych osrodkéw odpowiedzialno-
$ci. Ponadto umozliwia przeprowadzenie rachunku kalkulacyjnego, a takze daje swobode
przy wyborze metody sporzadzania rachunku zyskéw i strat. Wariant ten powinny stoso-
wac przede wszystkim duze jednostki gospodarcze, w ktorych nie tylko rodzaj prowadzonej
dziatalnosci, ale i jej rozmiar wymusza stosowanie rownolegtej ewidencji kosztéw w dwdch
uktadach.

operacyjnej jednoczesnie na kontach zespotu 4 i 5 oraz wyboru wariantu rachunku zy-

' Uwaga: Decyzje w sprawie ewidenciji i rozliczania kosztéw podstawowej dziatalnosci
®  skow i strat podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

6. Zasady kwalifikowania kosztéw bilansowych do danego
okresu sprawozdawczego

W mysl| przepiséw bilansowych, do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego na-
lezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie spra-
wozdawczym. Przez okres sprawozdawczy rozumie sie rok kalendarzowy lub inny okres
trwajacy 12 kolejnych petnych miesiecy kalendarzowych, stosowany rowniez do celéw po-
datkowych. Przy czym, w odniesieniu do art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,
mozna wysnué¢ wniosek, ze okres sprawozdawczy dotyczy réwniez okresu, za ktéry jed-
nostka jest zobowigzana w Swietle przepiséw prawa sporzadzi¢ deklaracje, inne sprawoz-
dania, czy tez naliczy¢ podatek dochodowy. Okresem sprawozdawczym moze by¢ réw-
niez miesigc badz kwartat.

Okreslenia dnia, na ktéry jednostka zamyka miesiagc

Dzien, na ktéry jednostka zamyka miesigc, powinna okresli¢ samodzielnie i uja¢ przyjeta
date w dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci. Czesto jednostki przyjmu-
ja za ten dzien 20. dzier nastepnego miesigca, poniewaz jest to dzien ustalenia zaliczki na
podatek dochodowy. Moze to by¢ réwniez inny dzien.

Wprawdzie przepisy ustawy o rachunkowosci nie zawieraja definicji zamkniecia mie-
sigca, ale odnoszg sie do tego pojecia posrednio w przepisie art. 25 ust. 1 pkt 1 ww.
ustawy — wykluczajagcym mozliwo$¢ dokonywania poprawek w ksiegach rachunkowych po
zamknieciu miesigca oraz w przepisie art. 25 ust. 2 ww. ustawy — nakazujacym w razie
ujawnienia btedéw po zamknieciu miesigca lub w przypadku prowadzenia ksigg rachunko-
wych przy uzyciu komputera dokonania korekty poprzez wprowadzenie do ksigg rachun-
kowych dowodu zawierajgcego korekte btednych zapiséw (tylko zapisami dodatnimi albo
tylko ujemnymi).

Uwaga: Decyzje w sprawie okreslenia dnia, na ktéry jednostka zamyka miesigc, podej-
e Mmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Kwalifikowanie kosztéw na przetomie roku obrotowego

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych obowigzuje zasada memoriatu, zdefiniowana
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Zasada ta wymaga ujecia w ksiegach rachunko-
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wych jednostki wszystkich osiagnietych, przypadajacych na jej rzecz przychoddéw i obcia-
zajacych ja kosztéw zwigzanych z tymi przychodami dotyczacych danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Chodzi tutaj o ujecie w ksiegach, np.:
— naleznych pracownikom wynagrodzen za grudzier, mimo iz maja by¢ wyptacone
w nastepnym roku (w styczniu),
— wartosci wykonanych na rzecz jednostki ustug obcych, zafakturowanych na poczatku
nastepnego roku obrotowego,
— niezaptaconych odsetek, ktdrych termin zaptaty jeszcze nie zapadt, dotyczacych da-
nego roku obrotowego.
W praktyce stosowane sa dwa sposoby ewidencji ksiegowej kosztéw wynikajacych z fak-
tur wystawionych w roku nastepnym.

Ewidencja kosztéw dotyczacych danego roku obrotowego wynikajacych z faktur (rachunkow)
otrzymanych w nastepnym roku obrotowym

Wynikajace z faktury koszty w kwocie netto zarachowuje sie w ciezar kosztow
dziatalnos$ci operacyjnej roku obrotowego, ktérego koszty te dotycza, na podsta-
wie dowodu ksiggowego ,PK — Polecenie ksiggowania”, zapisem:

— Whn konto 40 ,Koszty wedtug rodzajéw” lub konto zespotu 5,

Sposéb | — Ma konto 30 ,Rozliczenie zakupu”.

— ha podstawie
dowodu
ksieggowego
»PK - Polecenie
ksiegowania”

Nastepnie fakture otrzymang w nastgpnym roku obrotowym ujmuje sie w ksie-
gach, zapisem:
a) taczna kwota zobowigzania:
— Wn konto 30 ,Rozliczenie zakupu”,
— Ma konto 21 ,Rozrachunki z dostawcami”,
b) VAT naliczony podlegajacy odliczeniu:
— Wn konto 22-1 VAT naliczony i jego rozliczenie”,
— Ma konto 30 ,Rozliczenie zakupu”.

Koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, ktérego koszty te
dotycza, na podstawie otrzymanej faktury (jezeli wptyneta ona w terminie umozli-
wiajgcym jej ujecie w ostatnim miesigcu tego roku obrotowego), zapisem:
a) tgczna kwota zobowigzania:

— Wn konto 30 ,Rozliczenie zakupu”,

Sposéb I ) — Ma konto 21 ,Rozrachunki z dostawcami”,
B Zirs;r:zt::i”e b) VAT naliczony podlegajacy odliczeniu:
faktury — Wn konto 22-1 VAT naliczony i jego rozliczenie

(w analityce: VAT do odliczenia w nastepnych miesigcach),
— Ma konto 30 ,Rozliczenie zakupu”,
c) zarachowanie warto$ci w cenie nabycia w ciezar kosztow:
— Wn konto 40 ,Koszty wedtug rodzajéw” lub konto zespotu 5,
— Ma konto 30 ,Rozliczenie zakupu”.

Zaréwno zaksiegowanie kosztéw na podstawie faktury, jak réwniez dowodu ,PK — Pole-
cenie ksiegowania”’, a nastepnie zaksiegowanie faktury w ksiegach nastepnego roku, jest
zgodne z zasadg memoriatu, poniewaz daje mozliwos$¢ ujecia kosztu w roku obrotowym,
w ktérym go poniesiono.

Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu ujecia kosztéw na przetomie roku podejmuje kie-
e rownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.
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W przypadku ewidencji kosztéw na przetomie roku na podstawie otrzymanej faktury, do
ksiag rachunkowych wprowadzona zostanie kwota VAT naliczonego, ktéra stanowi przyszta,
niewymagalna naleznos$é, gdyz na dzien bilansowy nie podlega ona potrgceniu od podatku
naleznego. Kwote tego podatku wykazuje sie w bilansie sporzgdzonym wedtug zatgcznika
nr 1 do ustawy o rachunkowos$ci w aktywach w pozycji B.IV. ,Krétkoterminowe rozliczenia
miedzyokresowe”. Jezeli jednak w ocenie jednostki kwota tego podatku nie jest znaczaca
i nie znieksztafci obrazu jednostki, to mozna ja wykazac¢ w pozycji B.11.3 lit. b) ,Naleznosci
krotkoterminowe od pozostatych jednostek z tytutu podatkéw, dotacji, cet, ubezpieczen spo-
tecznych i zdrowotnych oraz innych tytutéw publicznoprawnych”.

Uwaga: Decyzje w sprawie prezentacji w sprawozdaniu finansowym VAT naliczonego,
! ktéry na dzien bilansowy nie podlega potraceniu od podatku naleznego podejmuje kie-
rownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Kwalifikowanie kosztéw dotyczacych dwoéch okreséw sprawozdawczych

W sytuacji gdy jednostka otrzyma fakture dokumentujaca koszty dotyczace dwdch okre-
séw sprawozdawczych, to generalnie koszty te powinna odniesé¢ — w mys| zasady memoria-
tu — w ciezar okreséw sprawozdawczych, ktérych te koszty dotycza.

Nalezy podkresli¢, ze gdy w ocenie jednostki koszty dotyczace dwdch okresow sprawoz-
dawczych nie wywieraja istotnie ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie jej sy-
tuacji majatkowej i finansowej oraz jej wyniku finansowego, to jednostka moze — na podsta-
wie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci — skorzysta¢ z mozliwosci uproszczen i zaksiego-
wac koszty tylko do jednego okresu sprawozdawczego (np. miesigca). Tak zdarza sie przy-
ktadowo w przypadku faktur za ustugi telekomunikacyjne, kosztéw rozmdéw za dany miesiac,
czy abonamentu za miesigc nastepny. Przy czym tego rodzaju postepowanie powinno wyni-
ka¢ z przyjetych przez jednostke zasad (polityki) rachunkowosci oraz by¢ stosowane przez
jednostke w sposéb ciagty.

Uwaga: Decyzje w sprawie rozliczania kosztéw, ktére dotyczag dwdch okreséw sprawoz-
' dawczych i nie wywieraja istotnie ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie
e sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki, podejmuje kierow-
nik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

7. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
7.1. Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Rozliczenie kosztow stosownie do uptywu czasu lub wielkosci Swiadczen

Z art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci wynika, iz jednostki dokonuja czynnych rozliczen
migedzyokresowych kosztéw, jezeli dotycza one przysztych okreséw sprawozdawczych.

Czynnych rozliczeri migedzyokresowych kosztéw dokonuje sie w odniesieniu do kosztéw
prostych (rodzajowych) dziatalnosci operacyjnej oraz kosztéw finansowych. Wobec stoso-
wania zasady ostrozno$ci nie rozlicza sie w czasie pozostatych kosztéw operacyjnych. Jak
bowiem wynika z art. 7 ust. 1 pkt 4 ww. ustawy, poszczegdlne sktadniki aktywow i pasywoéw
wycenia sie stosujgc rzeczywiscie poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty),
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z zachowaniem zasady ostroznosci. W szczegdlnosci nalezy w tym celu w wyniku finan-
sowym, bez wzgledu na jego wysokos$é, uwzgledni¢ m.in. wszystkie poniesione pozostate
koszty operacyjne.

Wykaz przyktadowych zdarzen ujmowanych jako czynne rozliczenia miedzyokresowe
kosztow zostat przedstawiony w ponizszej tabeli.

Przyktadowe koszty dziatalnosci operacyjnej rozliczane w czasie

— koszty remontéw Srodkow trwatych (kapitalnych, srednich i okresowych, a nie remontéw biezgcych
i napraw),

— koszty zakupu materiatéw i towaréw przypadajgce na zapasy materiatow i towaréw (niewliczone
w cene nabycia),

— optaty ponoszone przy umowach leasingu operacyjnego, tzn. optata za zawarcie umowy oraz optata
wstepna,

— ubezpieczenia komunikacyjne i majatkowe,

— koszty optacane z géry za caty okres trwania umowy, np. czynsz, energia,

— koszty prenumeraty czasopism,

— podatek od nieruchomosci oraz roczne optaty za wieczyste uzytkowanie gruntu,

— koszty przygotowania nowej produkcji,

— koszty trwajgcych prac rozwojowych,

— jednorazowy odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Przyktadowe koszty finansowe rozliczane w czasie

— rdéznica miedzy wyzsza ceng wykupu a nizszg ceng sprzedazy emitowanych przez jednostki obligacji,
zaptacone z gory odsetki i prowizje od otrzymanych kredytéw i pozyczek

Odpisy czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw moga nastepowacé stosownie
do uptywu czasu lub wielkosci swiadczen, a czas i sposdb rozliczenia powinien byé uzasad-
niony charakterem rozliczanych kosztéw, z zachowaniem zasady ostroznos$ci (por. art. 39
ust. 3 ustawy o rachunkowosci).

Koszty mozna zatem rozlicza¢ stosownie do:

1) uptywu czasu — w réwnych kwotach przypadajacych na poszczegdlne okresy spra-
wozdawcze (miesiace),

2) wielkosci swiadczen (iloSciowo) — proporcjonalnie do okreslonego wskaznika,
np. rozmiaréw produkcji, wielkosci sprzedazy, zlecen produkcyjnych i innych.

Rozliczanie kosztow stosownie do uptywu czasu

Metoda rozliczania kosztow stosownie do uptywu czasu moze by¢ stosowana np. dla:
— ubezpieczen komunikacyjnych i majgtkowych,
— Swiadczen optacanych z géry za caty okres trwania umowy, np. czynsze, prenumera-
ty czasopism,
— podatku od nieruchomosci, rocznej optaty za wieczyste uzytkowanie gruntu,
— jednorazowych odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

Czas rozliczania kosztéw powinien pokrywac sie z okresem wynikajacym z otrzymanych
dokumentéw zrédtowych (np. w odniesieniu do kosztdw ubezpieczen bedzie to okres wska-
zany w polisie, w przypadku kosztéw najmu — okres wskazany w umowie najmu).

W przypadku rozliczania kosztéw stosownie do uptywu czasu, ich rzeczywista wielkos¢
przypadajaca na jeden okres sprawozdawczy mozna ustali¢ wedtug wzoru:
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gdzie:
Kt = Ke Kt — koszty do rozliczenia przypadajgce na okres sprawozdawczy,
- t Kc — catkowite koszty do rozliczenia w czasie,
t - liczba okreséw sprawozdawczych

lloSciowe rozliczenie kosztow

Rozliczanie kosztéw stosownie do wielkosci Swiadczen (ilosciowo) moze dotyczy¢ np.:
— kosztéw przygotowania nowej produkcji,
— kosztéw remontéw Srodkdéw trwatych,
— kosztéw zakupu.
W przypadku ilosciowego rozliczenia kosztéw, np. przygotowania nowej produkcji, mozna
zastosowac nastepujacy wzor:

gdzie:
Kt — koszty do rozliczenia przypadajgce na okres sprawozdawczy,
Kt = Ke x ﬂ Kc— catkowite koszty do rozliczenia w czasie,
Q Q - catkowita liczba produktéw, w stosunku do ktérej rozlicza sie kosz-
ty (planowane rozmiary produkcji),
Qt — rzeczywista liczba produktdw w okresie sprawozdawczym

Natomiast koszty zakupu przypadajace na zapasy materiatéw i towaréw moga by¢ rozli-
czane za pomoca wskaznika odchylen. Koszty te bedg wéwczas rozliczane za pomoca na-
stepujacego wzoru:

gdzie:
WNkz — wskaznik narzutu kosztéw zakupu,
(Kzp + Kzb) Kzp - koszty zakupu na poczatek okresu,
WNkz = x 100 | Kzb - koszty zakupu poniesione w biezgcym okresie
(Zk + R) sprawozdawczym,
Zk — zapas materiatéw lub towaréw na koniec okresu,
R — rozchéd materiatéw lub towaréw w okresie sprawozdawczym

Narzut kosztdw zakupu przypadajacy na rozchdod materiatdw lub towardw oblicza sie
za pomoca nastepujacego wzoru:

gdzie:
NKz = R x WNkz NKz - narzutl koszton zrflkupu, , .
R — rozchdéd materiatéw lub towaréow w okresie sprawozdawczym,

WNkz — wskaznik narzutu kosztéw zakupu

Narzut kosztéw zakupu przypadajacy na zapas materiatéw lub towardéw oblicza sie za po-
moca nastepujacego wzoru:

gdzie:
NKz = Zk x WNkz NKz - narzut koszt(')w’zakupu, ’ .
Zk — zapas materiatéw lub towaréw na koniec okresu,

WNkz — wskaznik narzutu kosztéw zakupu
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Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu rozliczania kosztéw w czasie podejmuje kierownik
e jednostkii zapisuje w polityce rachunkowosci.

Uproszczenia przy rozliczaniu kosztéw dotyczacych réznych
okreséw sprawozdawczych

Teoretycznie kazdy koszt dotyczacy przysztego okresu sprawozdawczego wymaga roz-
liczenia w czasie. W odniesieniu jednak do kosztéw podlegajgcych rozliczeniu w czasie,
ktérych kwota z punktu widzenia rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowe;j
i finansowej oraz wyniku finansowego jest nieistotna, mozna zastosowaé uproszczenie
na podstawie art. 4 ust. 4ustawy o rachunkowosci. Uproszczenie to moze polegac na tym,
ze wydatek w czesci dotyczacej biezacego roku odnosi sie jednorazowo w koszty tego roku
(w momencie poniesienia bez rozliczenia w czasie co miesiac), a w czesci dotyczacej kolej-
nych lat ujmuje sie na koncie 64-0 ,Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” lub 65-1
sInne rozliczenia miedzyokresowe” i odnosi w koszty bilansowe, jednorazowo na poczat-
ku kazdego roku obrotowego. Jedynie w wyjatkowej sytuacji, przy matej istotnosci kosztu,
za dopuszczalne mozna takze uznac uproszczenie polegajace na jednorazowym odpisaniu
w koszty catego wydatku.

Ocena, czy kwoty podlegajgce rozliczaniu w czasie sg istotne, czy tez nieistotne, nalezy
do samej jednostki. Kazda jednostka powinna samodzielnie przyja¢ prég istotnosci na za-
sadzie szacunkowej. Okreslajac prog istotnosci stosuje sie czesto ilosciowe (ustalone pro-
centowo) poziomy istotnosci oparte na wielkosciach zysku brutto, zysku netto, przychodéw
ze sprzedazy, sumy bilansowej, sumy aktywOw netto. W literaturze przedmiotu przy ustala-
niu progu istotnosci przyjmuje sie przyktadowo nastepujgce wartosSci:

— 0,5%—1% sumy bilansowej,
— 5%-10% wyniku finansowego brutto,
— 0,5%—1% przychoddw ze sprzedazy.

Z kolei wedtug Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC) istotno$¢ okresla (mierzy)
sie w stosunku procentowym do wyniku finansowego brutto (3%—7%), przychodow (1%—3%)
i sumy bilansowej (1%—3%).

Przypominamy jednak, iz informacje wykazywane w sprawozdaniu finansowym uzna-
je sie za istotne, gdy ich pominiecie lub znieksztatcenie moze wptywac na decyzje podej-
mowane na ich podstawie przez uzytkownikéw tych sprawozdan. Ponadto jednostka, po-
mijajac nieistotne pozycje, powinna pamietac, aby wszystkie nieistotne pozycje o podob-
nym charakterze tacznie nie okazaty sie istotne (zob. art. 8 ust. 1 oraz art. 4 ust. 4a ustawy
o rachunkowosci).

Uwaga: Decyzje w sprawie przyjecia progu istotnosci podejmuje kierownik jednostki
e i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Ewidencja ksieggowa czynnych rozliczerh miedzyokresowych kosztéw

Do ujecia kosztéw rozliczanych w czasie zwigzanych z dziatalnoscig operacyjng jednostki
stuzy konto 64-0 ,Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”. Wartosci ujete na tym kon-
cie stopniowo rozlicza sie w czasie przez ich odnoszenie w odpowiednie koszty dziatalnosci
operacyjnej. Ewidencja i rozliczanie czynnych rozliczeri migdzyokresowych kosztéw moze
przebiega¢ na dwa sposoby.
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| sposob — rozwigzanie wzorcowe

Najczesciej koszty zakwalifikowane do czynnych rozliczern miedzyokresowych ujmuje sie
wstepnie, na podstawie dowoddéw zrédtowych na kontach kosztéw rodzajowych, a nastep-
nie za posrednictwem konta 49 ,Rozliczenie kosztoéw” przenosi sie na konto 64-0. Przy tym
sposobie ewidencji, w przypadku sporzadzania rachunku zyskéw i strat metoda poréwnaw-
cz3, zmiana stanu konta 64-0 jest uwzgledniana w zmianie stanu produktow.

Przeniesienie kosztu
do rozliczenia w czasie

Ujecie kosztu wynikajacego
z dowodu ksiegowego

Zarachowanie kosztu
do okresu, ktérego dotyczy

Jednostka prowadzi ewidencje kosztéw tylko na kontach zespotu 4

— Wn konto 40 ,Koszty wedtug | —
rodzajow”,

Wn konto 64-0 ,Czynne
rozliczenia miedzyokresowe

— Wn konto 49 ,Rozliczenie
kosztow”,

— Ma konto 21 ,Rozrachunki kosztow”, — Ma konto 64-0 ,Czynne
z dostawcami”, 24 ,Pozostate | — Ma konto 49 ,Rozliczenie rozliczenia migdzyokresowe
rozrachunki” lub 30 ,,Rozli- kosztow” kosztow”

czenie zakupu”

Jednostka prowadzi ewidencje kosztéw na kontach zespotu 4 i 5

— Wn konto 40 ,Koszty wedtug | —
rodzajow”,

— Ma konto 21 ,Rozrachunki
z dostawcami”, 24 ,Pozostate | —
rozrachunki” lub 30 ,Rozli-
czenie zakupu”

Wn konto 64-0 ,Czynne -
rozliczenia miedzyokresowe -
kosztow”,

Wn konto zespotu 5,

Ma konto 64-0 ,Czynne
rozliczenia miedzyokresowe
Ma konto 49 ,Rozliczenie kosztow”

kosztow”

Jednostka prowadzi ewidencje kosztéw tylko na kontach zespotu 5

— Wn konto 64-0 ,Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow”, -
— Ma konto 21 ,Rozrachunki z dostawcami”, 24 ,Pozostate rozra- -
chunki” lub 30 ,Rozliczenie zakupu”

Wn konto zespotu 5,

Ma konto 64-0 ,Czynne
rozliczenia miedzyokresowe
kosztow”

Il sposéb — rozwigzanie alternatywne

W jednostkach stosujacych ewidencje kosztéw tylko na kontach zespotu 4 lub na kon-
tach zespotu 4 i 5 koszty przewidziane do rozliczenia w czasie mozna ujmowa¢ wprost z do-
kumentéw zrédtowych na koncie 64-0, tj. z pominieciem kont 40 i 49. Przy tym sposobie
ewidencji czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw, w przypadku sporzadzania ra-
chunku zyskow i strat metoda porownawczg, zmiana stanu konta 64-0 nie jest uwzgledniana
w zmianie stanu produktow.

Ujecie kosztu wynikajacego
z dowodu ksiegowego do rozliczenia w czasie

Zarachowanie kosztu
do okresu, ktérego dotyczy

Jednostka prowadzi ewidencje kosztéw tylko na kontach zespotu 4

— Wn konto 64-0 ,Czynne rozliczenia miedzy-
okresowe kosztéw”,

— Ma konto 21 ,Rozrachunki z dostawcami”,
24 ,Pozostate rozrachunki” lub 30 ,,Rozliczenie
zakupu”

— Wn konto 40 ,Koszty wedtug rodzajow”,

— Ma konto 64-0 ,Czynne rozliczenia miedzy-
okresowe kosztow”
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Jednostka prowadzi ewidencje kosztow na kontach zespotu 4i 5

— Wn konto 64-0 ,Czynne rozliczenia miedzy- — Wn konto 40 ,Koszty wedtug rodzajow”,
okresowe kosztow”, — Ma konto 64-0 ,Czynne rozliczenia miedzy-
— Ma konto 21 ,Rozrachunki z dostawcami”, okresowe kosztow”
24 ,Pozostate rozrachunki” lub 30 ,Rozliczenie oraz réwnolegle:
zakupu” — Wn konto zespotu 5,
— Ma konto 49 ,Rozliczenie kosztéw”

[ Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu ewidenciji i rozliczania czynnych rozliczerh miedzy-
e oOkresowych kosztéw podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

7.2. Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Ogolne zasady tworzenia biernych rozliczen miedzyokresowych okreslone
w ustawie o rachunkowosci

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw, w mysl art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowo-
$ci, sa tworzone na prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres sprawoz-
dawczy, wynikajace w szczegdlnosci:

1) ze Swiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentéw jednostki, a kwote
zobowigzania mozna oszacowaé w sposob wiarygodny,

2) z obowigzku wykonania, zwigzanych z biezgca dziatalnoscia, przysztych swiadczen
na rzecz pracownikéw, w tym Swiadczen emerytalnych, a takze przysztych swiadczen
wobec nieznanych osdéb, ktérych kwote mozna oszacowaé¢ w sposéb wiarygodny,
mimo ze data powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana, w tym z tytutu napraw
gwarancyjnych i rekojmi za sprzedane produkty dtugotrwatego uzytku.

Zwracamy uwage, iz zobowigzania ujete jako bierne rozliczenia miedzyokresowe i zasa-
dy ustalania ich wysokos$ci powinny wynikaé¢ z uznanych zwyczajéw handlowych. Zobowig-
zania, o ktérych mowa wyzej w art. 39 ust. 2 pkt 2, wykazuje sie w bilansie jako rezerwy
na zobowigzania.

Najczesciej wystepujace pozycje biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw, to rezerwy na:

— naprawy gwarancyjne i z tytutu rekojmi za sprzedane przez producentdéw wyroby dtugotrwatego
uzytku,

— naprawy gwarancyjne z tytutu sprzedazy towaréw dtugotrwatego uzytku, jezeli jednostka handlowa
bedzie realizowata obowigzki wynikajgce z gwarancji,

— roboty poprawkowe robo6t budowlano-montazowych,

— odprawy rentowe i emerytalne oraz nagrody jubileuszowe,

— wynagrodzenia urlopowe pracownikéw zatrudnionych bezposrednio przy produkciji.

Uwaga: Decyzje w sprawie rodzaju tworzonych w jednostce rezerw na wydatki przy-
sztych okreséw podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

@ ==y

Odpisy biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw moga nastepowaé stosownie
do uptywu czasu lub wielkosci swiadczen. Czas i sposob rozliczenia powinien by¢ uzasad-
niony charakterem rozliczanych kosztéw, z zachowaniem zasady ostroznosci.




53

Zobowigzania ujete jako bierne rozliczenia miedzyokresowe zmniejszajg koszty okresu
sprawozdawczego, w ktérym stwierdzono, ze zobowigzania te nie powstaty.

Ujecie biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw wedtug KSR nr 6

Przy ujmowaniu, wycenie, prezentacji oraz ujawnianiu w sprawozdaniach finansowych
biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw jednostki mogg — na mocy art. 10 ust. 3 usta-
wy o rachunkowosci — skorzysta¢ ze wskazéwek zawartych w Krajowym Standardzie Ra-
chunkowos$ci nr 6 ,Rezerwy, bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw, zobowigzania wa-
runkowe” (KSR nr 6).

W KSR 6 zdefiniowano bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéow, o ktérych mowa
w art. 39 ust. 2 pkt 2 oraz ust. 2a ustawy o rachunkowosci, jako rezerwy zwigzane bezpo-
$rednio z dziatalnoscig operacyjng, a wiec z wytwarzaniem, sprzedaza (handlem) i fazg po-
sprzedaznag, a takze ogdlnym zarzadem. Do biernych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw
bedacych rezerwami nie zalicza sie biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw, o kto-
rych mowa w art. 39 ust. 2 pkt 1 ww. ustawy. Sg to w szczegdlnosSci:

1) koszty wykonania jeszcze niezakoriczonych uméw o ustugi, w tym budowlane, o ktd-
rych mowa w KSR 3 ,Niezakonczone ustugi budowlane”,

2) zobowigzania wynikajgce z przyjetych przez jednostke niefakturowanych dostaw
i ustug. Zalicza sie je do zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, i to takze wtedy, gdy
ustalenie przez jednostke doktadnej ilosci i/lub ceny dostawy/ustugi moze wymagaé
szacunkow.

Warunkiem ujecia (dokonania) biernego rozliczenia miedzyokresowego kosztéow w ksie-
gach rachunkowych jest wystgpienie zdarzenia obligujacego jednostke do wykonania
w przysztosci Swiadczen, przy czym zasadne, a zarazem mozliwe jest wiarygodne osza-
cowanie kosztow (lub strat), ktérych poniesienie jest niezbedne dla wywigzania sie przez
jednostke z jej obowigzkdw.

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw ujmuje sie wytgcznie wtedy, gdy:

— na jednostce cigzy obecny obowigzek swiadczenia (prawny lub zwyczajowy) wynika-
jacy ze zdarzen przesztych,

— jest prawdopodobne, ze wypetnienie obowigzku spowoduje wykorzystanie juz posia-
danych lub przysztych aktywéw jednostki,

— mozliwe jest wiarygodne oszacowanie kwoty wykonania obowigzku.

Z tresci pkt 3.21 KSR nr 6 wynika, iz mozna zrezygnowaé z dokonywania biernych roz-
liczen miedzyokresowych kosztéw, o ile uproszczenia te nie wywierajg istotnie ujemnego
wptywu na jasne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku fi-
nansowego jednostki.

Co istotne, tylko skutki wykonania obowigzku wynikajacego ze zdarzen przesztych, ist-
niejacego niezaleznie od przysztych dziatan jednostki lub jej intencji sa ujmowane w ksie-
gach rachunkowych w postaci biernego rozliczenia miedzyokresowego kosztow. Nie doko-
nuje sie biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw zwigzanych z przysztg dziatalnoscia.

Tworzenie i wycena rezerw na swiadczenia pracownicze

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw z tytutu przysztych swiadczen na rzecz pra-
cownikéw dokonywane sg w szczegolnosci z tytutu: niewykorzystanych urlopéw, odpraw
emerytalnych i rentowych oraz nagrdd jubileuszowych.

Niewykorzystany urlop to urlop za dany rok kalendarzowy i lata poprzednie, niewykorzy-
stany przez pracownika do dnia 31 grudnia, przy uwzglednieniu stanu na dzien bilansowy
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w przypadku gdy rok obrotowy jest rézny od kalendarzowego. Bierne rozliczenia migdzy-
okresowe kosztéw niewykorzystanych urlopéw w szczegdlnosci sa dokonywane na urlopy
pracownikéw produkcyjnych, pobierajacych wynagrodzenie uzaleznione od efektéw pra-
cy (np. akordowe). Celem ich dokonywania jest wtasciwe odniesienie kosztéw do okresu,
w ktorym jednostka faktycznie uzyskuje efekty pracy pracownikow.

Z kolei odprawy emerytalne i rentowe oraz nagrody jubileuszowe to dtugoterminowe
Swiadczenia pracownicze zalezne od stazu pracy. Prawo do tych Swiadczen nabywajg pra-
cownicy przez caty okres ich zatrudnienia w jednostce, rodzi to zobowigzanie jednostki
w stosunku do pracownikéw w przysztosci. Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow z ty-
tutu tych zobowigzan powinny by¢ ustalane w wiarygodnie oszacowanej wartosci, w ciezar
kosztéw bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscia operacyjna w biezacym okresie.

m Ministerstwo Finanséw w pismie z 1 lipca 2010 r. w odpowiedzi na interpelacje
nr 16554 w sprawie stosowania uchwat Komitetu Standardéw Rachunkowosci, wy-
jasnito m.in., ze:

»(-..) Rezerwy na przyszte swiadczenia na rzecz pracownikow tworzy sie wtedy, gdy jed-
noczesnie spetnione sg nastepujgce warunki:

— obowigzek pracodawcy do tego rodzaju swiadczeri wynika z prawa pracy, uktadow
zbiorowych lub umow o prace,

— kwoty tych swiadczeri sa istotne, w zwigzku z czym ich nieuwzglednienie w sprawoz-
daniu finansowym wypaczatoby obraz sytuacji finansowej jednostki.

Jezeli zatem jednostka — na podstawie przepiséw prawa badz zawartych umow — ma
obowigzek wykonania ww. Swiadczen, a sa to kwoty znaczne, to wéwczas wskazane jest
utworzenie z tego tytutu rezerw w ciezar kosztdw dziatalnosci operacyjnej.

Jednostka moze jednak, w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, stosowac
uproszczenia, m.in. nie tworzac rezerw na odprawy emerytalne, jezZeli odprawy te przyzna-
wane sg, zgodnie z Kodeksem pracy, w wysokosci jednomiesiecznego wynagrodzenia, bo-
wiem spowodowane jednorazowymi wyptatami swiadczen znieksztatcenie wyniku finanso-
wego i zobowigzar nie jest istotne (...)".

Uwaga: Decyzje w sprawie nietworzenia rezerw na swiadczenia pracownicze podejmu-
e je kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Podstawa wyceny rezerw na przyszte swiadczenia na rzecz pracownikow sg przepi-
sy prawa pracy, regulaminéw wynagrodzen, uktadéw zbiorowych i innych wigzacych po-
rozumien pracodawcéw z pracownikami. Szacunek kwoty rezerwy powinien uwzgledniac
obowigzkowe obcigzenie pracodawcy wynikajace z obowigzujgcych na dzien szacowania
rezerwy przepisow prawa (np. sktadki emerytalne i rentowe). W przypadku dtugotermi-
nowych Swiadczen pracowniczych, tj. odprawy emerytalne, rentowe czy nagrody jubile-
uszowe, istnieje ponadto niepewnos¢ co do tego, kiedy zdarzenie warunkujace wyptate
Swiadczenia nastgpi albo czy w ogdle bedzie miato miejsce. W praktyce obliczenie wyso-
kosci rezerwy na dzien bilansowy wymaga uwzglednienia wielu dodatkowych okoliczno-
Sci, wptywajacych na doktadnos¢ szacunkéw. Co roku ustala sie na nowo kwote rezerwy
wedtug wiedzy i stanu na dzien bilansowy, aby uwzgledni¢ wptywajace na wysokos¢ prze-
widywanych swiadczer zmiany, jakie zaszty od poprzedniego roku w czynnikach natury
finansowej (np. stopa inflacji, stopa dyskonta, wysoko$¢ wynagrodzenia) i demograficznej
(liczba zatrudnionych pracownikéw, wskaznik rotacji). W zwiazku z powyzszym jednostki,
ktére tworzg rezerwy na Swiadczenia pracownicze najczesciej korzystaja w tym zakresie
z metody szacowania rezerw opisanej szczegétowo w MSR 19 ,Swiadczenia pracownicze”
lub korzystajg z ustug aktuariusza.
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Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu (metody) szacowania rezerw na $wiadczenia pra-
® cownicze podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

W wyniku korekt zatozen aktuarialnych ex post (skutkéw réznic pomiedzy poprzednimi
zatozeniami aktuarialnymi a tym, co faktycznie nastagpito) oraz skutkow zmian zatozen ak-
tuarialnych moga powsta¢ zyski i straty aktuarialne. W ustawie o rachunkowosci kwestia
ujecia zyskow i strat wynikajgcych z aktuarialnego przeszacowania nie jest szczegétowo
uregulowana. Jednostki, ktére nie stosuja KSR nr 6, nie wyodrebniaja w ksiegach rachun-
kowych réznicy pomiedzy tymi wartosciami. W ciezar kosztéw zalicza sie zazwyczaj wyptaty
Swiadczen dokonane w danym okresie, a dodatkowo na wynik finansowy wptywa zmiana
stanu rezerw i obie te pozycje wykazywane sg tacznie, w jednej pozycji rachunku zyskéw
i strat.

Natomiast KSR nr 6 nakazuje ujmowanie zmian rezerw, w tym zyskéw i strat wynikaja-
cych z aktuarialnego przeszacowania dtugoterminowych rezerw pracowniczych, w rachun-
ku zyskow i strat, odpowiednio w pozycjach pozostatych przychoddéw lub pozostatych kosz-
téw operacyjnych. Jezeli jednostka nie stosuje KSR, a skutki zmian zatozen aktuarialnych
chce ujmowac jako pozostate przychody i koszty operacyjne, to musi to okresli¢ w polityce
rachunkowosci.

Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu ujmowania skutkéw zmian zatozen aktuarialnych
e podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Ewidencja biernych rozliczen miedzyokresowych w zaleznosci od zasad
ewidencji kosztow

Do ewidenciji ksiegowej biernych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw stuzy konto 64-1
»Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow”. Ujecie w ksiegach biernego rozliczenia mie-
dzyokresowego kosztéw polega na zwiekszeniu kosztéw dziatalnosci operacyjnej (tj. od-
powiednio kosztu wytworzenia produktéw, kosztéw sprzedazy, kosztéw ogdlnego zarzadu)
i biernych rozliczenn miedzyokresowych kosztow.

- BT : o . 3N
Ewidencja ksiegowa utworzenia rezerwy w postaci biernych rozliczen
miedzyokresowych kosztow

1. W jednostkach ewidencjonujgcych koszty tylko na kontach zespotu 4:

— Wn konto 49 ,Rozliczenie kosztéw”,

— Ma konto 64-1 ,Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow”.
2. W jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach zespotu 4 i 5:

— Wn konto zespotu 5 (konto 50 lub 52-7, 55),

— Ma konto 64-1 ,Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”.
3. W jednostkach ewidencjonujgcych koszty tylko na kontach zespotu 5:

— Wn konto zespotu 5 (konto 50 lub 52-7, 55),

— Ma konto 64-1 ,Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztéw”.

W identyczny sposob podwyzsza sie wysokos$¢ biernych rozliczen miedzyokresowych
kosztow, jezeli wzrosto ryzyko poniesienia przez jednostke niezbednych dla wywigzania sie
Z cigzacego na niej obowiazku swiadczen.

Zamiana biernego rozliczenia migdzyokresowego kosztéw w zobowigzanie, wobec prze-
ksztatcenia sie przewidywanego ryzyka wykonania przez jednostke Swiadczen, wynikajg-
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cych z cigzacych na niej obowigzkéw w pewnosé, powoduje zmniejszenie biernego rozlicze-
nia miedzyokresowego kosztéw i zwiekszenie zobowigzan.

Rozwigzanie rezerwy w postaci biernych rozliczen migedzyokresowych kosztéw moze
przebiega¢ na dwa sposoby, ktére prezentujemy ponizej.

| sposob — rozwigzanie wzorcowe

Ewidencja ksiegowa rozwigzania rezerwy w zaleznosci od zasad ewidencji kosztéw

1. W jednostkach ewidencjonujacych koszty tylko na kontach zespotu 4:
a) rzeczywiscie poniesione koszty:
— Wn konto 40 ,Koszty wedtug rodzajow”,
— Ma konto zespotu 1, 2, 3 i konto 85,
b) rozliczenie kwot ujetych na koncie biernych rozliczern miedzyokresowych kosztéw (do
wysokosci kosztow):
— Wn konto 64-1 ,Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,
— Ma konto 49 ,Rozliczenie kosztow”.
2. W jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach zespotu 4 i 5:
a) rzeczywiscie poniesione koszty:
— Wn konto 40 ,Koszty wedtug rodzajéw”,
— Ma konto zespotu 1, 2, 3 i konto 85
oraz réwnolegle:
— Wn konto zespotu 5 (konto 50 lub 52-7, 55),
— Ma konto 49 ,Rozliczenie kosztow”,
b) rozliczenie kwot ujetych na koncie biernych rozliczeri migdzyokresowych kosztéw (do
wysokosci kosztow):
— Wn konto 64-1 ,Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,
— Ma konto w zespole 5 (konto 50 lub 52-7, konto 55).
3. W jednostkach ewidencjonujacych koszty tylko na kontach zespotu 5:
a) rzeczywiscie poniesione koszty:
— Wn konto 64-1 ,Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,
— Ma konto zespotu 1, 2, 3 i konto 85,
b) rozliczenie kwot ujetych na koncie biernych rozliczer miedzyokresowych kosztéw:
— nadwyzka rezerwy nad kosztami: Wn konto 64-1, Ma konto zespotu 5 (konto 50
lub 52-7, konto 55),
— nadwyzka kosztéw nad rezerwa: Wn konto zespotu 5 (konto 50 lub 52-7, 55),
Ma konto 64-1.

S

Niewykorzystanie w czesci lub catosci biernego rozliczenia miedzyokresowego kosz-
téw w przypadku zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajacego jego dokonanie polega
na zmniejszeniu stanu biernego rozliczenia miedzyokresowego kosztéw oraz zmniejszeniu
kosztow dziatalnosci operacyjnej (odpowiednio kosztu wytworzenia produktéw, kosztéw
sprzedazy, kosztéw ogdlnego zarzadu) poniesionych w okresie sprawozdawczym, w ktorym
stwierdzono, ze zwigzane z tym rozliczeniem zobowigzanie jest mniejsze lub nie powstato.

Il sposéb - rozwigzanie alternatywne

W jednostkach rozliczajgcych koszty na kontach zespotu 4 i 5 — rzeczywiste koszty pro-
ste wedtug rodzajéw, na pokrycie ktérych uprzednio utworzono rezerwe w postaci biernych
rozliczen miedzyokresowych kosztéw — mozna odnie$¢ bezposrednio na konto 64-1. W ta-
kim przypadku ewentualne saldo Wn lub Ma konta 64-1 przenosi si¢ na konto zespotu 5.
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A N

Ewidencja ksiegowa rozwigzania rezerwy w jednostkach ewidencjonujacych
koszty na kontach zespotu 4i5

1. Rzeczywiscie poniesione koszty:
— Wn konto 40 ,Koszty wedtug rodzajow”,
— Ma konto zespotu 1, 2, 3 i konto 85
oraz réwnolegle:
— Wn konto 64-1 ,Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,
— Ma konto 49 ,Rozliczenie kosztow”.
2. Rozliczenie salda figurujgcego na koncie biernych rozliczerh migdzyokresowych kosztéw:
— saldo Wn: Wn konto zespotu 5 (konto 50 lub 52-7, 55), Ma konto 64-1,
— saldo Ma: Wn konto 64-1, Ma konto zespotu 5 (konto 50 lub 52-7, 55).

Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu ewidenciji i rozliczania biernych rozliczeh miedzy-
e okresowych kosztéw podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Uproszczenie polegajace na rezygnaciji z tworzenia
biernych rozliczern miedzyokresowych

Ustawa o rachunkowosci przewiduje mozliwo$é nietworzenia biernych rozliczen mie-
dzyokresowych kosztéw dotyczacych przysztych swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym
Swiadczen emerytalnych, przez jednostki posiadajgce status jednostek mikro, matych oraz
niektére organizacje pozarzadowe (w tym fundacje i stowarzyszenia). W Swietle bowiem
art. 39 ust. 6 tej ustawy jednostka mikro, jednostka mata oraz jednostka, o ktérej mowa
w art. 3 ust. 2 i ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
ktéra spetnia warunki okreslone w art. 3 ust. 1c pkt 1 albo ust. 1d ustawy o rachunkowosci,
moze nie tworzyé biernych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw dotyczgcych przysztych
Swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym sSwiadczen emerytalnych. Z uproszczenia tego
nie moga jednak skorzystac¢ spoétki kapitatowe, spotki komandytowo-akcyjne i spotki jawne
lub komandytowe, ktérych wszystkimi wspdlnikami ponoszacymi nieograniczong odpowie-
dzialnos¢ sa spotki kapitatowe, spdtki komandytowo-akcyjne lub spétki z innych panstw
0 podobnej do tych spotek formie prawnej. Wynika tak z art. 39 ust. 7 ustawy o rachun-
kowosci. W naszej ocenie jednostki takie w okreslonych sytuacjach moga jednak odstgpic¢
od ustalania rezerw na swiadczenia pracownicze, na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o ra-
chunkowosci, tzn. wtedy gdy przyjecie takiego uproszczenia nie wywiera istotnie ujemne-
go wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego jednostki. Przy czym warunkiem stosowania uproszczenia jest, aby wywotane
nim pominigcia lub znieksztatcenia, ani pojedynczo, ani tacznie, nie byty istotne i nie wpro-
wadzaty uzytkownika rocznego sprawozdania finansowego w btad, skutkujacy podjeciem
nietrafionej decyzji (por. art. 4 ust. 4a ustawy o rachunkowosci).

Ponadto z pkt 3.21 KSR nr 6 wynika, ze jednostka moze zrezygnowac z tworzenia rezerw
na zobowigzania, dokonywania biernych rozliczern miedzyokresowych kosztéw lub ujawnia-
nia zobowigzan warunkowych o ile uproszczenia te nie wywieraja istotnie ujemnego wptywu
na jasne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowe-
go jednostki.

Uwaga: Decyzje w sprawie nietworzenia biernych rozliczerh miedzyokresowych kosztéw
e podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.
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8. Operacje wyrazone w walutach obcych i rozliczenie
réznic kursowych

8.1. Zasady wyceny operacji na rachunku walutowym w ciaggu
roku obrotowego

Ustawa o rachunkowosci w art. 9 wskazuje, iz ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezy-
ku polskim i walucie polskiej. Oznacza to, ze wszystkie operacje gospodarcze wyrazone
w walucie obcej przed wprowadzeniem do ksigg rachunkowych wymagaja przeliczenia na
walute polska. Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie ksiegowym,
chyba ze jest ono dokonywane automatycznie, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza
odpowiedni wydruk (por. art. 21 ust. 3 ustawy o rachunkowosci).

Jednostki moga gromadzi¢ $rodki pieniezne wyrazone w walucie obcej na wtasnych wa-
lutowych rachunkach bankowych. Srodki te pochodza np. z zaptaty nalezno$ci, zaciagniecia
kredytow lub pozyczek oraz zakupéw walut w banku lub kantorze. Moga by¢ one wykorzysty-
wane do zaptaty zobowigzan, sptaty kredytéw lub pozyczek, czy tez wyptaty zaliczek na za-
graniczne podroze stuzbowe. Jezeli zatem jednostka posiada wiasny walutowy rachunek
bankowy, to wptywy i wyptywy srodkéw z tego rachunku wymagaja przeliczenia na ztotéwki.

W mysl art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, wyrazone w walutach obcych operacje go-
spodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia — o ile odreb-
ne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pocho-
dzacych ze zroédet zagranicznych nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przy-
padku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien
— w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowa-
nie kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Zastosowanie do wyceny wptywu waluty obcej na rachunek walutowy oraz do wyceny
rozchodu waluty z tego rachunku kursu faktycznie zastosowanego, jest mozliwe tylko wtedy,
gdy dochodzi do faktycznej wymiany waluty (j. zakupu lub sprzedazy waluty). W przypadku
gdy na rachunek walutowy wptywa naleznos¢ od kontrahenta w walucie obcej, a takze gdy
zaptata zobowigzania wobec kontrahenta dokonywana jest poprzez rachunek walutowy, nie
mozna moéwic¢ o kursie faktycznie zastosowanym.

W sytuacji gdy do wyceny wptywu lub rozchodu waluty nie mozna przyjac¢ kursu faktycz-
nie zastosowanego (gdyz taki kurs nie istnieje), do wyceny tej stosuje sie sredni kurs ogto-
szony dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien:

1) wptywu waluty obcej na rachunek walutowy w zwigzku z otrzymaniem naleznosci,
2) wyptywu waluty obcej z rachunku walutowego w zwigzku z zaptatg zobowigzania.

Jezeli do wyceny rozchodu $rodkéw z walutowego rachunku bankowego z tytutu zaptaty zo-
bowigzania stosuje sie kurs Sredni ogtoszony dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedza-
jacego dzien zaptaty, a w przypadku sprzedazy waluty — kurs faktycznie zastosowany, to za-
zwyczaj kursy te réznig sie od kurséw przyjetych do wyceny waluty w momencie jej wyptywu
na rachunek walutowy. W zwiazku z tym na rachunku walutowym powstana réznice kursowe
od wiasnych $rodkéw pienieznych. Do ustalenia kolejnosci rozchodu $rodkéw pienieznych z ra-
chunku walutowego nalezy przyja¢ jedng z metod wyceny przedstawionych w art. 34 ust. 4
pkt 1-3 ustawy o rachunkowosci, czyli FIFO, LIFO lub kurs przecietny (Sredniowazony).
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Uwaga: Decyzje w sprawie wyboru metody okreslania kolejno$ci rozchodu waluty w celu
' ustalenia réznic kursowych od wtasnych srodkéw pienieznych podejmuje kierownik jed-
nostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Dla celdw bilansowych rozchdd srodkéw z rachunku walutowego mozna takze wyceniac
po kursie, po jakim waluty wyceniono w momencie ich wptywu na ten rachunek (tj. kursie hi-
storycznym), przyjmujac jedna z metod, o ktérych mowa w art. 34 ust. 4 pkt 1-3 ww. ustawy,
okreslajgcych kolejnosé rozchodu, tj. FIFO, LIFO lub kurs przecietny (Sredniowazony). Takie
podejscie wynika z art. 35 ust. 8 ww. ustawy. Przy tym sposobie wyceny nie powstajg rdz-
nice kursowe od wtasnych srodkéw pienieznych. Nalezy jednak pamietaé, ze w przypadku
gdy jednostka nie stosuje ksiegowej metody rozliczania réznic kursowych dla celéw podat-
kowych, to stosowanie kursu historycznego do wyceny rozchodu waluty obcej z walutowego
rachunku bankowego jest kwestionowane przez organy podatkowe.

Uwaga: Przy wycenie rozchodu $rodkéw z rachunku walutowego wedtug kursu historycz-
' nego, decyzje w sprawie wyboru metody w celu ustalenia wtasciwego kursu do wyceny bie-
zacego rozchodu waluty podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Z powyzszych wyjasnien wynika, iz w przypadku wptywu srodkéw na rachunek walutowy
jednostka nie ma mozliwosci wyboru sposobu ich przeliczania na ztote. Natomiast w odnie-
sieniu do wyceny rozchodu waluty z rachunku bankowego stosowane moga by¢ dwa podej-
Scia, tj. wedtug przepiséw art. 30 ust. 2 ww. ustawy (tzw. podejscie wzorcowe) lub art. 35
ust. 8 ww. ustawy (tzw. podejscie uproszczone).

Uwaga: Decyzje w sprawie wyboru podejscia wzorcowego lub uproszczonego w za-
' kresie wyceny rozchodu waluty z rachunku walutowego podejmuje kierownik jednostKki
® zapisuje w polityce rachunkowosci.

8.2. Wycena przychodéw w walucie obcej z uwzglednieniem ptatnosci
zaliczkowych

Regulacje KSR nr 15 w zakresie wyceny przychodéw w walucie obcej

Zagadnienia dotyczace ujmowania przychoddw ze sprzedazy okresla Krajowy Standard
Rachunkowosci nr 15 ,Przychody ze sprzedazy wyrobow, potproduktéw, towardw i materia-
téw” (KSR nr 15). W pkt 4.1.1 standard ten wskazuje, iz zgodnie z zasadg wspo6tmierno-
$ci przychodow i kosztéw przychody ze sprzedazy dobr ujmuje sie wtedy, gdy spetnione sg
tacznie nastepujgce warunki:

a) zostata zawarta umowa sprzedazy pomigdzy dostawca i nabywca débr,

b) transakcja ma tre$¢ ekonomiczna,

¢) wiarygodnie ustalono wynagrodzenie nalezne dostawcy z tytutu sprzedazy débr,

d) dostawca przekazat nabywcy znaczace korzysci i ryzyko zwigzane z dobrami beda-
cymi przedmiotem umowy,

e) wiarygodnie ustalono koszty realizacji umowy,

f) uprawdopodobniono uzyskanie wynagrodzenia z tytutu sprzedazy débr.

W opisie ww. okolicznosci KSR nr 15 zwraca uwage, iz dostawca ujmuje przycho-
dy ze sprzedazy débr w momencie przeniesienia znaczacych korzysci i ryzyka zwigza-
nych z tymi dobrami. Zazwyczaj przekazanie dobra nabywcy powoduje, ze ustaje kontrola
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sprzedajgcego nad dobrem oraz nastepuje przekazanie znaczacych korzysci i ryzyka zwia-
zanych z wiasnos$cig dobra nabywcy. Wynika to z faktu, ze jezeli strony nie ustality inaczej,
z chwilg wydania sprzedanego dobra przechodza na kupujgcego korzysci i ciezary zwigza-
ne z dobrem oraz niebezpieczenstwo przypadkowej utraty lub uszkodzenia (por. art. 548 § 1
Kodeksu cywilnego).

KSR nr 15 odnosi sie réwniez do wyceny i ujmowania przychodéw wyrazonych w walu-
tach obcych. W pkt 4.4.1 standard wskazuje, iz zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy o rachun-
kowosci jednostka ujmuje w ksiegach rachunkowych operacje gospodarcze dotyczace
przychodéw wyrazonych w walutach obcych na dzien ich przeprowadzenia po kursie $red-
nim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien. Z kolei
z pkt 4.4.2 standardu wynika, iz do wyceny przychodéw w walutach obcych jednostki moga
zastosowac rowniez stanowisko Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie rozra-
chunkéw z kontrahentami.

Uwaga: Decyzje w sprawie wyceny i uimowania przychodéw wyrazonych w walucie ob-
e cej podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Wycena zaliczek w walucie obcej wedtug ustawy o rachunkowosci

Wedtug art. 21 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty
obce powinien zawierac przeliczenie ich wartosci na walute polska wedtug kursu obowia-
zujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamieszcza
sie bezposrednio na dowodzie, chyba ze system przetwarzania danych zapewnia auto-
matyczne przeliczenie walut obcych na walute polskg, a wykonanie tego przeliczenia po-
twierdza odpowiedni wydruk. Kursy obowigzujgce w dniu przeprowadzenia transakcji wy-
znacza natomiast art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Stanowi on, iz wyrazone w wa-
lutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich
przeprowadzenia — o ile odrebne przepisy dotyczace srodkdéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkow
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrédet zagranicznych nie stanowia inaczej
— odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przy-
padku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

2) Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski (NBP) z dnia po-
przedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie
jest zasadne zastosowanie kursu, o ktdrym mowa w pkt 1, a takze w przypadku pozo-
statych operaciji.

Zatem operacje gospodarcze dotyczace przychoddéw ze sprzedazy wyrazonych w walu-
tach obcych ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia po kursie
Srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien.

W praktyce gospodarczej realizacja swiadczen jest czesto zaliczkowana okreslonymi
ptatnosciami na rzecz sprzedawcy. W takim przypadku jednostki gospodarcze stajg przed
problemem wtasciwego ujecia przychodu (i naleznosci) z tytutu transakcji w walucie obcej.
Dla celdw bilansowych zaliczka otrzymana na poczet sprzedazy towardw, ktérych dosta-
wa nastgpi w nastepnych okresach sprawozdawczych, nie skutkuje powstaniem przycho-
du. Ujmuje sie ja na koncie rozliczen miedzyokresowych przychodéw (zob. art. 41 ust. 1
pkt 1 ustawy o rachunkowos$ci). Przypominamy, iz co do zasady, podatnik jest obowigzany
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wystawi¢ fakture dokumentujaca sprzedaz, a takze dostawe towardw i Swiadczenie ustug,
o ktérych mowa w art. 106a pkt 2 ustawy o VAT, dokonywane przez niego na rzecz inne-
go podatnika podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze
lub na rzecz osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakturg nalezy réwniez udokumento-
wac otrzymanie catosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem dostawy towaru czy wykona-
niem ustugi, z wyjatkiem przypadku gdy zaptata dotyczy wewnatrzwspodlinotowej dostawy
towaréw (WDT), czynnosci, dla ktdrych obowiazek podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a
ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT, czy dostaw towardéw, dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje
zgodnie z art. 19a ust. 1b ustawy o VAT (por. art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT). Otrzy-
mang zaliczke oraz fakture zaliczkowg nalezy odpowiednio wyceni¢ na potrzeby ujecia ich
w ksiegach rachunkowych. Do ich wyceny nalezy zastosowac przepisy art. 30 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci. Jezeli zaliczka w walucie obcej wptynie na rachunek:

a) ztotéwkowy, to do jej wyceny stosuje sie kurs faktycznie zastosowany,

b) walutowy, to do jej wyceny stosuje sie sredni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego

poprzedzajgcego dzien wptywu waluty.

Natomiast do wyceny faktury zaliczkowej jednostka moze przyja¢ Sredni kurs NBP z dnia
poprzedzajgcego dzien jej wystawienia. Po realizacji $wiadczenia, czyli pod datg dostawy
towardw, ktorej zaliczka dotyczyta, kwote ujeta na koncie 84 zarachowuje sie do przycho-
déw (na podstawie dowodu ,PK — Polecenie ksiegowania”). Warto$¢ przychodu z tytutu
transakciji, ktérej dotyczy zaliczka, nalezy wyceni¢ po srednim kursie NBP z dnia poprzedza-
jacego dzien uzyskania przychodu.

A N

Ewidencja ksiegowa zaliczki otrzymanej w walucie obcej oraz faktury zaliczkowej

1. WB — wptyw zaliczki na rachunek walutowy:
— Wn konto 13-1 ,Rachunek walutowy”,
— Ma konto 20 ,Rozrachunki z odbiorcami”.
2. Faktura dokumentujgca otrzymana zaliczke (jezeli wystgpi obowiazek jej wystawienia):
a) wartosc¢ brutto: Wn konto 20 ,Rozrachunki z odbiorcami”,
b) VAT nalezny: Ma konto 22-2 ,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT naleznego”,
c) wartos¢ netto otrzymanej zaliczki: Ma konto 84 ,Rozliczenia miedzyokresowe
przychoddéw”.
3. PK — zarachowanie kwoty ujetej na koncie 84 do przychoddéw pod datg dostawy (pod data
realizacji Swiadczenia):
— Wn konto 84 ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”,
— Ma konto 73-0 ,,Sprzedaz towarow” lub konto 70-0 ,Sprzedaz produktow”.

Z uwagi na fakt, ze zaliczek na WDT nie dokumentuje sie fakturg, wptyw zaliczki na ra-
chunek walutowy mozna uja¢ w ksiegach rachunkowych na koncie 20 i pozostawi¢ na nim
do momentu realizacji dostawy i wystawienia faktury, zapisem po stronie Wn konta 13-1,
w korespondenciji ze strong Ma konta 20. Otrzymang zaliczke na WDT — pomimo braku fak-
tury zaliczkowej — mozna takze ujaé na koncie 84, zapisem po stronie Wn konta 13-1, w ko-
respondencji ze strong Ma konta 84. Stan zaliczek otrzymanych, a nierozliczonych na dzien
bilansowy wykazuje sie¢ w pasywach bilansu sporzadzanego wedtug zatacznika nr 1
do ustawy o rachunkowosci, w pozycji B.III.3 lit. e) ,Zaliczki otrzymane na dostawy i ustugi”.
Przy czym nie zmienia sposobu prezentacji w bilansie otrzymanych zaliczek okolicznosé,
ze moga one figurowac¢ w ksiegach rachunkowych zaréwno na koncie rozrachunkowym, jak
i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.
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Wycena zobowigzania z tytutu zaliczki wedtug stanowiska
w sprawie rozrachunkow z kontrahentami

KSR nr 15 w pkt 4.4.2 wskazuje, ze do wyceny przychodéw w walutach obcych jednostki
moga zastosowac réwniez stanowisko Komitetu Standardéw Rachunkowos$ci w sprawie roz-
rachunkéw z kontrahentami. Z pkt 6.1 tego stanowiska wynika, iz zobowigzanie wobec od-
biorcy z tytutu przedptaty otrzymanej w walucie obcej, na dzien ujecia w ksiegach rachunko-
wych sprzedawca przelicza na walute polska odpowiednio po kursie:

a) srednim NBP waluty obcej z dnia poprzedzajgcego dzien wptywu przedptaty — jezeli
wptyneta ona na rachunek bankowy sprzedawcy prowadzony w walucie obcej lub zo-
stata wptacona do kasy walutowej,

b) kupna waluty obcej zastosowanym przez bank prowadzacy rachunek sprzedawcy
— jezeli przedptata w walucie obcej wptyneta na rachunek bankowy sprzedawcy pro-
wadzony w walucie krajowej (jednostka sprzedata walute obca bankowi).

Ponadto wedtug stanowiska w sprawie rozrachunkéw z kontrahentami, zobowigzan wo-
bec odbiorcy z tytutu przedptat otrzymanych w walucie obcej na poczet przysztych dostaw
nie przelicza sie ponownie na walute polskg na dzien przeprowadzenia transakcji sprzeda-
zy, na poczet ktorej nastagpita przedptata.

Oznacza to, ze przychdd ze sprzedazy, gdy ptatnosé obejmuje uiszczenie zaliczki (w cze-
$ci poprzedzonej zaliczkg) bedzie wyceniony po kursie, po ktérym wyceniono przedptate,
a nie po kursie srednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego
dzien przeprowadzenia transakcji (uzyskania przychodu). Omawiane zagadnienie ilustruje
przyktad 3, zamieszczony w stanowisku w sprawie rozrachunkdéw z kontrahentami.

8.3. Roznice kursowe z wyceny bilansowej aktywoéw i zobowiazan
oraz ich rozliczenie w roku nastepnym

Aktywa i zobowigzania wyrazone w walucie obcej muszg by¢ urealnione na dzien bilansowy
poprzez ich ponowng wycene wedtug aktualnego kursu na ten dzien. Zasady wyceny bilanso-
wej okresla art. 30 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Na mocy tego przepisu, wyrazone w walu-
tach obcych sktadniki aktywow (z wytagczeniem udziatéw w jednostkach podporzadkowanych
wycenianych metoda praw wtasnosci) i pasywow wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilan-
sowy po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP.
Z kolei gotdwke znajdujgca sie w jednostkach prowadzacych kupno i sprzedaz walut obcych
nalezy wycenic¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy po kursie, po ktérym nastapit jej zakup, jed-
nak w wysokosci nie wyzszej od sredniego kursu ogtoszonego na dzien wyceny dla danej wa-
luty przez NBP. Jezeli aktywa i pasywa sa wyrazone w walutach, dla ktérych NBP nie ogtasza
kursu, to kurs tych walut okresla sie w relacji do wskazanej przez jednostke waluty odniesienia,
ktdrej kurs jest ogtaszany przez NBP (por. art. 30 ust. 3 ww. ustawy).

Na skutek wyceny bilansowej aktywow i pasywow moga powsta¢ memoriatowe réznice
kursowe. Termin i sposob rozliczenia ujetych na dzien bilansowy réznic kursowych z wyce-
ny bilansowej w ksiegach rachunkowych nastepnego roku obrotowego nie jest uregulowany
przepisami ustawy o rachunkowos$ci. Jednostki same dokonujg wyboru metody rozliczania
réznic kursowych naliczonych na dzien bilansowy. W praktyce rozliczenia réznic kursowych
z wyceny bilansowej powstatych np. na rozrachunkach mozna dokonac:

1) stornujgc pod datg 1 dnia nastepnego roku obrotowego naliczone na dzien bilanso-
wy réznice kursowe, a nastepnie ksiegujgc faktycznie zrealizowane réznice kursowe
w momencie realizacji rozrachunkow,
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2) stornujac réznice kursowe dopiero w dniu uregulowania danej naleznosci lub zobo-
wigzania, z réwnoczesnym okresleniem i wprowadzeniem do ksigg réznic kursowych
ustalonych za okres od dnia powstania rozrachunku do dnia jego uregulowania; nie
stornuje sie réznic kursowych od nadal nieuregulowanych rozrachunkdw,

3) ujmujac w ksiegach zrealizowane réznice kursowe obliczone od poczatku roku
do dnia zaptaty rozrachunku lub réznice kursowe wynikajace z poréwnania kursu
z poprzedniej wyceny z kursem z biezgcej wyceny; w tej metodzie nie dokonuje sie
storna réznic z poprzedniej wyceny, tylko doprowadza sie stan rozrachunkéw do pra-
widtowego salda poprzez doksiegowanie dodatnich lub ujemnych réznic kursowych.

Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu rozliczania réznic kursowych z wyceny bilansowej
® podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

8.4. Wynikowe i bilansowe rozliczanie réznic kursowych

Generalnie réznice kursowe zaréwno ustalone na biezgco (zrealizowane), jak i na dzien bi-
lansowy dotyczace aktywoéw i zobowigzan wyrazonych w walutach obcych, ustawa o rachun-
kowosci nakazuje rozlicza¢ wynikowo. Wptywaja one odpowiednio na przychody (dodatnie)
lub koszty (ujemne) finansowe (por. art. 30 ust. 4 ustawy o rachunkowosci). R6znice kursowe
rozliczane wynikowo wykazuje sie w rachunku zyskoéw i strat — na podstawie art. 42 ust. 3
ww. ustawy — po skompensowaniu ze sobg (per saldo), a nie obrotami, odpowiednio:

1) nadwyzke dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi — jako inne przychody finansowe,
2) nadwyzke ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi — jako inne koszty finansowe.

Z kolei réznice kursowe dotyczgce zobowigzan zaciggnietych na sfinansowanie srodkéw
trwatych w budowie, srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, koryguja
cene nabycia lub koszt wytworzenia — pod warunkiem jednak, ze na dzien powstania réznic
kursowych nie oddano tych sktadnikdw jeszcze do uzywania (por. art. 28 ust. 8 ww. ustawy).
Jest to tzw. bilansowe rozliczanie réznic kursowych. Powoduje to zwigkszenie lub zmniej-
szenie wartosci aktywoéw, ktérych te réznice dotycza.

Réznice kursowe dotyczace zobowigzan zaciggnietych na sfinansowanie $rodkéw trwa-
tych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ustalone po oddaniu ich do uzywania rozli-
cza sie wynikowo (jako koszty lub przychody finansowe) lub mozna skorzysta¢ z mozliwosci
korygowania o nie wartosci poczatkowej tych sktadnikéw. W uzasadnionych przypadkach
mozna skorygowaé wycene oddanych do uzywania srodkéw trwatych lub wartosci niemate-
rialnych i prawnych o réznice kursowe od kredytéw i pozyczek stuzgcych ich sfinansowaniu
(por. art. 30 ust. 4 ww. ustawy).

Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu rozliczania réznic kursowych zwigzanych z finan-
' sowaniem $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, powstatych
po oddaniu tych sktadnikéw do uzywania, podejmuje kierownik jednostki i zapisuje
w polityce rachunkowosci.

Bilansowo mozna takze rozlicza¢ réznice kursowe powstate w zwigzku z finansowaniem
dtugotrwatego przygotowania towaru lub produktu do sprzedazy badz dtugim okresem wy-
twarzania produktu. Jak bowiem stanowi art. 28 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, w przy-
padkach uzasadnionych niezbednym, dtugotrwatym przygotowaniem towaru lub produktu
do sprzedazy badz dtugim okresem wytwarzania produktu, cene nabycia lub koszt wytwo-
rzenia mozna zwiekszy¢ o koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu finansowania
zapasu towaréw lub produktéw w okresie ich przygotowania do sprzedazy badz wytworze-
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nia i zwigzanych z nimi réznic kursowych, pomniejszone o przychody z tego tytutu. Zwrot
»,Mozna” oznacza, ze to jednostka wedtug uznania rozlicza réznice kursowe bilansowo.

Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu rozliczania réznic kursowych zwigzanych z finan-
' sowaniem zapasu towaru lub produktu w okresie ich przygotowania do sprzedazy lub
b wytworzenia podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

9. Zasady rozliczania dotacji

9.1. Ujecie dotacji jako przychodu w ksiegach rachunkowych

Dotacja to bezzwrotna i nieodptatna pomoc finansowa udzielana jako wsparcie dziatal-
nosci podmiotdw gospodarczych. Ewidencja ksiegowa otrzymanych dotacji sprawia w prak-
tyce wiele probleméw. Watpliwosci dotycza przede wszystkim momentu ujecia dotacji jako
przychodu — czy moze to by¢ moment podpisania umowy, czy dopiero moment faktycznego
wptywu $rodkéw z tytutu przyznanej dotacji na rachunek bankowy?

Naszym zdaniem, kazdy podmiot gospodarczy powinien we wtasnym zakresie rozwazy¢
i podja¢ decyzje co do sposobu ujmowania przychoddéw z dotacji w okreslonych sytuacjach.
Przy podejmowaniu decyzji kierownik jednostki powinien kierowa¢ sie przede wszystkim
nadrzednymi zasadami rachunkowosci. Podjete decyzje powinny by¢ opisane w stosowane;j
przez jednostke polityce rachunkowosci.

Generalnie, w mys$l art. 3 ust. 1 pkt 32 lit. h) ustawy o rachunkowosci, otrzymanie srod-
kéw pienieznych w formie dotacji czy dofinansowania nalezy zaliczaé do pozostatych przy-
chodéw operacyjnych. Przepis ten okresla dwa wyjatki od tej zasady:

1) otrzymanie $rodkéw pienieznych bedacych doptatami (subwencjami) do cen sprzeda-
zy (ujmuje sie jako przychdd ze sprzedazy towardw i produktéw),

2) otrzymanie srodkéw pienieznych na nabycie lub wytworzenie Srodkéw trwatych,
Srodkéw trwatych w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych (odnosi sie
je na dzien wptywu na rozliczenia miedzyokresowe przychodéw).

Z powotanego przepisu wynika, ze dotacje nalezy — co do zasady — rozpoznawac kaso-
wo (mowa jest bowiem o $rodkach pienieznych otrzymanych). W zwigzku z tym, w ksiegach
rachunkowych nie ujmuje sie dotacji naleznych (za wyjatkiem pewnej jej czesci, np. na prze-
tomie roku, oraz za wyjatkiem dotacji do cen). Ksiegowanie dotacji na koncie pozostatych
przychodéw operacyjnych lub rozliczen miedzyokresowych przychoddéw nastagpi generalnie
w momencie jej otrzymania, tj. wptywu $rodkéw pienieznych na rachunek bankowy. W takiej
sytuacji przyznanie dotacji, do czasu fizycznego wptywu srodkéw na rachunek bankowy,
moze zostac ujete w ewidencji pozabilansowej na koncie 29-0 ,Naleznosci warunkowe”.

Sposéb, w jaki wptyw dotacji nalezy zaksiegowaé zalezny jest od tego, czy dofinanso-
wanie dotyczy pokrycia kosztéw, czy tez stanowi dofinansowanie zakupu lub wytworzenia
Srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych.
W odniesieniu do kwot dofinansowania na pokrycie kosztéw odniesionych w ciezar dane-
go okresu, wptyw dotacji ksieguje sie w korespondencji z kontem pozostatych przychoddéw
operacyjnych.

Natomiast dotacja, ktéra dotyczy wydatkéw zakwalifikowanych przez jednostke do $rod-
kéw trwatych (w tym w budowie) lub do wartosci niematerialnych i prawnych — podlega dru-
gostronnemu odniesieniu na konto rozliczern miedzyokresowych przychoddéw. Jak bowiem
stanowi art. 41 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy, $rodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie naby-
cia lub wytworzenia srodkow trwatych, w tym takze srodkoéw trwatych w budowie oraz prac
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rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwiekszajg one kapitatéw (funduszy)
witasnych, zalicza sie do rozliczen miedzyokresowych przychoddéw. Przepis ten stosuje sie
takze do Srodkéw otrzymanych na nabycie wartosci niematerialnych i prawnych.

A N

Ewidencja ksieggowa dotacji w momencie jej wptywu na rachunek bankowy

1. WB - wptyw dotacji na pokrycie kosztéw biezgcej dziatalnosci operacyjne;j:
— Wn konto 13-0 ,Rachunek biezacy” lub 13-5 ,Wyodrebniony rachunek bankowy”,
— Ma konto 76-0 ,Pozostate przychody operacyjne”.

2. WB — wptyw dotacji na nabycie lub wytworzenie aktywéw trwatych:
— Wn konto 13-0 ,Rachunek biezgcy” lub 13-5 ,Wyodrebniony rachunek bankowy”,
— Ma konto 84 ,Rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw”.

9.2. Zmniejszenia przychodoéw z tytutu doptat do cen i dotacji
przedmiotowych wedtug KSR nr 15

Kwestie dotyczace pomniejszenia przychodéw o doptaty do cen i dotacje przedmiotowe
zaprezentowano w pkt 6.5.1-6.5.7 KSR nr 15. W swietle tego standardu, przychody z dotacji
rzadowych i samorzadowych sg szczegdlnym rodzajem przychodéw. Dotacje te sg forma
pomocy panstwa i samorzadow udzielanej podmiotom gospodarczym, aby czesciowo sfi-
nansowac ich dziatalnos¢, ktéra z réznych wzgledow jest istotna dla parnstwa lub samorzg-
dow. W mys$l art. 3 ust. 1 pkt 32 lit. h) do ustawy o rachunkowosci, przychody zwigzane
z otrzymaniem nieodptatnie — w tym w drodze darowizny — aktywdw, w tym takze srodkow
pienieznych, na cele inne niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie lub wytworzenie $rodkéw
trwatych, srodkéw trwatych w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych stanowiag
element pozostatych przychodéw operacyjnych. Co wazne, dotacje moga mie¢ charakter
doptat do cen sprzedazy débr, ktére na podstawie ww. art. 3 ust. 1 pkt 32 lit. h) nie stanowig
pozostatych przychoddéw operacyjnych. Zgodnie z zasadami przewagi tresci ekonomicznej
nad formag oraz jasnego i rzetelnego obrazu sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego, sg one ujmowane i prezentowane w ramach podstawowej dziatalnosci ope-
racyjnej. Taki charakter moga mie¢ np. doptaty rzadowe do cen lekéw refundowanych, gdy
pacjent pokrywa czes¢ ceny sprzedawanego leku, a pozostata czes¢ pokrywa (refunduje)
odpowiednia instytucja rzgdowa lub samorzadowa.

Dotacje ujmuje sie w przychodach, gdy ich otrzymanie jest niewatpliwe, a wiec po upraw-
dopodobnieniu ich otrzymania w powigzaniu ze spetnieniem warunkéw okreslonych przez
instytucje rzadowa lub samorzadowa uprawniajgcych do ich otrzymania. Jezeli spetnione sg
warunki ujecia dotacji w przychodach, to przychody z tytutu dotacji ujmuje sie w okresach,
ktérych dotycza lub w okresach, w ktérych jednostka poniosta koszty podlegajace refunda-
cji w postaci dotacji bez wzgledu na to, czy dotacje zostaty wptacone czy nie.

Jezeli natomiast otrzymanie dotacji nie jest uprawdopodobnione we wskazanym powyze;j
okresie, to dotacje ujmuje sie w przychodach po uprawdopodobnieniu ich otrzymania, naj-
poézniej w okresie sprawozdawczym, w ktérym zostaty uzyskane srodki pieniezne z dotac;ji.

KSR nr 15 wskazuje takze, ze w rachunku zyskéw i strat sporzgdzanym wedtug zatgczni-
ka nr 1 do ustawy o rachunkowo$ci dotacje mozna prezentowa¢ w podstawowej dziatalnosci
operacyjnej na dwa sposoby, {j.:

a) w wariancie kalkulacyjnym w pozycji A.l. ,Przychody netto ze sprzedazy produktow”
lub pozycji A.ll. ,Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatdw”, natomiast
w wariancie poréwnawczym w pozycji A.l. ,Przychody netto ze sprzedazy produktow”
lub pozycji A.lV. ,Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatéw”,
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b) w odrebnej pozycji dodanej w czesci A zatytutowanej przyktadowo ,Przychody z tytu-
tu dotacji do dziatalnosci operacyjnej”.

Natomiast w przypadku sporzadzania rachunku zyskow i strat wedtug zatgcznika nr4i 5
do ustawy o rachunkowosci dotacje prezentuje sie w pozycji odpowiednio zagregowane;j.

Co istotne, sposdb prezentacji dotacji do dziatalnosci operacyjnej jest wyborem kierowni-
ka jednostki, jednak sposdb prezentacji opisany w pkt b) jest rekomendowany, gdy dotacje
stanowig istotng czes$¢ przychoddéw z dziatalnosci operacyjnej i przedstawienie ich tacznie
z innymi przychodami mogtoby wprowadzié¢ odbiorce sprawozdan finansowych w btad.

Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu prezentacji dotacji otrzymanych do dziatalnosci
® operacyjnej podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

9.3. Rozliczanie dotacji na przetomie roku obrotowego

Przy rozliczaniu dotacji w ksiegach rachunkowych, dodatkowo — szczegdlnie na prze-
tomie roku — uwzglednieniu podlegajg okreslone w art. 6 ustawy o rachunkowosci zasa-
dy memoriatu oraz wspoétmiernosci przychoddw i kosztéw. Zgodnie z zasadg memoriatu,
w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagniete, przypadajace na jej
rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Natomiast w mys$| zasady wspotmier-
nosci przychoddéw i zwigzanych z nimi kosztéw, do aktywoéw lub pasywéw danego okresu
sprawozdawczego zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace przysztych okreséw oraz
przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, kidre jeszcze nie zostaty poniesione.
Ujmujac w ksiegach rachunkowych dotacje nalezy réwniez uwzgledni¢ zasade ostrozno-
Sci zdefiniowana w art. 7 ww. ustawy. Jak z niej wynika, poszczegdine sktadniki aktywoéw
i pasywow wycenia sie stosujgc rzeczywiscie poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny
(koszty), z zachowaniem zasady ostroznosci. W szczegdlnosci nalezy w tym celu w wyniku
finansowym, bez wzgledu na jego wysokos$¢, uwzgledni¢ m.in.:

— wytacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne,
— wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne.

Finansowe skutki takich zdarzen nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang one ujaw-
nione miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie
ksiag rachunkowych.

Zatem jesli dotacja na pokrycie kosztéw biezacej dziatalnosci, poniesionych w roku po-
przednim, wptynie do jednostki do dnia sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowe-
go za ten rok, albo istnieje duze prawdopodobienstwo jej uzyskania, a jej kwota jest zna-
na, to — majac na wzgledzie zasade ostroznosci, memoriatu i wspotmiernosci przychodow
i kosztow — mozna jg zaliczy¢ do pozostatych przychoddéw operacyjnych, okresu w kto-
rym poniesiono wspoéffinansowane nig koszty. Kwota tej dotacji moze zosta¢ odniesiona
na zwiekszenie pozostatych przychodéw operacyjnych w korespondencji z kontem 24 ,Po-
zostate rozrachunki” lub 65-1 ,Inne rozliczenia migdzyokresowe”, zapisem: Wn konto 65-1
lub 24, Ma konto 76-0.

W sytuacji natomiast, gdy dotacja wptynie do jednostki jeszcze przed poniesieniem kosz-
téw i gdy otrzymane Srodki sg przeznaczone do wykorzystania w pdzniejszych latach obro-
towych, ich kwota moze by¢ przejsciowo ewidencjonowana po stronie Ma konta 84 ,Rozli-
czenia miedzyokresowe przychodéw”. W momencie wykorzystania dotacji odpowiednia jej
czes$¢ bedzie wéwczas przeksiegowana z konta 84 na konto 76-0, zapisem: Wn konto 84,
Ma konto 76-0. Bedzie to zgodne z zasada ostroznosci, memoriatu oraz wspétmiernosci
przychoddw i kosztow.
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Uwaga: Decyzje w sprawie zasad rozliczania dotacji na pokrycie kosztéw biezgcej dzia-
' talnosci, tj. momentu zaliczania do przychoddw, podejmuje kierownik jednostki i zapisu-
je w polityce rachunkowosci.

Takze w przypadku dotacji na zakup sktadnikébw majatku trwatego wskazane jest sto-
sowanie na przetomie roku zasady ostroznosci, memoriatu i wspotmiernosci. Jezeli zatem
jednostka otrzyma dotacje na zakup badz wytworzenie srodka trwatego juz po zakorncze-
niu roku obrotowego, w ktérym nabyto lub wytworzono $rodek trwaty i rozpoczeto jego
amortyzacje, ale jeszcze przed sporzadzeniem i zatwierdzeniem sprawozdania finansowe-
go za ten rok, to kwota dotacji, w czesci przypadajacej na odpisy amortyzacyjne dokonane
w ww. roku, moze zosta¢ wykazana po stronie przychoddéw tegoz roku na takich samych
zasadach jakie przedstawiono powyzej, tj. zapisem: Wn konto 65-1 lub 24, Ma konto 76-0.

Uwaga: Decyzje w sprawie zapisow w ksiegach rachunkowych zwigzanych z ujeciem
' dotacji na przetomie roku podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w zaktadowym planie
®  Kont stanowigcym zatgcznik do polityki rachunkowosci.

10. Odroczony podatek dochodowy

10.1. Obowigzek ustalania odroczonego podatku dochodowego

Stosowanie przez jednostki nadrzednych zasad rachunkowosci (memoriatu, wspoétmier-
nosci oraz ostroznej wyceny) skutkuje czesto tym, ze warto$¢ bilansowa sktadnikéw akty-
wow i pasywow rézni sie od ich wartosci podatkowej. Czes¢ z tych réznic ma charakter sta-
ty, a czesé przejsciowy. Roznice trwate powstaja w jednym okresie sprawozdawczym i nie
zanikaja w okresach nastepnych. Sag to zatem réznice nieodwracalne i nie majg one wptywu
na powstawanie odroczonego podatku dochodowego. Z kolei réznice przejSciowe powstaja
w jednym i zanikaja w innym okresie sprawozdawczym. Réznice przejSciowe neutralizuje
odroczony podatek dochodowy.

Zasady ustalania odroczonego podatku dochodowego regulujg przepisy art. 37 ustawy
o rachunkowosci, a uszczegdtawia je Krajowy Standard Rachunkowosci nr 2 ,Podatek do-
chodowy” (KSR nr 2). Przy ustalaniu odroczonego podatku dochodowego najistotniejsze
jest jego rozpatrywanie z punktu widzenia aktywow i pasywoéw, czyli podejscie bilansowe.
Polega ono na poréwnaniu wartosci bilansowej odpowiedniego sktadnika aktywow i pasy-
wow z jego wartoscig podatkowa.

Uwaga: Obowigzek ustalania odroczonego podatku dochodowego dotyczy wytacznie
' jednostek bedacych podatnikami podatku dochodowego od osdb prawnych, a wiec spo-
rzadzajgcych roczne zeznanie podatkowe CIT-8.

10.2. Réznice miedzy wartoscia bilansowa i podatkowa
aktywoéw i pasywow

Wartos$¢ podatkowa aktywoéw jest to kwota wptywajgca na pomniejszenie podstawy ob-
liczenia podatku dochodowego w przypadku uzyskania z nich, w sposéb posredni lub bez-
posredni, korzysci ekonomicznych. Jezeli uzyskanie korzysci ekonomicznych z tytutu okre-
Slonych aktywoéw nie powoduje pomniejszenia podstawy obliczenia podatku dochodowego,
to warto$¢ podatkowa aktywéw jest ich wartoscig ksiegowa. Z kolei wartoscig podatkowag
pasywow jest ich warto$é ksiegowa pomniejszona o kwoty, ktére w przysztosci pomniejsza
podstawe podatku dochodowego (podstawe opodatkowania po odliczeniach).
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Réznice przejsciowe miedzy bilansowymi i podatkowymi wartosciami aktywow i pasywow
moga miec¢ charakter dodatni i ujemny. Dodatnimi réznicami przej$ciowymi sa te, ktére spo-
woduja powstanie kwot zwigkszajgcych podstawe opodatkowania w przysztych okresach,
gdy warto$¢ bilansowa sktadnika aktywéw zostanie zrealizowana lub sktadnika pasywoéw
rozliczona. Powstajg one, gdy:

1) warto$¢ bilansowa sktadnika aktywow jest wyzsza niz jego warto$¢ podatkowa albo
2) wartos¢ bilansowa sktadnika zobowigzan jest nizsza niz jego warto$¢ podatkowa.

Dodatnie réznice przejsciowe moga réwniez powstawac¢ w zwigzku z pozycjami nieujety-
mi w ksiegach jako aktywa lub zobowiazania. Jezeli powstajg dodatnie réznice przejSciowe,
to tworzy sie rezerwe z tytutu odroczonego podatku dochodowego w wysoko$ci kwoty po-
datku dochodowego wymagajacej w przysztosci zaptaty.

Natomiast ujemnymi réznicami przejsciowymi sg te, ktére powodujg powstanie kwot zmniej-
szajgcych podstawe opodatkowania w przysztych okresach, gdy wartos$¢ bilansowa sktadnika
aktywow zostanie zrealizowana lub sktadnika pasywéw rozliczona. Powstajg one, gdy:

1) warto$¢ bilansowa sktadnika aktywow jest nizsza niz jego warto$¢ podatkowa albo
2) wartosc¢ bilansowa sktadnika zobowigzan jest wyzsza niz jego wartos¢ podatkowa.

Ujemne réznice przejsciowe moga rowniez powstawaé¢ w zwigzku z pozycjami nieujety-
mi w ksiegach jako aktywa lub zobowigzania. Jezeli powstaja ujemne réznice przejsciowe,
to ustala sie aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego w wysokosci kwoty prze-
widzianej w przysztosci do odliczenia od podatku dochodowego. Aktywa z tytutu odroczone-
go podatku dochodowego ustala sie rowniez w zwigzku ze stratami podatkowymi, mozliwy-
mi do odliczenia w przysztosci.

Przyktadowe zdarzenia wptywajace na powstanie rezerw lub aktywéw
z tytutu odroczonego podatku dochodowego

Ujemne réznice przejSciowe
— aktywa na odroczony podatek dochodowy

Dodatnie réznice przejsciowe
—rezerwy na odroczony podatek dochodowy

— memoriatowe zarachowanie dodatnich réznic — memoriatowe zarachowanie ujemnych réznic

kursowych z wyceny bilansowej, jezeli jednost-
ka ustala réznice kursowe na podstawie ustawy
podatkowej,

memoriatowe zarachowanie przychodow

z tytutu odsetek od udzielonych pozyczek; na-
lezne odsetki dla celéw podatkowych sg brane
pod uwage z chwilg zaptaty,

memoriatowe zarachowanie odsetek za zwtoke
od naleznoéci z tytutu dostaw i ustug; nalez-

ne odsetki dla celéw podatkowych sg brane

pod uwage z chwilg zaptaty,

przyspieszona amortyzacja podatkowa,

tzn. stawka amortyzacji podatkowej jest wigk-
sza od stawki amortyzacji bilansowej, moze

to wystagpi¢ w sytuacji np. gdy jednostka jest
uprawniona do dokonywania dla celdw podatko-
wych jednorazowego odpisu amortyzacyjnego
od srodkéw trwatych, a bilansowo amortyzuje je
wedtug ogdlnych zasad

kursowych z wyceny bilansowej, jezeli jednost-
ka ustala réznice kursowe na podstawie ustawy
podatkowej,

memoriatowe zarachowanie kosztéw z tytutu
odsetek od otrzymanych kredytéw i pozyczek,
ktére jeszcze nie zostaty zaptacone,
zarachowanie niewyptaconych na dzien bi-
lansowy wynagrodzen z tytutu umoéw zlecenia

i 0 dzieto,

op6zniona amortyzacja podatkowa, tzn. stawka
amortyzacji podatkowej jest mniejsza od stawki
amortyzacji bilansowej,

dokonanie odpiséw aktualizujgcych z tytutu
utraty wartosci zapasow,

dokonanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci
od odbiorcéw z tytutu dostaw i ustug,
utworzenie biernych rozliczerh miedzyokreso-
wych kosztéw na naprawy gwarancyjne, rekla-
macje, nagrody jubileuszowe, odprawy emery-
talne itp.




69

10.3. Wycena aktywow i rezerw z tytutu odroczonego
podatku dochodowego

Wysokos¢ rezerw i aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego ustala sie przy
uwzglednieniu stawek podatku dochodowego obowigzujgcych w roku powstania obowigzku
podatkowego (por. art. 37 ust. 6 ustawy o rachunkowo$ci). Zgodnie z ogding zasadg wynika-
jaca z art. 19 ust. 1 updop, podatek dochodowy od 0séb prawnych wynosi 19% lub 9% pod-
stawy opodatkowania. Przy czym podatek CIT wedtug stawki 9% ptaca mali podatnicy oraz
podatnicy rozpoczynajacy dziatalno$¢ — w roku podatkowym, w ktérym rozpoczeli dziatalnosc.

Wedtug wskazéwek zawartych w pkt 11.4 KSR nr 2, jezeli aktywa i rezerwy z tytutu odro-
czonego podatku dochodowego ulegna przeksztatceniu odpowiednio w naleznosci (zmniej-
szenia zobowigzan) i zobowigzania z tytutu podatku dochodowego w okresie, dla ktérego
przepisy podatkowe nie okreslaja stawki podatkowej, do wyceny aktywow i rezerw z tytutu
odroczonego podatku dochodowego stosuje sie stawke, okreslong przez przepisy podatko-
we dla ostatniego okresu.

KSR nr 2 wskazuje ponadto, ze przy ustalaniu aktywéw lub rezerw z tytutu odroczonego
podatku dochodowego uwzglednienia wymagaja zamierzenia jednostki co do sposobu wy-
korzystania aktywOw lub rozliczenia zobowigzan oraz wynikajgce z tych zamierzen skutki
podatkowe. Niemoznos$¢ wiarygodnego ustalenia zamierzen jednostki co do sposobu wy-
korzystania aktywéw lub rozliczenia zobowigzan oznacza, ze jednostka moze wykorzystac
sktadnik aktywéw lub rozliczyé sktadnik zobowigzan w sposéb bardziej lub mniej korzyst-
ny podatkowo. Che¢ uzyskania korzysci podatkowych nie zawsze bedzie wyznaczata spo-
s6b postepowania jednostki, gdyz przy ustaleniu sposobu wykorzystania aktywéw lub roz-
liczenia zobowigzan bierze sie pod uwage réwniez i inne wzgledy, np. kwestie zarzadcze.
W zwigzku z tym istnieje mozliwosc¢, ze aktywa zostang wykorzystane lub zobowigzania zo-
stana rozliczone w sposdb mniej korzystny podatkowo.

W przypadku braku mozliwosci wiarygodnego ustalenia zamierzen jednostki co do spo-
sobu wykorzystania aktywdéw lub rozliczenia zobowigzan, ktérych sposéb wykorzysta-
nia lub rozliczenia wptywa na rozliczenia podatkowe, celowe jest przyjecie rozwigzania,
przy ktérym:

— rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego ujmuje sie w najwyzszej kwo-
cie, czyli rezerwa jest tworzona od wszystkich dodatnich réznic przejsciowych podle-
gajacych opodatkowaniu,

— aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego ujmuje sie w najnizszej kwocie,
czyli do wysokosci w jakiej jest prawdopodobne, ze bedzie mozna pomniejszyé przy-
szte zyski podatkowe o0 rozpoznane ujemne roznice przejsciowe.

Uwaga: Decyzje w sprawie sposobu ustalania kwoty aktywéw i rezerw z tytutu odro-
! czonego podatku dochodowego podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce
rachunkowosci.

Kwota rezerw i aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego nie podlega
dyskontowaniu. Nie pdzniej niz na dzien bilansowy jednostka ustala, czy doszto do utra-
ty wartosci aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego. Jezeli jest prawdo-
podobne, ze w przysztosci zostanie osiggniety dochdd (lub podstawa opodatkowania),
pozwalajgcy na potracenie ujemnych roznic przejsciowych oraz odliczenie strat podat-
kowych, to uznaje sie, ze nie doszto do utraty wartosci aktywoéw z tytutu odroczonego
podatku dochodowego.
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Przyktadowe informacje, ktére moga potwierdzaé, ze:

jest prawdopodobne osiggniecie dochodu
(lub podstawy opodatkowania)

nie jest prawdopodobne osiagniecie
dochodu (lub podstawy opodatkowania)

osigganie w ostatnich 3 latach przez podatnika do-
chodu (lub podstawy opodatkowania) odpowiednio
wysokiego oraz zysku netto pod warunkiem, ze jed-
nostka nie oczekuje istotnego zmniejszenia ich wyso-
kosci w przysztosci; przy ustaleniu tych danych pomi-
ja sie straty wynikajace ze zdarzen losowych, ktérych
prawdopodobieristwo ponownego wystgpienia jest

— ponoszenie strat podatkowych lub strat
ustalonych zgodnie z zasadami rachun-
kowosci w ktérymkolwiek z ostatnich
3 lat,

— niewykorzystanie odliczen z tytutu strat
podatkowych, prawo do ktérych zostato
utracone w ostatnich 5 latach,

nikte, — straty podatkowe lub straty ustalone

— zawarte umowy, ktérych realizacja spowoduje uzyska- zgodnie z zasadami rachunkowosci
nie dochodu (lub podstawy opodatkowania) w kwocie spodziewane w kolejnych latach (mimo
pozwalajacej na potrgcenie ujemnych réznic przejscio- np. wysokiego dochodu i zysku netto
wych i strat podatkowych, biorgc pod uwage wyste- osigganych w latach ubiegtych)

pujace na dzien bilansowy informacje dotyczace cen
sprzedazy i struktury kosztow,

— prognozy wynikajace z budzetu (planu finansowego),
sporzadzonego w sposob pozwalajacy na stwier-
dzenie wiarygodnosci danych w nim zawartych;
waga tego argumentu zalezy miedzy innymi od tego,
czy jednostka sporzadzata podobne budzety w la-
tach ubiegtych i w jakim stopniu budzety te zostaty
zrealizowane,

— mozliwosci realizacji strategii podatkowej, pozwa-
lajgcej na zwiekszenie dochodu w przysztosci, pod
warunkiem ze strategia ta jest wykonalna, a kierownik
jednostki zamierza jg zrealizowa¢

Uwaga: Decyzje w sprawie czestotliwosci ustalania czy doszto do utraty warto$ci akty-
wow z tytutu odroczonego podatku dochodowego podejmuje kierownik jednostki i zapi-
suje w polityce rachunkowosci.

@ =g

10.4. Ewidencja ksieggowa odroczonego podatku dochodowego

Aktywa i rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego mozna uja¢ w ksiegach
rachunkowych poprzez:

1) ksiegowanie na koniec okresu sprawozdawczego tylko zmiany pomigedzy stanem
na koniec i poczatek okresu sprawozdawczego, tj. sald aktywow i rezerw z tytutu od-
roczonego podatku dochodowego,

2) wyksiggowanie dotychczasowych i zaksiegowanie nowo ustalonych na dzieh bilan-
sowy aktywow i rezerw z tytutu odroczonego podatku dochodowego; operacja wy-
ksiegowania dotychczasowych rezerw i aktywow z tytutu odroczonego podatku moze
nastgpi¢ na poczatek lub koniec okresu sprawozdawczego.

datku dochodowego na dzien bilansowy podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w po-

' Uwaga: Decyzje w sprawie zasad ewidencji aktywow i rezerw z tytutu odroczonego po-
o -
lityce rachunkowosci.
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Ujecie w ksiegach rachunkowych odroczonego podatku dochodowego

Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego — w wysokosci kwoty przewidzianej
w przysztosci do odliczenia od podatku dochodowego

— Wn konto 65-0 ,Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego”,
Ma konto 87 ,Podatek dochodowy od 0séb prawnych”.

Rezerwa z tytutu odroczonego podatku dochodowego — w wysokosci kwoty
podatku dochodowego, wymagajacej w przysztosci zaptaty

Whn konto 87 ,Podatek dochodowy od os6b prawnych”,
— Ma konto 83-0 ,Rezerwa z tytutu odroczonego podatku dochodowego”.

10.5. Prezentacja odroczonego podatku dochodowego w sprawozdaniu

Rachunek zyskow i strat

Wptywajgcy na wynik finansowy i wykazywany w rachunku zyskéw i strat podatek do-
chodowy za dany okres sprawozdawczy zawiera czes¢ biezaca i odroczong. Wykazywana
w rachunku zyskoéw i strat czesc¢ biezaca stanowi kwote podatku dochodowego od osdb
prawnych naleznego za rok podatkowy zgodnie z zeznaniem rocznym (CIT-8). Cze$¢ odro-
czona stanowi zas$ réznice pomiedzy stanem rezerw i aktywéw z tytutu podatku odroczone-
go na koniec i poczatek okresu sprawozdawczego, z wytgczeniem rezerw i aktywéw doty-
czacych operaciji rozliczanych z kapitatem (funduszem) wtasnym, ktére odnosi sie na kapitat
(fundusz) wtasny.

W rachunku zyskéw i strat sporzadzanym wedtug zatagcznika nr 1 do ustawy o rachunko-
wosci odroczony podatek dochodowy wykazuje sie odpowiednio w pozycji:

— M. ,Podatek dochodowy” — w przypadku kalkulacyjnego rachunku zyskéw i strat,
— J. ,Podatek dochodowy” — w przypadku poréwnawczego rachunku zyskow i strat.

Bilans

Rezerwa i aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego wykazywane sg w bilan-
sie oddzielnie. Sg one zaliczane do dtugoterminowych pozycji aktywoéw i pasywow. W bilan-
sie sporzadzanym wedtug zatgcznika nr 1 do ustawy o rachunkowos$ci wykazuje sie je w ak-
tywach w pozycji A.V.1. ,Aktywa z tytutu odtoczonego podatku dochodowego” i w pasywach
w pozycji B.l1.1. ,Rezerwa z tytutu odroczonego podatku dochodowego”.

Rezerwe i aktywa mozna kompensowac, jezeli jednostka ma tytut uprawniajacy ja do ich
jednoczesnego uwzglednienia przy obliczaniu kwoty zobowigzania podatkowego. KSR nr 2
w punkcie 14.2 wskazuje, ze jednostka ma tytut uprawniajacy jg do jednoczesnego uwzgled-
nienia aktywéw i rezerw z tytutu odroczonego podatku dochodowego przy obliczaniu kwoty
zobowigzania podatkowego, jezeli:

1) jest uprawniona do potracenia naleznosci i zobowigzan z tytutu podatku dochodowe-
go, oraz

2) aktywa i zobowigzania z tytutu odroczonego podatku dochodowego dotyczg podatku
dochodowego natozonego przez tg sama wtadze podatkowag na:
a) tego samego podatnika, lub
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b) réznych podatnikéw, ktdrzy sa uprawnieni i zamierzajg rozliczyé naleznosci i zobo-
wigzania z tytutu podatku dochodowego w kwocie netto lub jednoczes$nie zrealizo-
wac naleznosci i rozlicza¢ zobowigzania z tytutu podatku dochodowego.

Kompensowanie lub niekompensowanie aktywow i rezerw z tytutu odroczonego podatku
dochodowego jest uzaleznione od zasad (polityki) rachunkowosci, przyjetych przez jednost-
ke. Przy czym kompensowaniu podlegaja aktywa po uwzglednieniu odpiséw z tytutu utraty
ich wartosci.

z tytutu odroczonego podatku dochodowego podejmuje kierownik jednostki i zapisuje

' Uwaga: Decyzje w sprawie kompensowania lub niekompensowania aktywéw i rezerw
) ) "
w polityce rachunkowosci.

Informacja dodatkowa

We wprowadzeniu do sprawozdania finansowego, przedstawiajac przyjete przez jednost-
ke zasady (polityke) rachunkowos$ci omawia sie rowniez zasady przyjete w zakresie podatku
dochodowego, w tym wyjasnia m.in. czy przyjeto zasade kompensowania, czy niekompen-
sowania aktywow i rezerw z tytutu odroczonego podatku dochodowego.

Z kolei w dodatkowych informacjach i objasnieniach podaje sie nastepujace informacje
dotyczace odroczonego podatku dochodowego:

a) dane o stanie rezerw z tytutu odroczonego podatku dochodowego na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym,

b) wykaz istotnych rozliczen miedzyokresowych czynnych wynikajacych z aktywow z ty-
tutu odroczonego podatku dochodowego.

10.6. Mozliwos¢ odstapienia od ustalania podatku odroczonego

Warunki odstapienia od ustalania rezerw i aktywéw z tytutu odroczonego
podatku dochodowego

Nie wszystkie podmioty bedace podatnikami podatku dochodowego od oséb prawnych
zobowigzane sg do ustalania i prezentacji odroczonego podatku dochodowego. Przepisy
art. 37 ust. 10 ustawy o rachunkowosci stanowig bowiem, ze jednostki, ktére za poprzedni
rok obrotowy nie przekroczyty co najmniej dwdch z nastepujacych trzech wielkosci:

1) 25.500.000 zt — w przypadku sumy aktywéw bilansu na koniec roku obrotowego,
2) 51.000.000 zt — w przypadku przychoddw netto ze sprzedazy towarow i produktéw
za rok obrotowy,
3) 50 os6b — w przypadku Sredniorocznego zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty
— mog3a odstgpi¢ od ustalania aktywdw i rezerw z tytutu odroczonego podatku dochodowego.

Z uproszczenia tego nie moga skorzystac jednostki zainteresowania publicznego wymie-
nione w art. 3 ust. 1e pkt 1-6 ustawy o rachunkowosci. Jednostki te sa bezwzglednie zobli-
gowane do ustalania odroczonego podatku dochodowego.

Przy podejmowaniu decyzji o tworzeniu aktywow i rezerw z tytutu odroczonego podatku
dochodowego, jednostka powinna kierowac¢ sie zasadg istotnosci oraz zapewnieniem kom-
pletnosci kosztéw i nienaruszaniem zasady wspotmiernosci, aby sporzadzone sprawozda-
nie finansowe rzetelnie i jasno przedstawiato sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik
finansowy tej jednostki. Co istotne, korzystanie z takiego uproszczenia wymaga zapisania
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w dokumentacji opisujacej przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci. Po-
nadto zasadnosc¢ jego stosowania wymaga corocznego sprawdzenia.

Uwaga: Decyzje w sprawie ustalania lub nieustalania aktywoéw i rezerw na odroczony
e podatek dochodowy podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

Skutki rezygnaciji z ustalania odroczonego podatku dochodowego

W przypadku jednostki, ktéra dotychczas ustalata aktywa i rezerwy z tytutu odroczonego
podatku dochodowego odstgpienie od tego obowigzku jest zmiang zasad (polityki) rachun-
kowosci, ktérej skutki odnosi sie na kapitat (fundusz) wiasny jako zysk (strata) z lat ubie-
gtych (por. art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci).

Ujecie skutkdow odstapienia od ustalania odroczonego podatku dochodowego

Odstapienie od ustalania rezerw z tytutu odroczonego podatku dochodowego

— Wn konto 83-0 ,Rezerwa z tytutu odroczonego podatku dochodowego”,
— Ma konto 82 ,Rozliczenie wyniku finansowego”
(w analityce: Zysk/strata z lat ubiegtych).

Odstagpienie od ustalania aktywéw z tytutu odroczonego podatku dochodowego

— Wn konto 82 ,Rozliczenie wyniku finansowego”
(w analityce: Zysk/strata z lat ubiegtych),
— Ma konto 65-0 ,Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego”.

Jednostka, ktdra odstgpi od ustalania odroczonego podatku dochodowego, powinna
w sprawozdaniu finansowym za rok obrotowy, w ktérym zmiany te nastapity, podac¢ przy-
czyny tych zmian, okresli¢ ich wptyw na wynik finansowy oraz zapewni¢ poréwnywalnos$é
danych sprawozdania finansowego, dotyczacych roku poprzedzajacego rok obrotowy, w kto-
rym dokonano zmian.

Uwaga: Decyzje w sprawie odstgpienia od ustalania odroczonego podatku dochodowe-
e go podejmuje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci.

11. Inwentaryzacja poszczegéinych sktadnikéow aktywéw
i pasywow

11.1. Terminy przeprowadzenia inwentaryzacji

Celem inwentaryzaciji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywéw i pasywow, poréwna-
nie z zapisami w ksiegach rachunkowych, zidentyfikowanie réznic inwentaryzacyjnych, przy-
czyn ich powstania oraz ich odpowiednie rozliczenie.

Podstawowym terminem inwentaryzacji, wynikajgcym z art. 26 ust. 1 ustawy o rachunko-
wosci jest ostatni dzier kazdego roku obrotowego. W jednostkach, ktérych rok obrotowy po-
krywa sie z rokiem kalendarzowym, inwentaryzacje nalezy wigc przeprowadzi¢ na 31 grud-
nia kazdego roku obrotowego. Z tresci art. 26 ust. 3 ww. ustawy wynika, iz nie narusza obo-
wigzku przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadzenie
jej w odniesieniu do:

1) sktadnikéw aktywow inwentaryzowanych droga spisu z natury lub potwierdzenia
salda — z wytgczeniem aktywow pienieznych, papierow wartosciowych, produk-
téw w toku produkcji oraz materiatéw, towaréw i produktéw gotowych, okreslonych
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w art. 17 ust. 2 pkt 4 ww. ustawy — w dopuszczalnym ustawowo przedziale czasu,
tj. na 3 miesigce przed i 15 dni po ostatnim dniu roku obrotowego,

2) zapasow materiatéw, towardw, produktéw gotowych i pétproduktdow znajdujacych sie
w strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja ilosciowo-warto$ciowa — raz w cia-
gu 2 lat,

3) nieruchomosci zaliczonych do srodkdéw trwatych oraz inwestyciji, jak tez znajdujacych
sie na terenie strzezonym innych srodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodza-
cych w sktad $rodkéw trwatych w budowie — raz w ciggu 4 lat,

4) zapasow towardow i materiatéw (opakowan) objetych ewidencja wartosciowg w punk-
tach obrotu detalicznego jednostki — raz w roku,

5) zapasow drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke leSna — raz w roku.

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykaza-
nym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasnié i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego
roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzaciji.

Sposrdod ww. termindéw jednostki moga wybiera¢ rozwigzania dostosowane do indywidu-
alnych potrzeb oraz cech prowadzonej dziatalnosci, rodzaju sktadnikéw, warunkéw sktado-
wania lub zasad ewidenciji. Przyktadowo, jednostka moze przyja¢ nastepujace rozwigzania:

1) wszystkie sktadniki jednostka inwentaryzuje na ostatni dzien roku obrotowego, z tym
zastrzezeniem, ze w odniesieniu do niektérych sktadnikdw rozpoczecie inwentaryza-
cji nastepuje nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego, a jej za-
konczenie — do 15 dnia nastepnego roku obrotowego,

2) materiaty, towary, produkty i pétprodukty znajdujgce sie w strzezonych sktadowiskach
i objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa jednostka inwentaryzuje raz w ciggu 2 lat,
natomiast pozostate sktadniki inwentaryzuje co roku,

3) nieruchomosci zaliczone do $rodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujace
sie na terenie strzezonym inne S$rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace
w sktad srodkéw trwatych w budowie jednostka inwentaryzuje raz w ciggu 4 lat, nato-
miast pozostate sktadniki inwentaryzuje co roku.

Uwaga: Decyzje w sprawie termindw inwentaryzacji poszczegolnych sktadnikéw podej-
' muje kierownik jednostki i zapisuje w polityce rachunkowosci lub instrukcji inwentaryza-
b cyjnej stanowigcej element polityki rachunkowosci.

11.2. Wybér metody inwentaryzaciji i sposobu jej udokumentowania
w zaleznosci od rodzaju sktadnika

Jednostki nie maja swobody wyboru metody przeprowadzania inwentaryzacji. Ustawa
o rachunkowosci okresla metody przeprowadzania inwentaryzacji z przypisaniem do nich
konkretnych sktadnikéw aktywéw i pasywow.

Zakres przedmiotowy i sposob inwentaryzacji okreslony w art. 26 ust. 1 ustawy o rachun-
kowosci przedstawiono w ponizszej tabeli.

Zakres przedmiotowy (rodzaj sktadnika) Metoda inwentaryzacji

Aktywa pieniezne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), papiery warto$ciowe w postaci materialnej, rze-
czowe sktadniki aktywoéw obrotowych, srodki trwate oraz nieru-
chomosci zaliczone do inwestycji, a takze maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie

Spis z natury ilosci sktadnikéw obje-
tych inwentaryzacja
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Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub
przechowywane przez inne jednostki, w tym papiery wartoscio-
we w formie zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielone
pozyczki oraz powierzone kontrahentom wtasne sktadniki
aktywow

Potwierdzenie przez banki i kontra-
hentéw prawidtowosci salda wyka-
zanego w ksiegach rachunkowych

jednostki

Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grun-
ty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci, naleznosci
sporne i watpliwe, a w bankach réwniez naleznosci zagrozone,
naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych, a takze akty-

wa i pasywa niewymienione w ww. pkt 1 i 2 oraz wymienione

w ww. pkt 1 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe

Poréwnanie danych ksigg rachunko-
wych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja wartosci tych sktadnikow

Co istotne kazda jednostka powinna ustali¢ szczegétowe procedury inwentaryzacyjne
zgodne z wymogami ustawy o rachunkowosci. Zaleca sig, by zwigzane z inwentaryzacja za-
gadnienia, regulowane byty w formie instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej element poli-

tyki rachunkowosci.

V. PRZYKLAD UCHWALY W SPRAWIE POLITYKI
RACHUNKOWOSCI WRAZ Z ZAL ACZNIKIEM

Uchwata nr 1/2023 Zarzadu spotki z o.o. ,,Delta”
z dnia 2 stycznia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

§1

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2021 r. poz. 217 ze zm.), Zarzad ustala i wprowadza do uzytku wewnetrznego zasady (po-
lityke) rachunkowosci w spdfce z o.0. ,Delta”, stanowigce zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
Prezes Zarzadu Wiceprezes Zarzadu
Magda Kowalska Zenon Pawlak

Zatacznik do uchwaty nr 1/2023 z dnia 2 stycznia 2023 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci spotki z o.o. ,,Delta”

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze

Rokiem obrotowym spdtki z o.0. ,Delta” jest rok kalendarzowy. W jego sktad wchodza krot-
sze okresy sprawozdawcze. Za okres sprawozdawczy przyjmuje sie miesigc.
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2. Ksiegi rachunkowe

2.1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie spotki.

2.2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera w oparciu o program finan-
sowo-ksiegowy ,ABC”. Szczegdtowy opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz pro-
gramow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem al-
gorytmow i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania zawiera ,,Podrecznik
uzytkownika” stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszej polityki rachunkowosci.

2.3. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji ca-
tosci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania danych zawiera ,Podrecznik uzyt-
kownika” stanowiagcy zatacznik nr 4 do niniejszej polityki rachunkowosci.

2.4. Wykaz kont ksiegi gtdwnej okresla zatacznik nr 1 do niniejszej polityki rachunkowo-
Sci. Szczegdtowy opis ujecia poszczegdlnych zdarzen i operacji gospodarczych w ksie-
gach rachunkowych, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtownej okresla plan kont stanowiagcy zatacznik nr 2 do niniejszej polity-
ki rachunkowosci.

2.5. Rodzaje dowodow ksiegowych sporzadzanych w jednostce, ich wzory oraz wykaz osob
upowaznionych do przyjmowania, sporzadzania i kontroli tych dowodow okresla ,,Instrukcja
obiegu dokumentow” stanowigca zatacznik nr 3 do niniejszej polityki rachunkowosci.

2.6. W przypadku braku moZliwosci otrzymania Zrddtowego dowodu potwierdzajacego
dokonanie operacji gospodarczej, dopuszcza sie ksiegowanie dowodu zastepczego za-
twierdzonego przez kierownika jednostki. Dowdd zastepczy — wedtug wzoru okreslonego
w zataczniku nr 5 do niniejszej polityki rachunkowosci — sporzadza osoba przeprowadza-
jaca operacje i okresla w nim rodzaj oraz wartosc operacji, a takze przyczyne braku dowo-
du Zrédtowego.

2.7. Dowody ksiegowe wprowadza sie do ksigg rachunkowych miesiaca, ktdrego zdarzenie
w nim zawarte wystgpito. Przy czym, w celu dotrzymania terminu:

a) wpftaty zaliczek na podatek dochodowy (za dany miesiac do 20. dnia nastepnego mie-
siaca), ksiegi za dany miesiac zamyka sie 15. dnia nastepnego miesigca, a dowody
ksiegowe otrzymane po tym dniu wprowadza sie do ksigg nastepnego miesiaca,

b) sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego, dokumenty ksiegowe dotyczace
kosztéw na przetomie roku:

— wystawione w grudniu za nabyte towary lub wykonane ustugi, a otrzymane w no-
wym roku obrotowym do 24 marca, ujmuje sie w ksiegach grudnia,

— wystawione i otrzymane w nowym roku obrotowym do 24 marca, a dotyczace do-
staw i ustug wykonanych w grudniu roku poprzedniego, ujmuje sie w ksiegach
miesigca ich wystawienia, przy czym koszty w nich zawarte ujmuje sie w ksiegach
grudnia roku poprzedniego — na podstawie dowodu PK,

— wystawione i otrzymane w nowym roku obrotowym do 24 marca, a dotyczace do-
staw i ustug wykonanych w poprzednim i biezacym roku (koszty dotyczace dwdch
okresow sprawozdawczych), uimuje sie w ksiegach tego roku, ktorego dotyczyta
wiekszosc¢ dostaw i ustug.
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Il. STOSOWANE ZASADY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

1. Srodki trwate

1.1. Istotng wartos¢ poczatkowa sSrodka trwatego wyznacza kwota 10.000 zt. Wszystkie
Sktadniki aktywow spetniajace definicje srodkow trwatych, ktorych wartos¢ poczatkowa
przekracza kwote 10.000 zt, zalicza sie do Srodkdw trwatych podlegajacych amortyzacji
na zasadach ogdlnych.

1.2. Skiadniki aktywow spetniajace definicje srodkow trwatych, ktérych cena jednostkowa
nie przekracza 3.500 zt, nie sa zaliczane w ksiegach rachunkowych do srodkdw trwatych,
lecz ich wartosc¢ odnosi sie bezposrednio w koszty zuzycia materiatdw w miesigcu oddania
do uzywania.

1.3. Sktadniki aktywow spetniajace definicje srodkow trwatych o wartosci od 1.000 zt
do 3.500 zt obejmuje sie ewidencja pozabilansowa.

1.4. Sktadniki aktywow spetniajgce definicje srodkow trwatych o wartosci przekraczajacej
3.500 zt do wartosci nieprzekraczajacej 10.000 zt zalicza sie do srodkow trwatych podlega-
jacych jednorazowej amortyzacji pod data przyjecia do uzywania.

1.5. W przypadku zakupu jednakowych sktadnikow majatkowych spetniajacych definicje
srodkow trwatych, ktdrych cena jednostkowa nie przekracza 10.000 zt, ale taczna kwota za-
kupu przekracza 20.000 zt, podlegaja ujeciu w ewidencji bilansowej srodkow trwatych jako
Sktadniki zbiorczego obiektu inwentarzowego zespolonego rodzajowo z jednoczesnym do-
konywaniem od nich odpiséw amortyzacyjnych na zasadach ogdinych.

1.6. Wszystkie srodki trwate podlegajacych amortyzacji na zasadach ogdlnych amortyzuje
sie metoda liniowa.

1.7. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie poczawszy od pierwszego miesigca nastepujg-
cego po miesigcu, w ktorym srodek trwaty przyjeto do uzywania.

1.8. Weryfikacji przyjetych okresow ekonomicznej uzytecznosci i stawek amortyzacji srod-
kow trwatych dokonuje sie na koniec kazdego roku obrotowego.

2. Wartosci niematerialne i prawne

Do wyceny wartosci niematerialnych i prawnych oraz sposobdw dokonywania od nich od-
piséow amortyzacyjnych lub umorzeniowych zastosowanie maja zasady ustalone dla srod-
kow trwatych.

3. Nieruchomosci zaliczane do inwestycji

Wszystkie nieruchomosci zaliczone do inwestycji (zarowno budynki, jak i grunty) wycenia
sie wedtug zasad przyjetych do srodkdw trwatych, czyli na dzieri wprowadzenia do ksigg ra-
chunkowych wycenia sie je w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia i od tak ustalonej war-
tosci poczatkowej, dokonuje sie odpiséw amortyzacyjnych — analogicznie jak od wtasnych
Srodkow trwatych.

4. Srodki trwate uzytkowane na podstawie umowy leasingu

Wszystkie obce srodki trwate uzytkowane przez jednostke na podstawie umowy, ktdra
ma charakter tzw. leasingu finansowego, sa wprowadzane do ewidencji Srodkdw trwatych
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i amortyzowane zgodnie z zasadami przyjetymi dla wtasnych srodkdw trwatych. Do podziatu
optaty podstawowej na czesc odsetkowa i kapitatowa stosuje sie metode wewnetrznej stopy
zwrotu IRR.

5. Materiaty

5.1. Materiaty podstawowe sa wykorzystywane do produkcji. Stanowia one surowiec badz
czesc sktadowa wyrobu gotowego. Zalicza sie do nich rowniez opakowania jednostkowe
produktow. Materiaty te ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej w cenie nabycia
i odpisuje w koszty w chwili przekazania do zuzZycia. Rozchod materiatow wycenia sie ko-
lejno po cenach tych materiatdw, ktore zostaty najwczesniej przyjete do magazynu — me-
toda FIFO.

5.2. Materiaty pomocnicze sa wykorzystywane w ogdlnej dziatalnosci jednostki, np. pali-
wo, czesci zapasowe maszyn i urzadzen, materiaty biurowe. W momencie zakupu wartosc¢
materiatow pomocniczych odnosi sie bezposrednio w koszty. Nie prowadzi sie ich ewiden-
cji bilansowey.

6. Produkty gotowe

6.1. Wytworzone wyroby gotowe obejmuje sie ewidencja bilansowa w ujeciu wartosciowym.
Dla wyrobdw gotowych prowadzi sie ewidencje analityczna ilosciowo-wartosciowa, w ktorej
ujmuje sie obroty i stany w jednostkach naturalnych i pienieznych.

6.2. Wyroby gotowe wycenia sie w statej cenie ewidencyjnej skorygowanej o odchylenia
od ceny ewidencyjnej. Cena ewidencyjna jest ustalana na poziomie kosztu planowanego.

6.3. Odchylenia od cen ewidencyjnych rozlicza sie na koniec kazdego miesiaca proporcjo-
nalnie do wartosci wszystkich rozchodéw wyrobéw gotowych w danym okresie i zapasu
na koniec okresu za pomoca wskaznika Wop.

6.4. Na dzieri bilansowy doprowadza sie wartos¢ stanu koricowego wyrobdw gotowych
do wysokosci rzeczywistego kosztu wytworzenia. Jezeli odchylenia kosztow planowanych
od kosztow rzeczywistych sa w granicach +/— 3% ceny ewidencyjnej, to dotychczasowa wy-
cena zapasu wyrobow gotowych pozostaje bez zmian.

6.5. Stosuje sie uproszczone zasady kalkulacji kosztu wytworzenia wyrobdw gotowych, do-
liczajac do kosztow bezposrednich wytworzenia koszty posrednie zwigzane z ich wytworze-
niem, niezaleznie od poziomu wykorzystania zdolnosci produkcyjnych.

7. Produkty w toku
Produkcje w toku wycenia sie w wysokosci bezposrednich kosztow wytworzenia.
8. Odpisy aktualizujace wartoS¢ rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych

8.1. Odpisdw aktualizujacych wartosc rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych dokonu-
je sie w ciagu roku, biezaco w przypadku utraty wartosci w zwiazku z brakiem ich przydatno-
Sci gospodarczej, a takze na dzien bilansowy.

8.2. Rdznice, ktora powstaje wskutek doprowadzenia wartosci zapasow do poziomu cen
sprzedazy netto lub utraty ich wartosci, odnosi sie w cieZzar pozostatych kosztow operacyj-
nych w korespondencji z kontem ,Odpisy aktualizujace wartosc zapasow”.
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9. Inwestycje w aktywa finansowe

9.1. Wyceny instrumentow finansowych dokonuje sie wedtug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci i jednoczesnie rezygnuje sie ze stosowania rozporzadzenia o instrumen-
tach finansowych.

9.2. Dtugoterminowe inwestycje w aktywa finansowe wycenia sie na dzieri ich nabycia
— w cenie nabycia, z kolei na dzieri bilansowy — w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci.

9.3. Udzielone pozyczki dtugoterminowe wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, z zacho-
waniem zasady ostroznosci.

9.4. Krdtkoterminowe inwestycje w aktywa finansowe wycenia sie na dzieri ich nabycia
— w cenie nabycia, z kolei na dzieri bilansowy — w cenie nabycia lub cenie rynkowej zaleznie
od tego, ktdra z nich jest nizsza.

9.5. Udzielone pozyczki krotkoterminowe wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, z za-
chowaniem zasady ostroznosci.

9.6. Jednakowe albo uznane za jednakowe, ze wzgledu na podobieristwo rodzaju i przezna-
czenia, aktywa finansowe na dzienri ich rozchodu wycenia sie kolejno po cenach tych inwe-
stycji, ktdre zostaty najwczesniej nabyte, czyli wedtug metody FIFO.

10. Naleznosci

10.1. Naleznosci wycenia sie na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowa-
niem zasady ostroznosci.

10.2. Na dzieri bilansowy ustala sie naleznosci, ktore nie sg przedawnione, umorzone ani
niesciggalne, ale sa watpliwe (czyli zagroZzone duzym prawdopodobieristwem niesciggalno-
sci) i dla takich naleznosci ustala sie odpisy aktualizujace, przy czym spoétka dokonuje tych
odpiséw dopiero po uptywie 30 dnia od terminu wymagalnosci, w sposdb nastepujacy:

— naleznosci przeterminowane od 31 do 90 dni: 30%,

— naleznosci przeterminowane od 91 do 180 dni: 50%,

— naleznosci przeterminowane powyzej 181 dni: 100%.

11. Zasady ustalania i rozliczania operacji wyrazonych w walutach obcych

11.1. Do wyceny rozchodu srodkoéw z rachunku walutowego z tytutu zaptaty zobowigzari sto-
suje sie kurs sredni ogtoszony dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego dzien
zapfaty, a w przypadku sprzedazy waluty — kurs faktycznie zastosowany.

W celu ustalenia réznic kursowych od wtasnych srodkdw pienieznych rozchdd walut obcych
z rachunku walutowego wycenia sie kolejno po kursach poczawszy od tego, ktory zostat naj-
wczesniej zastosowany, tj. wedfug metody FIFO. Kurs ustalony zgodnie z przyjeta metodg roz-
chodu porownuje sige z kursem srednim NBP z dnia poprzedzajacego dzieri wyptywu srodkow
z tytutu zaptaty zobowigzania lub faktycznie zastosowanym w przypadKku sprzedazy waluty.

11.2. Rdéznice kursowe z wyceny aktywow i zobowigzan wyrazonych w walutach obcych
na dzieri bilansowy stornuje sie pod datg pierwszego dnia nowego roku obrotowego.

Rdznice kursowe dotyczace zobowigzari zaciggnietych na sfinansowanie srodkow trwatych
w budowie, srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych powstate do mo-
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mentu oddania tych sktadnikéw do uzywania koryguja cene nabycia lub koszt wytworze-
nia. Natomiast roznice kursowe ustalone po przyjeciu ww. aktywow do uzywania rozliczane
sa wynikowo (tj. jako koszty lub przychody finansowe).
Rdznice kursowe powstate w zwigzku z finansowaniem dfugotrwatego przygotowania towaru
lub produktu do sprzedazy badz dtugim okresem wytwarzania produktu rozlicza sie wytacz-
nie wynikowo, tj. jako koszty lub przychody finansowe.

12. Zasady ewidencji i rozliczania kosztow

12.1. Ewidencje i rozliczanie kosztow prowadzi sie na kontach zespotu 4 i 5.

12.2. Na kontach zespotu 4 sa uimowane koszty proste wedtug klasyfikacji rodzajowej w po-
dziale wedtug wymogow sprawozdawczosci finansowey, tj.:

— amortyzacja,

— zuzycie materiatow i energii,

— ustugi obce,

— podatki i optaty,

— wynagrodzenia,

— ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia,

— pozostate koszty rodzajowe.

12.3. Podziat analityczny poszczegdlnych grup kosztdw rodzajowych nastepuje ze wzgledu
na cele sprawozdawczosci oraz dla wyodrebnienia kosztow niestanowigcych kosztow uzy-
skania przychodu.

12.4. W ramach zespotu 5 jednostka ujmuje koszty w podziale na dziatalnosc produkcyjna
i pomocniczg oraz wyodrebnia koszty sprzedazy oraz zarzadu.

12.5. Ujecie kosztow bezposrednich nastepuje od razu w ciezar konta 50 ,,Koszty dziatalnosci
podstawowej — produkcyjnej”. Posrednie koszty produkcji sa poczatkowo ujmowane na koncie
52-1 ,Koszty wydziatowe”, a nastepnie po zakoriczeniu kazdego miesigca rozliczane na odpo-
wiednie stanowiska kosztow. Ustalony po zakoriczeniu kazdego miesiaca koszt wytworzenia
produktow przenosi sie z konta 50 w cigzar konta 58 ,,Rozliczenie kosztdw dziatalnosci”.

12.6. Koszty dziatalnosci pomocniczej (bezposrednie i posrednie) sa ujimowane w ciezar
konta 53 ,,Koszty dziatalnosci pomocniczej”, a nastepnie po zakoriczeniu kazdego miesiaca
rozliczane i przeksiegowywane na odpowiednie stanowiska kosztow.

12.7. Ewidencja szczegdtowa w ramach zespotu 5 jest prowadzona z uwzglednieniem po-
szczegolnych obiektow kalkulacyjnych oraz jest dostosowana do potrzeb sprawozdawczosci
i analizy kosztow dla potrzeb rachunkowosci zarzadczej.

13. Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

13.1. Koszty dziatalnosci operacyjnej dotyczace wiecej niz jednego miesigca, ale niewykra-
czajgce poza rok obrotowy, rozlicza sie nastepujaco:

— do kwoty 500 zt — zalicza sie w catosci w koszty w miesigcu ich poniesienia,

— powyzej kwoty 500 zt — rozlicza sie w czasie na poszczegdlne miesiace.
Koszty dziatalnosci operacyjnej, dotyczace co najmniej dwdch lat obrotowych, dzieli sie
na lata obrotowe, a w ramach roku obrotowego na poszczegdlne miesigce.

13.2. Koszty finansowe z tytutu pobranych z gory prowizji i odsetek od kredytow, dotycza-
ce wigcej niz jednego roku obrotowego, zalicza sie do rozliczeri miedzyokresowych kosztow
i rozlicza w miesiecznych ratach przez okres kredytowania.
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13.3. Koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej zakwalifikowane do czynnych rozliczen
miedzyokresowych ujmowane sg wstepnie, na podstawie dowodow Zrédtowych, na kontach
kosztdéw rodzajowych, a nastepnie za posrednictwem konta 49 ,Rozliczenie kosztow” prze-
noszone na konto 64-0, zgodnie z planem kont stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej
polityki rachunkowosci.

14. Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

14.1. Spdtka tworzy rezerwy na swiadczenia emerytalne i rentowe. W zakresie wyceny zo-
bowiagzan z tytutu odpraw emerytalnych i rentowych spotka korzysta z ustug wykwalifiko-
wanego aktuariusza. Przed koricem okresu sprawozdawczego aktuariusz przeprowadza
szczegotowe ustalenia wysokosci zobowigzania. Ponadto wyniki wyceny aktualizowane
sa po kazdej istotnej operacji gospodarczej i innych istotnych zmianach okolicznosci (w tym
po zmianie stop procentowych), ktdre zaistniaty do korica okresu sprawozdawczego.

14.2. Obowigzujgce u pracodawcy przepisy ptacowe przewiduja wyptate nagrody jubile-
uszowej co 5 lat, w wysokosci zaleznej od wynagrodzenia. Z uwagi na istotnosc¢ spotka
tworzy rezerwe na nagrody jubileuszowe. W zakresie wyceny zobowigzar z tytutu tych na-
grod spdtka korzysta z ustug wykwalifikowanego aktuariusza. Przed koricem okresu spra-
wozdawczego aktuariusz przeprowadza szczegotowe ustalenia wysokosci zobowigzania.
Ponadto wyniki wyceny aktualizowane sa po kazdej istotnej operacji gospodarczej i innych
istotnych zmianach okolicznosci (w tym po zmianie stop procentowych), ktdre zaistniaty
do korica okresu sprawozdawczego.

14.3. Spotka nie tworzy rezerwy na niewykorzystane urlopy. Zjawisko wykorzystania przez
czesc pracownikow urlopow z opdZnieniem powtarza sie z roku na rok i nie jest ono istotne.

14.4. Do ewidencji i rozliczania biernych rozliczeri miedzyokresowych kosztow spotka sto-
suje podejscie wzorcowe, zgodnie z planem kont stanowigacym zatacznik nr 2 do ninigjszej
polityki rachunkowosci.

15. Rezerwy na zobowigzania

15.1. Rezerwy tworzy sie zawsze, gdy wystepuje na tyle duze prawdopodobieristwo, ze zajdzie
koniecznosc wywigzania sie spotki z cigzacego na niej obowiazku, a koszty lub straty wymaga-
jace poniesienia dla wywigzania sie z tego obowigzku sg na tyle znaczgce, ze ich nieuwzgled-
nienie w wyniku finansowym tego okresu, w ktdrym obowiazek powstat, spowodowatoby istot-
ne znieksztatcenie obrazu sytuacji majatkowej, finansowej i wyniku finansowego jednostki.
Podstawa tworzenia rezerwy jest rzetelny szacunek dokonany przez kierownictwo spotki lub
niezaleznych ekspertow.

15.2. Utworzenie lub zwigkszenie kwoty rezerwy zalicza sie do pozostatych kosztow opera-
cyjnych lub kosztdw finansowych, w zaleznosci od tego, jakich zobowigzan dotycza.

15.3. Wykorzystanie rezerwy jest zwigzane z powstaniem zobowiazania, na ktére uprzed-
nio utworzono rezerwe | jest ono ksiegowane jako zmniejszenie rezerwy i zwieksze-
nie zobowigzania.

15.4. Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajgce-
go ich utworzenie na dzien, na ktory okazaty sie zbedne, zwiekszaja pozostate przycho-
dy operacyjne lub przychody finansowe, w zaleznosci od tego, w ciezar ktdrych kosztow
utworzono rezerwe.
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15.5. Wyceny rezerw dokonuje sie nie rzadziej niz na dzieri bilansowy w uzasadnionej, wia-
rygodnie oszacowanej wartosci.

15.6. Przy tworzeniu rezerw bierze sie pod uwage zmiany wartosci pienigdza w czasie, przy
zachowaniu zasady istotnosci. Do dyskontowania stosuje sie stope dyskontowa ustalona
na podstawie wystepujacych na dzieri wyceny (dzien tworzenia lub weryfikacji rezerwy) ryn-
kowych stép zwrotu z obligacji skarbowych. Wzrost wartosci bilansowej z tytutu dyskontowa-
nia jest uimowany jako koszt finansowy.

16. Ewidencja i rozliczanie dotacji

16.1. Dotacje zwigzane z nabyciem srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie albo
wartosci niematerialnych i prawnych, ujmuje sie w dniu wptywu na koncie rozliczeri miedzy-
okresowych przychodow, a nastepnie stopniowo réwnolegle do odpisow amortyzacyjnych,
odnosi sie na zwigkszenie pozostatych przychoddw operacyjnych, przez okres uzytkowania
zwigzanych z nimi sktadnikow aktywow.

16.2. Dotacje dotyczace innych przedsiewziec niz nabycie lub wytworzenie srodkow trwa-
tych, srodkdw trwatych w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych, rozlicza sie
nastepujaco:

a) dotacje, ktora jest forma rekompensaty za poniesione koszty i wptynie:

— w roku, w ktdrym poniesiono koszty, rozlicza sie kasowo, tj. w dniu wptywu jej war-
tosc¢ odnosi sie na zwiekszenie pozostatych przychoddw operacyjnych,

— w roku nastepnym, ale przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania finansowego
za rok, w ktérym koszty poniesiono, zalicza sie do pozostatych przychodow operacyj-
nych roku, w ktorym koszty poniesiono, zgodnie z zasada wspotmiernosci,

b) dotacje, ktora jest forma rekompensaty za juz poniesione koszty, ale nie wpty-
nie do jednostki przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania finansowego za rok,
w ktérym koszty poniesiono, rozlicza sie kasowo, tj. w dniu wptywu jej wartos¢ odnosi
sie na zwiekszenie pozostatych przychodow operacyjnych,

c) dotacje, ktdora wptynie do jednostki jeszcze przed poniesieniem kosztow i gdy
otrzymane Srodki sa przeznaczone do wykorzystania w pozZniejszych latach obro-
towych, ich kwote przejsciowo ewidencjonuje sie jako rozliczenia miedzyokresowe
przychodow.

17. Ustalanie wyniku finansowego

17.1. Rachunek zyskdw i strat sporzadzany jest w wariancie porownawczym wedtug zatacz-
nika nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

17.2. Ustalony na dzien bilansowy wynik finansowy pozostaje na koncie 86 ,,Wynik finanso-
wy” do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego, a pod data zatwierdzenia jest prze-
noszony na konto 82 ,Rozliczenie wyniku finansowego”.

18. Obowigzkowe obciazenia wyniku finansowego

18.1. Podatek biezacy

Na dzien bilansowy obcigZenie podatkowe oblicza sie na podstawie wyniku podatkowego
danego roku obrotowego. Podatek wylicza sie w oparciu o stawki podatkowe obowigzujace
w danym roku podatkowym.
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W trakcie roku obrotowego zaliczki na podatek dochodowy wptaca sie co miesigc. Ich kwoty
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych co miesiac, zapisem: Wn konto 87 ,Podatek dochodo-
wy od 0s6b prawnych”, Ma konto 22-3 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”.

18.2. Podatek odroczony

Jezeli wartosc bilansowa rozni sie od wartosci podatkowej sktadnika aktywdw i pasywow,
to ustala sie odroczony podatek dochodowy. Nie stosuje sie uproszczenia, o ktérym mowa
w art. 37 ust. 10 ustawy o rachunkowosci.

Zgodnie z zasada ostroznosci w przypadku braku wiarygodnie ustalonych zamierzen jed-
nostki co do sposobu wykorzystania aktywow lub rozliczenia zobowigzari przyjmuje sie, ze:

— rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego ujmuje sie w najwyzszej kwocie,
czyli rezerwa jest tworzona od wszystkich dodatnich réznic przejsciowych podlegaja-
cych opodatkowaniu,

— aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego ujmuje sie w najnizszej kwocie,
czyli do wysokosci w jakiej jest prawdopodobne, Zze bedzie mozna pomniejszyc przy-
szte zyski podatkowe o rozpoznane ujemne réznice przejsciowe.

Wartosc sktadnika aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego podlega badaniu
na utrate wartosci na kazdy dzieri bilansowy, a w przypadku gdy spodziewane przyszte zy-
Ski podatkowe nie beda wystarczajace dla realizacji sktadnika aktywow Ilub jego czesci do-
konuje sie odpisu aktualizujgcego tego sktadnika.

Nie kompensuje sie aktywdw i rezerw z tytutu odroczonego podatku dochodowego.

Ill. ZASADY | TERMINY INWENTARYZACJI PRZYJETE DO STOSOWANIA

1. Srodki trwate

1.1. Nieruchomosci (inne niz grunty) zaliczane do srodkow trwatych inwentaryzuje sie dro-
9a spisu z natury raz w ciagu 4 lat w dowolnym dniu roku. Z kolei nieruchomosci zaliczane
do inwestycji inwentaryzuje sie droga spisu z natury raz w ciggu 2 lat w dowolnym dniu roku.
1.2. Srodki trwate znajdujace sie na terenie strzezonym (z wyjatkiem nieruchomosci) oraz
maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie inwentaryzuje sie
w drodze spisu z natury kazdego roku.

1.3. Grunty, prawa i obiekty trudno dostepne ogladowi oraz srodki trwate, jezeli przeprowa-
dzenie spisu z natury z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, inwentaryzuje sie droga
weryfikacji na ostatni dzieri kazdego roku obrotowego.

1.4. Srodki trwate inwentaryzowane drogg spisu z natury raz w ciggu 2 lub 4 lat, w latach
obrotowych, w ktdrych nie przeprowadza sie spisu, inwentaryzuje sie droga weryfikacji.

1.5. Srodki trwate w budowie inwentaryzuje sie droga weryfikacji na ostatni dzieri kazdego
roku obrotowego.

2. Wartosci niematerialne i prawne

Wszystkie pozycje wartosci niematerialnych i prawnych inwentaryzuje sie droga weryfikacji
na ostatni dzieri kazdego roku obrotowego.

3. Materiaty
3.1. Materiaty znajdujace sie w strzezonym sktadowisku i objete ewidencja ilosciowo-war-

tosciowa inwentaryzuje sie raz w ciggu 2 lat, przy czym ich inwentaryzacje rozpoczyna sie
w IV kwartale danego roku obrotowego, a koriczy do 15 dnia roku nastepnego.
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3.2. W roku, w ktdrym nie przeprowadza sie spisu z natury, materiaty inwentaryzowane raz
w ciggu 2 lat inwentaryzuje sie w drodze weryfikacji sald.

4. Wyroby gotowe i potfabrykaty

Wyroby gotowe i potfabrykaty znajdujace sie w strzezonym sktadowisku i objete ewidencja
ilosciowo-wartosciowg inwentaryzuje sie corocznie w ostatnim dniu roku.

5. Naleznosci

Naleznosci (z wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,
naleznosci od pracownikow) inwentaryzuje sie w drodze uzgodnienia (potwierdzenia) salda
— corocznie, przy czym inwentaryzacje rozpoczyna sie w IV kwartale danego roku obrotowe-
go, a koniczy do 15 dnia roku nastepnego. W tym celu wysytane sa za potwierdzeniem od-
bioru, w dwéch egzemplarzach wyciagi z kont, z wnioskiem o odwrotne przestanie jednego
Z nich z potwierdzeniem stanu.

6. Pozostate sktadniki aktywow i pasywow

Pozostate sktadniki aktywow i pasywow (niewymienione w pkt 1-7) inwentaryzu-
je sie poprzez pordwnanie standw ewidencyjnych z dokumentacja i przeprowadza sie ich
weryfikacje.

(--)
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