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1. Funkcjonowanie i zasady dziatania CEIDG

Zadania CEIDG

Jak wynika z ustawy o swobo-
dzie dziatalno$ci gospodarczej za-
daniami stawianymi przed CEIDG
sa:

— ewidencjonowanie przedsie-
biorcow bedacych osobami fi-
zycznymi,

— udostepnianie informacji
o przedsiebiorcach i innych
podmiotach w zakresie wska-
zanym w ustawie,

— umozliwienie wgladu do danych
bezptatnie udostepnianych
przez Centralng Informacje
Krajowego Rejestru Sadowego,

— umozliwienie ustalenia terminu
i zakresu zmian wpisow w CE-
IDG oraz wprowadzajacego je
organu.

Whiosek CEIDG-1

Formalnosci zwigzanych ze swo-
ja dziatalnoscig przedsiebiorca
w wiekszo$ci dokonuje za pomoca
formularza CEIDG-1. Wniosek CE-
IDG-1 dla oséb fizycznych wyko-
nujacych dziatalno$¢ gospodarcza
jest jednoczes$nie:

— wnioskiem o uzyskanie, zmia-
ne albo skreslenie wpisu w re-
jestrze REGON,

— zgloszeniem identyfikacyjnym
albo aktualizacyjnym do na-
czelnika urzedu skarbowego
(NIP),

— oswiadczeniem o wyborze for-
my opodatkowania podatkiem
dochodowym od oséb fizycz-
nych,

— zgloszeniem albo zmiang zgto-
szenia ptatnika skltadek do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecz-
nych,

— os$wiadczeniem o kontynuowa-
niu ubezpieczenia spotecznego
rolnikéw.

Przedsiebiorca, ktéry posiada
juz zarejestrowana firme, sktada-
jac formularz CEIDG moze m.in.:
— zglosi¢ zmiany dotyczace pro-

wadzonej firmy,

— zawiesi¢ wykonywanie dziatal-
nosci gospodarczej,

— wznowié¢ prowadzenie firmy,

— zglosi¢ zaprzestanie prowadze-
nia dziatalnosci gospodarczej.

Zglaszanie zmian

Za posrednictwem CEIDG
przedsiebiorca moze dokonywac
zmian w swoim wpisie. W tym celu
we wniosku CEIDG-1 nalezy w ru-
bryce 01 (Rodzaj wniosku) wybrac
pozycje 2. Wskazanie rubryki lub
pola, ktérych zmiana dotyczy, na-
stepuje poprzez wstawienie znaku
X" w kwadracie po lewej stronie
nazwy rubryki/pola. Nie jest moz-
liwe zgloszenie zmiany w zakre-
sie pdl 03.3 (PESEL), 03.4 (NIP)
oraz 03.5 (REGON). Ewentualne
korekty w tym zakresie moga by¢
dokonywane jedynie przez urze-
dy, ktore te numery nadaty lub
za posrednictwem urzedu gmi-
ny. W polu 2 rubryki 01 nalezy
podaé¢ date powstania zmiany.
Zasadniczo przedsiebiorca zo-
bowigzany jest zlozy¢ wniosek
0 zmiane wpisu najpozniej w ter-
minie 7 dni od dnia zmiany da-
nych (art. 30 ustawy o swobodzie
dziatalnos$ci gospodarczej). Jak
wynika z ,, Instrukcji wypelniania
wniosku CEIDG-1” kazdy wnio-
sek o zmiane danych powinien
mie¢ wypelnione przynajmniej
nastepujace pola: 01.2 (Rodzaj
wniosku), 03.3 (Numer PESEL),
03.4 (Numer NIP), 03.5 (Numer
REGON), 03.6 (Nazwisko), 03.7
(Pierwsze imie), 03.13 (Data uro-
dzenia), 03.15 (Oswiadczenie), 07
(Nazwa skrocona), 13.1.2 (Chce
kontynuowa¢ ubezpieczenie spo-
teczne rolnikéw), 17 (Informacja
dotyczaca naczelnikéw urzeddéw
skarbowych).

Za posrednictwem CEIDG moz-
na zglosi¢ zmiane m.in.:

— miejscazamieszkania przedsie-
biorcy,

— miejsca prowadzenia dzialalno-
$ci, w tym dodatkowych miejsc
wykonywania dziatalnosci,

— rodzajéw wykonywanej dziatal-
nos$ci gospodarczej (PKD),

— w zakresie rachunkéw banko-
wych przedsiebiorcy,

— dotyczacg prowadzonej doku-
mentacji rachunkowej,

— miejsca przechowywania doku-
mentacji rachunkowej,

— w zakresie aktualizacji danych
podatkowych.

Jak zlozy¢ wniosek?

Obecnie wniosek CEIDG moz-
na ztozy¢ w dowolnie wybranym
urzedzie miasta czy gminy. Nie
ma w tym przypadku znaczenia
miejsce prowadzenia dziatal-
nosci ani miejsce zamieszkania
przedsiebiorcy. Wniosek mozna
takze ztozy¢ za podrednictwem
internetu: www.ceidg.gov.pl lub
www.firma.gov.pl. W tym przy-
padku warto posiadaé bezpieczny
podpis elektroniczny weryfikowa-
ny kwalifikowanym certyfikatem,
badz uzyskaé profil zaufany na
platformie: www.epuap.gov.pl.
W przeciwnym wypadku mozli-
wa jest wylacznie tzw. anonimowa
rejestracja. Wowczas bez logowa-
nia sie do systemu CEIDG mozna
przygotowa¢ wniosek on-line,
ale konieczne jest udanie sie do
gminy celem zlozenia podpisu.
Dopuszczalne jest takze wysta-
nie wniosku listem poleconym do
dowolnie wybranego urzedu gmi-
ny. W takim przypadku istnieje
konieczno$¢ notarialnego po-
twierdzenia podpisu ztozonego
we wniosku.

Sprawdzenie kontrahenta
Za pomoca CEIDG mozna row-

niez sprawdzi¢ kontrahenta, o ile
jest on zarejestrowany w CEIDG.
Aby wyszuka¢ informacje o da-
nym przedsiebiorcy, wystarczy
podac np. jego NIP, REGON czy
nazwe firmy. Za posrednictwem
bazy mozna pozyskaé w szczegdl-
nosci:

— dane adresowe wszystkich
miejsc, w ktorych przedsiebior-
ca prowadzi dziatalnos¢, w tym
takze adres do doreczen,

- informacje o istnieniu lub usta-
niu matzenskiej wspélnosci ma-
jatkowej,

— informacje dotyczace zawiesze-
nia firmy.

Warto zaznaczy¢, ze zasadni-
czo za pomoca ewidencji nie jest
ujawniana informacja o adresie
zamieszkania przedsiebiorcy.
Wyjatek od zasady stanowi przy-
padek, kiedy adres zamieszkania
przedsiebiorcy bedacego osoba
fizyczna jest jednoczesnie miej-
scem, w ktérym prowadzona jest
jego dziatalnos¢.

Domniemanie prawdziwosci
danych

Daneiinformacje udostepniane
przez Centralna Ewidencje i Infor-
macje o Dziatalnosci Gospodar-
czej sg jawne. Kazdy ma prawo
dostepu do nich poprzez ,,Baze
przedsiebiorcow”. Dane i infor-
macje w CEIDG udostepniane sa
niezwlocznie, co do zasady nie
pozniej niz w terminie 3 dni ro-
boczych od dnia dokonania do niej
wpisu.

Wyswietlajac swoje dane kazdy
(w szczegdlnosci przedsiebiorca
badz jego kontrahent) moze wy-
generowac plik zdokumentem sta-
nowigcym zaswiadczenie o wpisie
w CEIDG. Mozna go zapisa¢ w po-
staci elektronicznej badz wydru-
kowac¢. W zaswiadczeniu nie beda
uwidocznione dane o koncesjach,
licencjach, zezwoleniach. Te infor-
macje dostepne sa tylko on-line.

Organy administracji publicznej
nie moga domagac sie od przedsie-
biorcéw okazywania, przekazy-
wania lub zataczania do wnioskéw
zaswiadczen o wpisie w CEIDG.
Stanowi tak art. 38 ustawy o swo-

bodzie dziatalnos$ci gospodarcze;j.
W postepowaniu sadowym wy-
starczy postuzy¢ sie wydrukiem
z CEIDG.

Dane wpisane do CEIDG objete
sg domniemaniem prawdziwosci.
Oznacza to, ze jezeli do CEIDG wpi-
sano dane niezgodnie z wnioskiem
lub bez tego wniosku, osoba wpi-
sana do CEIDG nie moze zastania¢
sie wobec osoby trzeciej, dziataja-
cej w dobrej wierze, zarzutem, ze
dane te nie sa prawdziwe, jezeli po
powzieciu informacji o tym wpisie
zaniedbata wystgpic niezwtocznie
z wnioskiem o sprostowanie, uzu-
pelnienie lub wykreslenie wpisu.
Dla przedsiebiorcy oznacza to ko-
nieczno$¢ czuwania nad prawidlo-
woscia danych wpisanych do CE-
IDG. Jest to jednak domniemanie
wzruszalne i moze zosta¢ obalone
dowodem przeciwnym.

Domniemaniem prawdziwosci
objete sa takze dane o koncesjach,
zezwoleniach, licencjach udzielo-
nych przedsiebiorcy. W przypadku
stwierdzenia niezgodnosci tych
danych lub informacji ze stanem
faktycznym kazdy ma obowig-
zek niezwlocznie poinformowac
o tym wlasciwy organ koncesyjny
(prowadzacy rejestr dziatalno-
$ci regulowanej badz wtasciwy
ds. zezwolen i licencji).

Trzeba tez dodad, ze wykreslenie
wpisu przedsiebiorcy z CEIDG nie
oznacza usuniecia danych. Baze
przedsiebiorcéw mozna przeszu-
kiwa¢ takze z opcja ,uwzglednij
wykreslone” (facznie z mozliwo-
$cig wydruku stanowiacego za-
$wiadczenie).

s

darczej

Formularz CEIDG-1 i jego czesci:
— CEIDG-1 Wniosek o wpis do CEIDG
— CEIDG-MW Dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci gospo-

— CEIDG-RB Informacja o rachunkach bankowych

— CEIDG-RD Wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza

— CEIDG-SC Udziat w spétkach cywilnych

— CEIDG-PN Udzielone petnomocnictwa

— CEIDG-POPR Formularz stuzacy do dokonywania korekt w przy-
padku pomytek podczas wypetniania wniosku

~
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2. Terminy i sposoby aktualizacji danych w CEIDG

Pewne zdarzenia majace miejsce
w dziatalnosci przedsiebiorcy lub
dotyczace jego osoby powodu-
ja konieczno$¢ powiadomienia
o nich wtadciwych organéw lub
zgltoszenia do wlasciwego reje-
stru. Taki obowiazek obejmie
przedsiebiorce prowadzacego
swoja dziatalno$¢ na podstawie
wpisu do CEIDG np. w przypadku
zmiany jego nazwiska, poszerze-
nia zakresu prowadzonej dziatal-
nosci, czy tez zmiany rachunku
bankowego itp.

Zglaszanie zmian

Obecnie wpisem w CEIDG
przedsiebiorca moze zarzadzaé
elektronicznie za pomocg syste-
mu Centralnej Ewidencji, ktora
znajduje sie pod adresem: www.
ceidg.gov.pl (www.firma.gov.pl).

Elektronicznych zmian we wpi-
sie moga dokonywa¢é réwniez ci
przedsiebiorcy, ktérzy swojego
wpisu dokonywali droga trady-
cyjna (w urzedzie gminy) badz
ich wpis zostal przeniesiony w ra-
mach reformy z gminnych ewi-
dencji dziatalnosci gospodarcze;.
Osoby, ktére nadal nie sa przeko-
nane do elektronicznego kontak-
tu z organami administracji pu-
blicznej, moga zmian we wpisie
dokonaé¢ w dowolnie wybranym
przezsiebie urzedzie miasta (gmi-
ny), a nawet wysytajac wniosek
za posrednictwem poczty. Przy
czym w tym ostatnim przypad-
ku niezbedne jest poswiadczenie

podpisu przedsiebiorcy przez no-
tariusza.

Wszelkich zmian we wpisie do
CEIDG, bez wzgledu na sposéb ich
zgloszenia, dokonuje sie na formu-
larzu CEIDG-1. Organ ewidencyj-
ny dokonuje zmian we wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodar-
czej niezwlocznie po otrzymaniu
prawidtowo wypelnionego i pod-
pisanego wniosku. Ponadto prze-
syla informacje o zmienionych
danych do wtasciwych urzedow,
np. urzedu statystycznego czy
skarbowego.

Wypetnianie CEIDG-1

W celu zgloszenia zmian we
wpisie w CEIDG w rubryce 01
(Rodzaj wniosku) nalezy wybrac
pozycje 2. Rubryke lub pole, kto-
re przedsiebiorca chce zmieni¢,
wskazuje sie poprzez wstawienie
znaku ,x” w kwadracie po lewej
stronie nazwy rubryki/pola. Trze-
ba pamietad, ze nie jest mozliwe
zgloszenie zmian w zakresie nu-
meréw PESEL, NIP i REGON, bo-
wiem ewentualne korekty w tym
zakresie moga by¢ dokonane jedy-
nie przez urzedy, ktére te nume-
ry nadaty lub za posrednictwem
urzedu gminy. Nastepnie w polu 2
rubryki 01 podaje sie date powsta-
nia zmiany. Jak wynika z art. 30
ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, przedsiebiorca ma
obowigzek ztozy¢ wniosek o zmia-
ne wpisu najpdézniej w terminie
7 dni od dnia zmiany danych.

Kazdorazowo wypelniajac
wniosek o zmiane danych oprocz
tych rubryk, ktére majg by¢ zmie-
nione, nalezy wypelnic pola: 01.2
(Rodzaj wniosku), 03.3 (Numer
PESEL), 03.4 (Numer NIP), 03.5
(Numer REGON), 03.6 (Nazwi-
sko), 03.7 (Pierwsze imie), 03.13
(Data urodzenia), 03.15 (o$wiad-
czenie), 07 (Nazwa skrdcona),
13.1.2 (chce kontynuowac ubez-
pieczenie spoteczne rolnikéw).

W przypadku zglaszania zmian
nalezy zaznaczy¢ kwadrat przy
nazwie rubryki i pola objetego
zmiang oraz poda¢ nowe brzmie-
nie zmienianych danych. Zasada
ta dotyczy m.in. zmian nazwiska
przedsiebiorcy (w przypadku
zmiany stanu cywilnego), czy tez
zmian adresowych (np. miejsca
prowadzenia dziatalnosci itp.).

Zmiany adresowe

Nalezy pamietac, iz przedsie-
biorca jest zobowigzany zgto-
si¢ zmiane miejsca swojego za-
mieszkania, zaréwno gdy jest to
jednoczesnie miejsce, w ktérym
prowadzi swoja dziatalno$¢, jak
iwtedy, gdy siedziba jego firmy nie
jest mieszkanie badz dom. Podob-
nie musi ztozy¢ stosowny wniosek
w CEIDG, gdy zmienia sie sama
siedziba firmy, a nie jego miejsce
zamieszkania.

Aktualizacja kodow PKD

Dziatalnos¢ przedsiebiorcy
okresla sie za pomocg kodéw PKD.

Wszelkie zmiany w tym zakresie
wymagaja zgtoszenia w CEIDG.
Przewazajacy rodzaj dziatalnosci
gospodarczej (pole 06.3.1, 11.8.1
i analogiczne) nie moze by¢ wy-
kreslony. Moze by¢ tylko zasta-
piony innym (kwadrat zmiany
przy nazwie pola). Pozostate kody
mozna zmienia¢ poprzez dopisy-
wanie nowych albo wykreslanie
juz zbednych. Kolejno$¢ poda-
wania nowych/wykres§lanych/
zmienianych kodéw PKD nie ma
znaczenia.

Zgltoszenie zmiany
danych w CEIDG
nie podlega optatom.

Nowe rachunki bankowe

Jezeli w CEIDG widnieja infor-
macje o rachunkach bankowych
przedsiebiorcy, wowczas wszelkie
zmiany w tym zakresie rowniez
muszg by¢ zglaszane. Podanie
informacji o osobistym rachun-
ku bankowym nie jest obowiaz-
kowe. Na wskazany rachunek sa
dokonywane ewentualne zwroty
nadptaty podatku dochodowego.
Wpisane dane aktualizujg po-
przedni stan danych. Przy czym,
jezeli zmianie ulega wlasciwos¢
naczelnika urzedu skarbowego,
nalezy ponownie wskaza¢ rachu-
nek.

Ustanowienie pelnomocnika

W przypadku gdy przedsiebiorca
decyduje sie ustanowic pelnomoc-

nika badz zmieni¢ dotychczaso-
wego, o takiej zmianie rowniez
musi poinformowaé CEIDG. Samo
wskazanie pelnomocnika w CE-
IDG nie jest rownoznaczne z jego
ustanowieniem. Wskazanie pelno-
mocnika jest fakultatywne. Dane
petnomocnika beda dostepne
(poza numerem PESEL i adresem
zamieszkania) na stronie interne-
towej: www.ceidg.gov.pl.

Korekta danych
podatkowych

Obecnie rowniez aktualizacja
danych podatkowych nastepuje
za po$rednictwem CEIDG. Podat-
nicy, dla ktérych identyfikatorem
podatkowym jest NIP, sktadaja
zgloszenia aktualizacyjne, w celu
poinformowania o zmianie da-
nych identyfikacyjnych. Maja na to
7 dni od dnia, w ktérym nastapita
zmiana. Przedsiebiorcy wpisani
w CEIDG dokonuja aktualizacji da-
nych, takze nieobjetych wpisem,
za posrednictwem tej ewidencji.
Zgloszeniem aktualizacyjnym jest
dlanichw tym przypadkuwniosek
CEIDG-1.

Chodzi tu np. o zmiany dotyczace:

— dowodu osobistego,

— rachunku bankowego,

— danych podmiotu prowadzace-
go dokumentacje rachunkowa,

— rodzaju prowadzonej dokumen-
tacji rachunkowej,

— adresu przechowywania doku-
mentacji rachunkowej.

3. Platforma ePUAP i profil zaufany
3.1. Czym jest ePUAP?

Elektroniczna Platforma Ustug Ad-
ministracji Publicznej (ePUAP) to
system informatyczny umozliwia-
jacy obywatelom i przedsiebior-
com zatatwianie spraw urzedo-
wych za posrednictwem internetu.

Z kolei podmioty publiczne
(urzedy administracji publicznej)
dzieki ePUAP moga bezptatnie
udostepnia¢ swoje ustugi w postaci
elektronicznej, bez koniecznosci
budowania wtasnego systemu in-
formatycznego. Dzieki portalowi
mozliwa jest komunikacja pomie-
dzy obywatelamia administracja,
przedsiebiorcami a administracja,
atakze pomiedzy instytucjamiad-
ministracji publicznej. Na stronie
internetowej omawianego portalu
(www.epuap.gov.pl) znajduje sie
lista spraw, ktére mozna przepro-
wadzié¢ za jego posrednictwem.
Chcac zatatwi¢ dang sprawe
w wybranym, wlasciwym dla
siebie urzedzie, przedsiebiorca
musi najpierw sprawdzi¢ czy tryb
elektroniczny za posrednictwem
platformy jest przez ten urzad
przewidziany. Formularze ustug
dostepne na ePUAP posiadajg row-
niez mozliwos¢ wstepnej (jeszcze
przed wystaniem dokumentéw)
weryfikacji przygotowanych przez
obywatela dokumentéw, co umoz-
liwia wychwycenie ewentualnych
pomytek.

Mozna tego dokona¢ na rézne
sposoby. Wybierajac dana spra-
we z Listy spraw (kategoria lub
konkretne zdarzenie) badz z ka-
talogu ,Wszystkie sprawy, ktore
mozesz zatatwi¢ przy pomocy
ePUAP” (gdzie znajduje sie zesta-
wienie wszystkich zdefiniowa-
nych w katalogu kategorii) badz
po naci$nieciu odnosnika ,Alfa-
betycznalista spraw” gdzie zesta-

wione sg alfabetycznie wszystkie
sprawy, dla ktérych zamieszczono
w katalogu opisy procedury ich
zalatwienia.

Na formatce z opisem sprawy
uzytkownik wskazuje urzad, do
ktorego chce przesta¢ dokument.
W tym celu moze skorzystac z lin-
ku Pokaz wszystkie urzedy lub in-
stytucje udostepniajace te ustuge
albo wpisac¢ nazwe urzedu recznie.

Dla zalogowanego uzytkowni-
ka, ktéry ma uzupetnione dane te-
leadresowe w swoim profilu w polu
Miejscowos¢ zostanie automatycz-
nie wezytana miejscowos¢ z profi-
lu. Jezeli urzad w danej miejsco-
wosci uzytkownika realizuje dang
sprawe elektronicznie, to system
automatycznie wyswietla karte
z procedura postepowania w tym
konkretnym urzedzie. Przyktado-
wo, chcac uzyskac pozwolenie na
sprzedaz alkoholu trzeba wybra¢
dziat ,Przedsiebiorczos¢”, dalej
»,Zezwoleniaikoncesje” iwreszcie
,2Uzyskanie zezwolenia na sprze-
daz alkoholu”. Nastepnie mozna
od razu wpisa¢ nazwe miejscowo-
Sci, w ktorej chce sie takie zezwo-
lenie uzyskac lub wyswietli¢ liste
wszystkich urzedéw i instytucji
udostepniajacych te ustuge.

Platforma ePUAP oferuje row-
niez tzw. ustuge centralng, ktéra
dotyczy mozliwosci przesytania do
wybranego organu administracji
publicznej pisma (podania) ogdl-
nego w sprawie, ktérej nie maja
zastosowania inne formularze
dostepne na portalu. Jak czytamy
nastronie www.epuap.gov.pl: ,,Za
pomoca tej ustugi mozliwe jest zto-
zenie pisma do kazdego urzedu,
ktoéry posiada podmiot (potocznie
»,konto”) na platformie ePUAP”.

3.2. Do podpisywania profil zaufany

Aby méc zatatwiac ,,sprawy urze-
dowe” bez wychodzenia z domu,
obywatelowi lub przedsiebiorcy
potrzebne jest narzedzie stuzace
do podpisywania dokumentow.
Do wyboru jest profil zaufany lub
bezpieczny podpis elektroniczny.
Narzedzia te r6znia sie od siebie,
apodstawowa réznica sprowadza
sie do kwestii odptatnosci.

Profil zaufany jest bezptatna
metoda potwierdzania tozsamosci
obywatela w systemach elektro-
nicznej administracji. Wtasciwie
mozna uznad, iz jest to odpowied-
nik bezpiecznego podpisu elek-
tronicznego, weryfikowanego
certyfikatem kwalifikowanym.
Profil zaufany dziata jak odreczny
podpis. Obywatel lub przedsie-
biorca loguje sie na www.epuap.
gov.pl, wybiera ustuge, ktdéra chce
zrealizowac i wypelnia wniosek.
Przed wystaniem dokumentu sys-
tem ePUAP wysyta na adres e-mail

badz podany numer telefonu in-
formacje z kodem autoryzujacym,
ktéry nalezy skopiowac i wklei¢ do
pola formularza na stronie ePUAP,
podpisujac go profilem zaufanym,
a nastepnie wniosek wysta¢ do
urzedu.

Profil zaufany w wiekszosci kon-
taktéw z administracja publicz-
na zastepuje bezpieczny podpis
elektroniczny weryfikowany waz-
nym kwalifikowanym certyfika-
tem. Przy czym moga pojawic sie
szczegblne przypadki ustug, dla
ktérych prawo z réznych wzgle-
déw, np. technicznych, bezpie-
czenstwa, czy tez stosowanych
standardow wymaga stosowania
bezpiecznego podpisu weryfiko-
wanego certyfikatem kwalifiko-
wanym. Profil zaufany nie za-
stepuje takiego podpisu np. przy
zawieraniu umow cywilnopraw-
nych lub w innych sytuacjach,
w ktorych przepis szczegdlny

wymaga innego sposobu uwie-
rzytelnienia.

Wydanie oraz korzystanie z pro-
filu zaufanego w odréznieniu od
bezpiecznego podpisu jest bez-
ptatne. Ponadto sktadajac podpis
weryfikowany profilem zaufanym
nie jestwymagane posiadanie zad-
nego urzadzenia do sktadania tego
podpisu (jak w przypadku bez-
piecznego podpisu z certyfikatem).
Jak wynika z informacji zawartych
nastronie internetowej www.epu-
ap.gov.pl, wszystkie dane systemu
sa chronione przez zaawansowa-
ne zabezpieczenie programowe
isprzetowe, a podczas przesytania
pomiedzy uzytkownikiem i ePUAP
sg szyfrowane. Podpis ztozony za
pomoca profilu zaufanego mozna
zweryfikowaé na stronie ePUAP.
W czasie przegladania dokumentu
podpisanego takim podpisem sys-
tem wyswietla informacje o pod-
pisie i jego waznosci.

3.3. Sposoby uzyskiwania profilu zaufanego

Dostepny dla wszystkich
obywateli

Aby uzyskacé profil zaufany, na-
lezy zalogowa¢ sie na platformie
ePUAP. W tym celu najpierw trze-
ba zalozy¢ konto na tym portalu,
podajac podstawowe dane iden-
tyfikacyjne, jak imie, nazwisko,
PESEL, NIP, adres zamieszkania
czy adres e-mail. Nadaje sie réw-
niez wlasny login, ktéry bedzie
stuzyl do logowania sie i indywi-
dualne hasto sktadajace sie z co
najmniej 8 znakdw, cyfry i znaku
specjalnego. System podpowiada
w zakresie danych teleadreso-
wych, np. wpisujac miejscowosé
czy tez podpowiadajac nazwy ulic.
Nastepnie wypelnia sie wniosek

o zatozenie profilu. System przeno-
sidane zwniosku o zatozenie kon-
ta do wniosku o uzyskanie profilu
zaufanego. Wypelniajac wniosek
wybiera sie sposob przekazywania
danych stuzacych do autoryzacji.
Mozna wybra¢ e-mail lub kody
SMS. Ta czes¢ nie zabiera zbyt wie-
le czasu ani nie jest w inny sposob
klopotliwa. Jedynym problemem
jest kwestia potwierdzenia tozsa-
mosci sktadajgcego taki wniosek.
Ot6z w tym celu trzeba sie udaé
osobiscie do jednego z Punktéw
Potwierdzen celem potwierdzenia
tozsamosci (okazania dokumentu
tozsamosciipodpisania wniosku).
Na stronach portalu znajduje sie li-
sta Punktéw Potwierdzajacych. Sa

to najczesciej oddzialy ZUS, urze-
dy skarbowe, urzedy wojewodzkie.

Wymogu dokonywania potwier-
dzenia nie musza spetniac¢ osoby
posiadajace bezpieczny podpis
elektroniczny, ktére moga ztozy¢
wniosek o wydanie profilu zaufa-
nego korzystajac z drugiego spo-
sobu.

Dla posiadajacych podpis
elektroniczny

Nalezy zalogowac sie na plat-
formie ePUAP (wymagane posia-
danie konta na ePUAP), wypetnié¢
wniosek o zatozenie profilu i po-
twierdzi¢ swoje dane za pomoca
podpisu elektronicznego z kwali-
fikowanym certyfikatem.
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4. Elektroniczny kontakt z urzedami

Sprawy w postepowaniu admi-
nistracyjnym mozna zatatwiac
w formie pisemnej lub za pomoca
dokumentu elektronicznego do-
reczanego srodkami komunikacji
elektronicznej. W zakresie elek-
tronicznego kontaktu z urzedami
administracji panistwowej w maju
tego roku zaszly znaczace zmiany.
Wprowadzita je nowelizacja usta-
wy o informatyzacji dzialalnosci
podmiotéw realizujacych zadania
publiczne oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 183).
Obecnie doreczenie pism za po-
mocg srodkéw komunikacji elek-
tronicznej moze nastapi¢, jezeli
strona lub inny uczestnik poste-
powania spetni jeden z nastepu-
jacych warunkow:

— zlozy podanie w formie doku-
mentu elektronicznego przez
elektroniczna skrzynke po-
dawcza organu administracji
publicznej,

— wystapi do organu administra-
cji publicznej o takie doreczenie
iwskaze organowi administra-
cji publicznej adres elektronicz-
ny,

— wyrazi zgode na doreczanie
pism w postepowaniu za pomo-

ca tych srodkéw i wskaze orga-

nowi administracji publicznej

adres elektroniczny.

Jezeli wiec obywatel zainicjuje
korespondencje elektronicznie,
podpisujac dokument profilem
zaufanym lub podpisem elektro-
nicznym, urzad bedzie musiat ko-
respondowac z nim przez internet.
Jezeli strona lub inny uczestnik
postepowania zrezygnuje z dore-
czania pism w ten sposdb, organ
administracji publicznej zobowig-
zany jest doreczy¢ pismo w innej
formie.

W celu dostarczenia pisma w for-
mie dokumentu elektronicznego
organ administracji publicznej
przesyla na adres elektroniczny
adresata zawiadomienie zawie-
rajace:

— wskazanie, ze adresat moze
odebra¢ pismo w formie doku-
mentu elektronicznego,

— wskazanie adresu elektronicz-
nego, z ktérego adresat moze
pobra¢ pismo i pod ktérym po-
winien dokonaé potwierdzenia
doreczenia pisma,

— pouczenie dotyczace sposobu
odbioru pisma.

Od dnia 11 maja br. obowigzuje

tzw. fikcja e-doreczenia dokumen-
téw. W przypadku nieodebrania
przez strone pisma w formie do-
kumentu elektronicznego organ
administracji publicznej po upty-
wie 7 dni, liczac od dnia wystania
zawiadomienia, przesyta powtér-
ne zawiadomienie o mozliwosci
odebrania tego pisma. W przypad-
kunieodebrania pisma doreczenie
uwaza sie za dokonane po uptywie
czternastu dni, liczac od dnia prze-
stania pierwszego zawiadomienia.
W przypadku uznania pisma w for-
mie dokumentu elektronicznego
za doreczone organ administracji
publicznej umozliwia adresatowi
pisma dostep do jego tresci w for-
mie dokumentu elektronicznego
przez okres co najmniej 3 miesie-
cy w swoim systemie teleinforma-
tycznym.

Forma dokumentu elektro-
nicznego dopuszczalna jest dla
okreslonych rodzajéow czynno$ci
w postepowaniu administracyj-
nym, tj. udzielania pelnomoc-
nictwa procesowego, zlozenia
zeznan lub wyjasnien, wezwania
na rozprawe, sporzadzenia przez
urzednika adnotacji. Mozliwe jest
réwniez stosowanie elektronicz-

nych kopii dokumentéw papie-
rowych uwierzytelnionych przez
zastosowanie bezpiecznego pod-
pisu elektronicznego lub profilu
zaufanego (skany dokumentow),
o ile obywatel nie moze uzyskaé
zaswiadczenia w formie dokumen-
tuelektronicznego. Wprowadzono
réwniez mozliwosc¢ elektroniczne-
go wgladu w akta sprawy.

Doreczenie pisma w formie
elektronicznej do podmiotu
publicznego nastepuje przez
elektroniczna skrzynke po-
dawcza dostepna na platfor-
mie ePUAP i stronach interne-
towych danej instytucji.

Od 11 sierpnia br. obowiazuja
nowe zasady ich funkcjonowania.
Zwiekszona zostala liczba spraw
urzedowych, ktore bedzie mozna
zatatwi¢ droga elektroniczna. Jak
czytamy na stronie portalu ePUAP
,Celem zmian jest, aby jak najwie-
cej obywateli (oraz urzednikéw)
korzystalo z komunikacji za po-
mocg internetu. Chodzi o to, aby
udziela¢ obywatelowi odpowie-
dzi i zalatwiac¢ zglaszane sprawy
w formie elektronicznej. W zwiagz-

ku z tym nalozono na podmioty
publiczne obowigzek posiadania
elektronicznej skrzynki podaw-
czej (ESP) spetniajacej jednolite
standardy okre$lone i opubliko-
wane na ePUAP przez ministra
wlasciwego do spraw informaty-
zacji, oraz zapewnienia jej obstugi.
Obowiazek posiadania skrzynki
umozliwi obywatelom i przedsie-
biorcom sktadanie pism w postaci
elektronicznej za jej posrednic-
twem do wszystkich podmiotéw
wlasciwych do rozpatrzenia spraw
okreslonego rodzaju.

Na ePUAP znajduje sie Central-
ne Repozytorium Wzoréw Doku-
mentéw. Na organy administracji
publicznej natozono obowiazek
przekazywania ministrowi wta-
Sciwemu ds. informatyzacji wzo-
row dokumentéw elektronicznych
do zamieszczenia w Centralnym
Repozytorium wraz z opisem
ustugi mozliwej do zrealizowania
przy wykorzystaniu tego wzoru.
Organy administracji publicznej
zobowiazane zostaty réwniez udo-
stepniac formularze elektroniczne
na ePUAP lub w innym systemie
teleinformatycznym.

5. Platforma Ustug Elektronicznych

0d 2012r. dziata Platforma Ustug
Elektronicznych (PUE) — portal
Zaktadu Ubezpieczen Spotecz-
nych (ZUS) umozliwiajacy zata-
twienie wiekszosci spraw droga
elektroniczna. Podczas rejestracji
klient ZUS otrzymuje login i wy-
biera hasto do wtasnego profilu
PUE. W celu ochrony danych
znajdujacych sie na profilu, przed
aktywacja konieczne jest potwier-
dzenie tozsamosci. Klienci, ktérzy
juz posiadaja profil zaufany lub
podpis elektroniczny weryfikowa-
ny za pomoca kwalifikowanego
certyfikatu, moga dokonac po-
twierdzenia tozsamosci juz pod-
czas rejestracji. Pozostali musza
w tym celu osobiscie odwiedzié
jednostke ZUS. Korzystanie z PUE
umozliwia ubezpieczonym i plat-

nikom dostep do danych zapisa-
nych na kontach ZUS, daje moz-
liwo$¢ generowania i przesylania
droga elektroniczng dokumentéw
zgloszeniowych irozliczeniowych
oraz réznego typu wnioskéw. Ta
drogg mozna réwniez uméwic sie
na wizyte w ZUS. Za pos$rednic-
twem PUE osoba ubezpieczona
moze samodzielnie sprawdzic
np. czy platnik sktadek zgtosit ja
oraz czlonkéw rodziny do ubez-
pieczen, sprawdzi¢ stan swojego
konta w ZUS, kwoty $rodkow
przekazanych do OFE lub obliczy¢
prognozowang wysokos$¢ emery-
tury oraz ztozy¢ do ZUS réznego
typu wnioski. Platnik sktadek
natomiast moze sprawdzi¢ dane
0s6b zgloszonych do ubezpieczen,
ztozy¢é wniosek i uzyskac zaswiad-

(PUE) ZUS

czenie o niezaleganiu, ztozy¢ inne
wnioski dotyczace rozliczen, zo-
baczy¢ zestawienie deklaracji
i wptat. Platnicy sktadek do 100
ubezpieczonych moga dodatkowo
wygenerowac i wysta¢ dokumenty
rozliczeniowe, dokona¢ zglosze-
nia lub wyrejestrowania ubezpie-
czonych.

Swiadczeniobiorca moze spraw-
dzi¢ szczegdlowe informacje
o otrzymywanych $wiadczeniach,
zarezerwowaé wizyte w ZUS,
sprawdzi¢ swoje zaswiadczenia
lekarskie ZUS ZLA, a lekarz moze
wystawi¢ okreslone typy zaswiad-
czen lekarskich oraz przeglada¢
wystawione za$wiadczenia ZUS
ZLA.

Aby mécwysyta¢ do ZUS i odbie-
ra¢z ZUS wnioski, pismaiinne do-

kumenty, trzeba mie¢ mozliwo$¢
sktadania podpisu elektroniczne-
go. Mozna w tym celu skorzystac
z bezptatnego profilu zaufanego
ePUAP. Wystarczy ztozy¢ wniosek
o taki profil na epuap.gov.pl i po-
twierdzi¢ tozsamos$¢ w jednostce
ZUS przy okazji uwierzytelniania
profilu PUE. Réwniez ptatnicy
sktadek, ktérzy chca z aplikacji
ePlatnik wysyta¢ dokumenty zgto-
szeniowe i rozliczeniowe, moga
postugiwac sie zaréwno podpisem
potwierdzonym profilem zaufa-
nym ePUAP, jak i podpisem elek-
tronicznym weryfikowanym przy
uzyciu certyfikatu kwalifikowa-
nego, ktéorym moga réwniez pod-
pisywa¢ iinne wysytane do ZUS
dokumenty.

6. Punkty Kontaktowe dla przedsiebiorcow

Pojedynczy Punkt Kontakto-
wy znajdujacy sie pod adresem
www.eu-go.gov.pl spetnia przede
wszystkim role informacyjna.
Podzielony jest na dwa odrebne
dziaty przeznaczone dla obywateli
iprzedsiebiorcéw. Z PPK przedsie-
biorcy dowiedza sie jak realizo-
wac procedury zwigzane z dzia-
talnoscia gospodarcza oraz czy
mozliwa jest ich realizacja droga
elektroniczng. Otrzymajg réwniez
informacje o instytucjach i reje-
strach publicznych, realizujgcych
dane zadania. Moga tez uzyskaé
porade ekspercka w zakresie pro-
wadzenia dziatalnosci gospodar-
czej oraz dowiedzie¢ sie jak krok
po kroku zrealizowa¢ procedure.
Obecnie jak wynika z informacji
zawartych na stronie interneto-
wej PPK opublikowano 576 opiséw
procedur. Punkt informuje o pod-
stawach prawnych danego dziata-
nia, wskazuje termin zatatwienia
danej sprawy, a takze wysoko$¢
ewentualnych optat. Oprdcz tego,
po wpisaniu w wyszukiwarke
miejsca, w ktérym przedsiebior-
ca (ale réwniez i kazdy obywatel)
chcialby zrealizowac dang sprawe,
mozna dowiedzie¢ sie czy mozliwe
jest zalatwienie jej droga elektro-

niczng. Niestety, w zwigzku z tym,
ze proces informatyzacji admini-
stracji publicznej w naszym kraju
caly czas trwa, nie we wszystkich
instytucjach bedzie to mozliwe.

Z informacji zawartych na stro-
nie PPK przedsiebiorca dowie sie
rowniez, ktére z publicznych re-
jestrow dostepne sg w internecie,
jak np. Krajowy Rejestr Urzedowy
Podmiotéw Gospodarki Narodo-
wej (REGON) czy tez Centralna
Baza Danych Ksiag Wieczystych.
PPK oferuje réwniez e-szkolenia,
z ktérych mozna korzystaé¢ w do-
wolnym czasie, miejscu i indywi-
dualnym tempie, poprzezinternet.

PPK oferuje pomoc przedsiebior-
com poprzez,Help Desk”. Centrum
Pomocy udziela informacji m.in.
natemat interpretacji obowigzuja-
cych przepisow prawa. Na pytania
przedsiebiorcow odpowiadaja kon-
sultanci oraz eksperciz wiasciwych
urzedéw administracji publicznej
oraz instytucji otoczenia biznesu.

Omawiany Portal jest scisle po-
wiazany z platforma ePUAP, co
oznacza, iz po zapoznaniu sie ze
schematem realizacji danej pro-
cedury w PPK, sama jej realizacja
odbywa sie wlasnie przez ePUAP.
Portal informuje réwniez o tym

jak prowadzi¢ dziatalno$¢ gospo-
darcza poza granicami kraju, od-
sytajac do Punktéw Kontaktowych
w innych krajach.

W zwiazku z tym, ze e-admini-
stracja w Polsce nadal jest zdecen-
tralizowana, a platforma ePUAP
wcigz nie spelnia poktadanych
w niej nadziei, to duza cze$¢ samo-
rzadéw buduje wtasne, regionalne
platformy ustug elektronicznych
jak np. Wrota Podlasia, Wrota Ma-
topolski. Maja by¢ one docelowo
rowniez polaczone z ePUAP.

Pod adresem www.e-punkt.
gov.pl znajduje sie punkt kontakto-
wy skierowany w szczegdlnosci do
sektora matych i $rednich przed-
siebiorstw ustug elektronicznych
oraz internautéw —odbiorcéw tych
ustug. Jego gtéwnym zadaniem
jest swiadczenie ustug informa-
cyjnych z zakresu prawa obrotu
elektronicznego. Portal Punkt
Kontaktowy dla Ustugodawcéw
i Ustugobiorcéw ,,e-PUNKT” po-
wstal na podstawie dyrektywy
2000/31/WE o handlu elektro-
nicznym w celu §wiadczenia po-
mocy informacyjnej ustugodaw-
com i ustugobiorcom w zakresie
praw i obowigzkéw umownych,
jak réwniez na temat procedur re-

klamacyjnych oraz naprawiania
szkody w przypadku sporéw, tgcz-
nie z informacjami na temat prak-
tycznych aspektow zwiazanych
z wykorzystaniem tych procedur.
Punkt Kontaktowy pelni funk-
cje informacyjna dla swoich be-
neficjentéw oraz popularyzuje
wykorzystywanie e-umiejetnosci
w obrocie gospodarczym, w kto-
rym biorg udziat mali i $redni
przedsiebiorcy oraz ustugobiorcy —
prywatni uzytkownicy internetu.
W e-punkcie znajduje sie réwniez
baza europejskich i polskich aktow
prawnych, e-seminaria, opracowa-
nia i e-booki np. o tym ,,Jak sku-
tecznie biznes moze wykorzystac
rozwigzania e-administracji”.
Réwniez ten punkt podzielony
jest na dwie odrebne strefy. Dla
ustugodawcéw, a wiec podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ w inter-
necie oraz dla ustugobiorcéw, oséb
korzystajacych np. z e-handlu. Ta
cze$¢ zawiera praktyczne infor-
macje i porady o prawie i praktyce
obrotu gospodarczego m.in. o tym
jak robic¢ bezpieczne zakupy w in-
ternecie, w jaki sposéb rozstrzy-
gane sa spory z przedsiebiorcami,
a takze jak zapewni¢ sobie bez-
pieczenstwo i prywatnos¢ w sieci.

7. Portal
Podatkowy MF

Portal Podatkowy to nowy system
teleinformatyczny administracji
podatkowej, wspierajacy podatni-
kéw w prawidlowym wypetnianiu
obowiazkéw podatkowych. Portal
wchodzi w sklad serwisu Mini-
sterstwa Finanséw www.finanse.
mf.gov.pl.

Czes¢ ogolnodostepna porta-
lu zawiera informacje dotyczace
poszczegodlnych podatkéw oraz
umozliwia sktadanie deklaracji
podatkowych droga elektronicz-
ng - czescia portalu jest system
e-Deklaracje (strona www.e-de-
klaracje.gov.pl). Oferuje wiado-
mosci dotyczace poszczegdlnych
podatkéw, kalendarz z waznymi
terminami, kalkulatory oraz wy-
szukiwarki (podatnikéw VAT UE,
SIP, OPP, adres6w izb i urzedow).
W tej czedci portalu umieszczone
sq wszelkiego rodzaju formula-
rze, zaréwno te interaktywne do
sktadania droga elektroniczng, jak
i tradycyjne do wydruku, a takze
instrukcje ich wypetniania. Tu
podatnik moze poszuka¢ danych
kontaktowych jednostek admini-
stracji podatkowej i celnej. Portal
oferuje wyszukiwarki: organizacji
pozytku publicznego, aktywnos¢
numerdw VAT UE oraz interpretacji
ogdlnych i indywidualnych orga-
néw podatkowych. Na stronie tej
znajduje sie ,,Niezbednik podatni-
ka” zawierajgcy informacje doty-
czace obowiazujacych podatkow.

W zwiazku z tym, ze Portal uru-
chomiono 18 sierpnia br. wciaz
trwaja prace nad jego rozbudowa.
Ma zosta¢ utworzona czesé¢ (wy-
magajaca zalogowania sie przez
uzytkownika), ktora bedzie sta-
nowi¢ bezposredni kanat komu-
nikacji z organami podatkowymi,
a konto podatnika umozliwi do-
step do wtasnych danych podat-
kowych. Osoby zarejestrowane na
Portalu beda mogty przesytac¢ de-
klaracje podatkowe, a takze skta-
dac i odbiera¢ pisma od organéw
podatkowych, przeglada¢ ztozone
deklaracje oraz sprawdza¢ status
prowadzonych spraw.
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8. Pelnomocnik moze zarzadza¢ wpisem przedsiebiorcy w CEIDG

estem przedsiebiorca wpisanym do CEIDG. Planuje ustanowié¢ petnomocnika i zglosié go do ewidencji.
Czy bedzie mégt on dokonywaé zmian dotyczacych mojej firmy on-line?

TAK. Poczawszy od lipca 2013 1.
pelnomocnicy moga on-line zarza-
dzaé¢ wpisami swoich mocodaw-
cow. Tym samym pelnomocnik
wskazany we wpisie do CEIDG,
w zaleznosci od zakresu udzielo-
nego mu pelnomocnictwa, moze
elektronicznie zglosi¢ zmiane
we wpisie, zawiesi¢ lub wznowi¢
wykonywanie dziatalnosci go-
spodarczej oraz wykresli¢ wpis.
Jak czytamy na stronie interne-
towej CEIDG (www.ceidg.gov.pl):
,Funkcjonalno$c¢ ta dostepna jest
dla pelnomocnikéw bedacych oso-
bami fizycznymi. Po utworzeniu
konta na stronie www.firma.gov.pl

(tak samo jak dla przedsiebiorcéw)
moga oni dokonywa¢é transakcji
na wpisach swoich mocodawcéw
— przedsiebiorcéw wpisanych do
CEIDG, ktérzy wskazali we wpisie
pelnomocnika. W celu rejestracji
nalezy skorzystac z podpisu elek-
tronicznego z certyfikatem kwa-
lifikowanym lub nieodptatnego
profilu zaufanego na platformie
ePUAP (nalezy zatozy¢ konto na
www.epuap.gov.pl, nastepnie zto-
zy¢wniosek o zalozenie profilu za-
ufanego i potwierdzi¢ go w ciagu
14 dni w jednym z punktéw po-
twierdzajacych profil zaufany).
Pelnomocnik bedacy zarejestro-

wanym uzytkownikiem systemu
CEIDG ma mozliwo$¢ wyswie-
tlenia listy przedsiebiorcéw mo-
codawcéw i rodzajéw wnioskow,
ktére moze ztozy¢ w ich imieniu.
System przypisuje mocodawcow
automatycznie do konta peino-
mocnika na podstawie danych
identyfikacyjnych pelnomocnika
zawartych w podpisie kwalifiko-
wanym lub profilu zaufanym”.
Jezeli pelnomocnikiem Czytel-
nika zostanie osoba fizyczna badz
osoba fizyczna prowadzaca dzia-
talno$¢ gospodarcza, wowczas
we wniosku CEIDG-1 obowigzko-
wo bedzie trzeba wypetnié¢ pola

,Imie”, Nazwisko”, ,Data urodze-
nia”, ,PESEL” (dotyczy obywateli
polskich) oraz ,,Posiadane obywa-
telstwa”. Wypelnienie pdl ,,NIP”
oraz,Nazwa firmy pelnomocnika”
jest fakultatywne. Natomiast, je-
$li pelnomocnikiem bedzie osoba
prawna, wowczas nalezy wypetnic
pola,Nazwa firmy pelnomocnika”
oraz ,KRS”.

Dodatkowo nalezy wska-
za¢ m.in. adres do doreczen pel-
nomocnika. Ponadto trzeba wska-
za¢ adres miejsca zamieszkania
(aw przypadku gdy pelnomocnik
jest przedsiebiorcg, adres wykony-
wania dziatalno$ci gospodarczej).
Przedsiebiorca musi tez okresli¢
zakres spraw, ktére obejmowac be-
dzie udzielane pelnomocnictwo.

9. Korzystanie z wyszukiwarki CEIDG

Szukam informacji o potencjalnym kontrahencie - spétce cywilnej osob fizycznych. Czy znajac NIP spétki
uzyskam dane o jej wspélnikach za pomoca wyszukiwarek CEIDG i REGON?

Spotka cywilna nie podlega reje-
stracjiw KRS aniw CEIDG. Podle-
ga natomiast wpisowi do rejestru
REGON i jest ewidencjonowana
przez urzad skarbowy. Nadawane
jej sa zatem NIP i REGON. Z kolei
kazdy ze wspdlnikow (osob fizycz-
nych) zobowiazany jest ujawnic
w CEIDG (w swoim wpisie) NIP
i REGON spotek cywilnych, jezeli
zawart umowy takich spétek.

Ma to stuzy¢ temu, aby w cen-
tralnej ewidencji mozna bylo zna-
lez¢ informacje o tym, ze indy-
widualny przedsiebiorca jest
wspolnikiem spotki cywilnej. Do

niedawna bazy CEIDG nie mozna
bylo przeszukiwaé¢ wedtug kry-
terium identyfikatoréw samych
spélek. Aktualnie jest to mozliwe.
Trzeba jednak mie¢ na uwadze,
ze nie wszyscy przedsiebiorcy wy-
wigzali sie z obowigzku zgltoszenia
do CEIDG identyfikatoréw spoétki
cywilnej, w ktérej uczestniczg.
Jest sporo przedsiebiorcéw, ktérzy
w swojej firmie majg zamieszczong
nazwe spotki, amimo to we wpisie
do CEIDG nie widnieja jej numery
identyfikacyjne.

Mozna domniemywadé, ze pro-
blem ten dotyczy gtéwnie przed-

siebiorcéw, ktorych wpisy zostaty
przeniesione do CEIDG z gmin-
nych ewidencji. Tym samym wpi-
sy przedsiebiorcow, ktérych dane
zostaty przeniesione do CEIDG
z gmin, a ktérzy sami nastepnie
nie uzupetnili wpisu stosownie
do obowigzkéw wynikajacych
z ustawy o swobodzie dziatalno-
$ci gospodarczej, moga by¢ nie-
kompletne.

Baza przedsiebiorcéw udostep-
niona jest na stronie internetowej
www.ceidg.gov.pl. Wydruk ze stro-
ny internetowej CEIDG stanowi
zaswiadczenie o wpisie w CEIDG.

Przeszukujac baze CEIDG w celu
odnalezienia danych konkretne-
go przedsiebiorcy mozna wpisac
jego dane, albo ktérys z identyfi-
katoréw spotki. Korzystajac z da-
nych CEIDG mozemy sprawdzi¢
dane poszczegdlnych wspdlnikow.
Z CEIDG nie uzyskamy zbiorczych
danych o wszystkich wspdlnikach,
przepisy bowiem nie naktadaja na
przedsiebiorcéw obowigzku ujaw-
niania takich danych w CEIDG.
Informacje o pozostatych wspdl-
nikach mozna uzyskac posrednio,
jezeli kazdy z nich ujawnit iden-
tyfikator spotki badz gdy nazwa
spotki z imionami i nazwiskami
wspolnikdw jest ujawniona w fir-
mie przedsigbiorcy.

10. Nie ma opiat

Whpis przedsiebiorcy do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatal-
nosci Gospodarczej oraz zgtasza-
nie wszelkich zmian dotyczacych
przedsiebiorcy i jego dziatalno$ci
jest catkowicie bezptatne. Jak in-
formuje Ministerstwo Gospodarki
na stronie systemu CEIDG www.
ceidg.gov.pl (www.firma.gov.pl)
~Wszelkie czynnosci zwigzane
zwpisem do Centralnej Ewidencji
iInformacji o Dziatalnosci Gospo-
darczej (CEIDG) - prowadzonej
przez Ministra Gospodarki — sa
bezptatne. Do wszystkich przy-
padkéw oferowania wpisu do re-
jestru przedsiebiorcow za optata
nalezy podchodzi¢ ze szczegdlng

za wpisy do CEIDG

hce otworzyé wiasna firme na podstawie wpisu do CEIDG. Szukajac mozliwosci zarejestrowania jej
przez internet natknalem sie na oferte firmy, ktora dopetnia takich formalnosci w imieniu przedsie-
biorcy. Jednoczesnie za wpis do CEIDG pobiera oplate. Czy taki wpis nie jest bezptatny?

ostroznoscia, gdyz sg to oferty
komercyjne”. Powyzsze wynika
réwniez z art. 29 ustawy o swo-
bodzie dziatalnos$ci gospodarczej,
ktoéry stanowi, ze wnioski o wpis
do CEIDG sa wolne od optat.

Oferta, ktéra Czytelnik znalazt
w internecie, dotyczy zapewne
pomocy i posrednictwa w wypel-
nieniu przez przysztego przedsie-
biorce wniosku CEIDG-1, ztozenia
go do ewidencji oraz kontaktéw
z innymi urzedami. Taka dziatal-
nos¢ posrednictwa lub pelnomoc-
nictwa w zatozeniu firmy moze
by¢ odptatna. Firmy te nie moga
jednak pobiera¢ optat za samo zto-
zenie wniosku w CEIDG.

Warto zwrdéci¢ uwage, iz obec-
nie wypetnienie wniosku CEI-
GD-1 oraz jego zlozenie nie jest
szczegdlnie skomplikowane i Czy-
telnik moze sprébowaé dokonaé
tego samodzielnie. Ma do wybo-
ru tradycyjny sposob, tj. wizyte
w urzedzie gminy badz droge
elektroniczna.

Ministerstwo informuje réw-
niez, iz narynku funkcjonuja firmy
komercyjne przesytajace przedsie-
biorcom oferty dokonania wpisu
do prowadzonych przez siebie re-
jestréow. Wpis do tych rejestréw
nie upowaznia do wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej na te-
rytorium Polski.

Dostepne metody ztozenia wnio-
sku CEIDG-1:

— zlozenie wniosku elektronicz-
nie za posrednictwem strony
www.ceidg.gov.pl (wymaga
zalogowania sie w systemie,
a takze posiadania bezpiecz-
nego podpisu elektronicznego
badz zatozenia profilu zaufane-
go na platformie www.epuap.
gov.pl),

— wypelnienie wniosku on-line
(z zalogowaniem lub bez w sys-
temie CEIDG), wydrukowanie
i zaniesienie do wybranego
urzedu gminy (miasta),

— pobranie wniosku w wersji pa-
pierowej, wypelnienie i zanie-
sienie go do gminy,

— wystanie wypelnionego wnio-
skulistem poleconym do urzedu
gminy.

11. ePUAP przy skiadaniu odwotania w zamoéwieniach publicznych

Braliémy udziat w przetargu nieograniczonym. W zwiazku z wykluczeniem nas z procedury chcielibySmy
zlozy¢é odwotanie. W jakiej formie nalezy je ztozy¢? Czy dopuszczalna jest forma elektroniczna?

Wymagania formalne, jakim po-

winno czyni¢ zado$¢ odwotanie

w postepowaniu o udzielenie za-

mowienia publicznego, okresla

art. 180 Prawa zaméwien publicz-
nych. Odwotanie powinno:

— wskazywac czynno$¢ lub zanie-
chanie czynnosci zamawiajace-
go, ktérej zarzuca sie niezgod-
nosc z przepisami ustawy,

— zawiera¢ zwiezle przedstawie-
nie zarzutow,

— okres$lac¢ zadanie,

— wskazywacé okolicznosci fak-

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 2.07.2004 r. 0 swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U.z 2013 1.
poz. 672 ze zm.)

tyczne i prawne uzasadniajace

whniesienie odwotania.

Do zlozenia odwotania za po-
$rednictwem platformy ePUAP
nie jest wystarczajacy profil za-
ufany, konieczne jest posiadanie
bezpiecznego podpisu elektro-
nicznego. Wybierajac na stronie
ePUAP procedure ztozenia odwo-
tania do KIO, w opisie formularza
wyraznie zaznaczono, ze ustuga
umozliwia wniesienie do Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej od-
wotania w formie elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym
za pomoca waznego kwalifikowa-
nego certyfikatu.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa

Krajowej Izby Odwotawczej w for-
mie pisemnej albo elektronicznej,
opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym, weryfikowanym
za pomoca waznego kwalifiko-
wanego certyfikatu. Odwotanie
podlega rozpoznaniu, jezeli nie
zawiera brakéw formalnych i uisz-
czono od niego wymagany wpis.
Nalezy go uisci¢ najpozniej do dnia
uplywu terminu do wniesienia od-
wotania, adowdd wplaty dotaczyé
do odwotania. Jezeli odwotanie
nie moze otrzymac prawidtowego
biegu wskutek niezachowania wa-
runkéw formalnych, nieztozenia
pelnomocnictwa lub nieuiszczenia
wpisu, Prezes Izby wzywa odwo-
tujacego pod rygorem zwrdcenia

odwotania do poprawienia lub
uzupelnienia odwotania lub zto-
zenia dowodu uiszczenia wpisu
w terminie 3 dni od dnia dorecze-
nia wezwania.

Trzeba wskazad, iz od 2012 r.
Elektroniczna Skrzynka Podawcza
Urzedu Zamoéwien Publicznych
i Krajowej Izby Odwotawczej zo-
stata przeniesiona ze strony UZP
ijest dostepna za posrednictwem
Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej (ePUAP).
Oznacza to, ze obecnie wnoszenie
w formie elektronicznej pism do
UZP, w tym odwotan oraz przy-
stapien do postepowania odwo-
tawczego, w formie elektronicznej
mozliwe jest wylacznie za posred-
nictwem Elektronicznej Skrzynki
Podawczej UZPiKIO, dostepnejna
portalu ePUAP.

12. W jaki
sposob
potwierdzic
profil zaufany?

hce dokonaé rejestracji na

ePUAP i ztozyé wniosek o pro-
fil zaufany. Czy potwierdzenia
tozsamosci musze dokonaé oso-
biscie w urzedzie skarbowym, czy
tez mozna tego dokonaé np. za
pomoca poczty? Jak dlugo trwa
taka procedura?

Whiosek o zalozenie profilu zaufa-
nego sktada sie poprzez platforme
ePUAP. Niezbedne jest wczesniej-
sze zarejestrowanie si¢ na tym
portalu i zatozenie konta.

Obecnie dostepne sa dwa spo-
soby uzyskania profilu zaufanego.
Pierwszy z nich dostepny jest dla
0sOb posiadajacych bezpieczny
podpis elektroniczny z kwalifiko-
wanym certyfikatem. Drugi dla
tych, ktdérzy takiego podpisu nie
maja. W ich przypadku niezbed-
ne jest potwierdzenie tozsamosci
w jednym z Punktéw Potwier-
dzenia. Profil mozna potwierdzi¢
w dowolnym Punkcie Potwier-
dzen, niezaleznie od miejsca za-
mieszkania, réwniez poza grani-
cami kraju. Nalezy posiadac przy
sobie wazny dowdd osobisty lub
paszport. Potwierdzanie jest reali-
zowane podczas wizyty w Punk-
cie Potwierdzenia. Po podpisaniu
zaakceptowanego wniosku przez
osobe potwierdzajaca profil jest
gotowy do uzycia. Obecnie trwaja
prace nad rozszerzeniem listy PP,
o palcéwki pocztowe i bankowe.

Lista urzedéw bedacych Punk-
tami Potwierdzania Profilu Za-
ufanego dostepna jest na stronie
www.epuap.gov.pl w sekcji Profil
Zaufany -> Rejestr PP.

13. Podpis
elektroniczny

lanuje zakup bezpiecznego

podpisu elektronicznego dla
jednego z moich pracownikow.
Czy w przypadku jego nieobec-
nosci w pracy, z podpisu beda
mogli korzystaé rowniez inni pra-
cownicy?

NIE. Z bezpiecznego podpisu elek-
tronicznego z kwalifikowanym
certyfikatem bedzie mogt korzy-
sta¢ tylko ten pracownik, do kté-
rego zostanie on przyporzadkowa-
ny. Kwestia przyporzadkowania
takiego podpisu do osoby, ktéra go
sktada, jest cecha charakterystycz-
na bezpiecznego podpisu. Tylko
osoba fizyczna posiadajaca urza-
dzenie stuzace do sktadania pod-
pisu elektronicznego, ktéra dziata
w imieniu wlasnym albo w imieniu
innej osoby fizycznej, prawnej albo
jednostki organizacyjnej nieposia-
dajacej osobowosci prawnej moze
ztozy¢ taki podpis. Dlatego pozo-
stali pracownicy nie bedg mogli
z niego korzystac. Jezeli Czytel-
nik chce, by inni jego pracownicy
rowniez postugiwali sie podpisem
elektronicznym, powinien zaku-
pi¢ kilka takich zestawdw. Nalezy
rowniez pamietad, ze osoba, ktéra
ztozy podpis elektroniczny za po-
moca danych stuzacych do jego
sktadania, przyporzadkowanych
do innej osoby, podlega grzywnie
lub karze pozbawienia wolnosci do
lat 3 albo obu tym karom tgcznie.



